
DENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO 
COMPETENTE

(indicare anche l’eventuale unità
operativa)

RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E OGNI ALTRO ADEMPIMENTO 
PROCEDIMENTALE) (cognome, nome, tel., e-

mail)

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE

(cognome, nome, tel., e-mail)

MODALITA’ DI AVVIO  DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALE MODULISTICA

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE LINK PER ACCESSO
ON LINE  PER OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI SINGOLI 
PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE DI 
PAGAMENTI

RESPONSABILE ADOZIONE POTERI 
SOSTITUTIVI         (ex art. 2, co. 9 bis, L. 
241/1990) (cognome, nome, tel., e-mail)

EVENTUALI RISULTATI 
INDAGINI CUSTOMER 

SATISFACTION SULLA 
QUALITA' DEI SERVIZI 

CONNESSI AL PROCEDIMENTO
Emissione avvisi di pagamento TARI SERVIZI FINANZIARI E 

GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio scadenze previste dal 
regolamento TARI

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

modello F24  Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Accertamento TARI SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio cinque anni dal termine 
di pag.

Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al  
Comune entro   60 gg dalla notifica 
dell'atto.                                            
Tutela Giurisd.: Ricorso in Commissione 
Tributaria entro  60 giorni dalla notifica  
dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

modello F24 Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Rimborso TARI SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Brunetti Paolo                             
Tel. 0742-330786  Fax 0742-330787  
paolo.brunettii@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

su istanza di parte entro sei mesi dalla 
richiesta

Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al  
Comune entro   60 gg dalla notifica 
dell'atto.                                            
Tutela Giurisd.: Ricorso in Commissione 
Tributaria entro  60 giorni dalla notifica  
dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Riscossione coattiva TARI mediante emissione 
cartella di pagamento SERVIZI FINANZIARI E 

GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro il terzo anno 
successivo a quello in 
cui l'avviso è divenuto 
definitivo

Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al  
Comune entro   60 gg dalla notifica 
dell'atto.                                            
Tutela Giurisd.: Ricorso in Commissione 
Tributaria entro  60 giorni dalla notifica  
dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

canali di pagamento di 
Equitalia

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Acquisizione istanze agevolazione TARI UD SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Brunetti Paolo                             
Tel. 0742-330786  Fax 0742-330787  
paolo.brunetti@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

su istanza di parte entro la scadenza 
stabilita dal disciplinare

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Acquisizione istanze agevolazione TARI UND SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Pieroni Fabio                           
Tel. 0742-330785  Fax 0742-330787  
fabio.pieroni@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

su istanza di parte entro la scadenza 
stabilita dal disciplinare

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Modifiche regolamenti tributi (TARI, Tosap, 
Addizionale IRPEF, ICP,) 

SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro i termini previsti 
per l'approvazione del 
bilancio di previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
conoscenza dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/68?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Approvazione tariffe ICP SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro i termini previsti 
per l'approvazione del 
bilancio di previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
conoscenza dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/211?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Approvazione tariffe TOSAP SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro i termini previsti 
per l'approvazione del 
bilancio di previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
conoscenza dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/210?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Approvazione regolamento e aliquote 
addizionale comunale IRPEF

SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro i termini previsti 
per l'approvazione del 
bilancio di previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
conoscenza dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/212?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Approvazione tariffe TARI SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro i termini previsti 
per l'approvazione del 
bilancio di previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla 
conoscenza dell'atto

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Gestione agevolazioni TARI SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794  Fax 0742-330787  
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio Termini stabiliti dal 
disciplinare relativo alle 
agevolazioni.

http://www.comune.foligno.pg.it/cate
gorie/tari-tassa-sui-rifiuti-
000?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Verifica inesigibilità ruoli Ader SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio scadenze previste dalla 
specifica normativa 
ADER

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

Gestione Riscossione coattiva Entrate 
Patrimoniali

SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio entro il termine previsto 
dalle norme specifiche 
per le singole entrate

Opposizione entro 30 giorni dalla 
notifica avanti all’autorità 
Giudiziaria Ordinaria competente 
per valore 

sito web bollettino c/c postale o 
bonifico bancario

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento

Gestione rateizzazioni  debiti o piani di rientro 
del debito dei fitti attivi e delle altre entrate 
patrimoniali

SERVIZI FINANZIARI E 
GESTIONE DEL PERSONALE

TRIBUTI E RISCOSSIONI

Fiorani Isenia                              
Tel. 0742-330794    
isenia.fiorani@comune.foligno.pg.it

Infussi Roberta                              
Tel. 0742-330789  Fax 0742-330787  
roberta.infussi@comune.foligno.pg.it

Marchi Michela                         
Tel. 0742-330704    
michela.marchi@comune.foligno.pg.it

d'ufficio sito web bollettino c/c postale o 
bonifico bancario

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it non evidenziati disagi e difficoltà 

da parte degli utenti relativamente 
al procedimento



ffffffb serv fiscalità sugli immobili
DENOMINAZIONE E 
DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO 
COMPETENTE
(indicare anche 

l’eventuale unità 
operativa)

RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E OGNI ALTRO ADEMPIMENTO 
PROCEDIMENTALE) (cognome, nome, tel., e-

mail)

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE

(cognome, nome, tel., e-mail)

MODALITA’ DI AVVIO  DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALE MODULISTICA

TERMINI PER LA CONCLUSIONE 
DEL PROCEDIMENTO ED 
EVENTUALI MOTIVAZIONI

EVENTUALE POSSIBILITA'
DI DICHIARAZIONE 

SOSTITUTIVA O SILENZIO-
ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA 
E GIURISDIZIONALE (ORGANI E TERMINI)

EVENTUALE LINK PER ACCESSO
ON LINE  PER OTTENERE 

INFORMAZIONI SUI SINGOLI 
PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZIONE DI 
PAGAMENTI

RESPONSABILE ADOZIONE POTERI 
SOSTITUTIVI         (ex art. 2, co. 9 bis, 
L. 241/1990) (cognome, nome, tel., e-

mail)

EVENTUALI RISULTATI INDAGINI 
CUSTOMER SATISFACTION 

SULLA QUALITA' DEI SERVIZI 
CONNESSI AL PROCEDIMENTO

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI 

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 
michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 

michela.marchi@comune.foligno.pg.it

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al Comune 
entro 60 gg dalla notifica dell'atto.

http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it 0742-330793  Fax 0742-330787 Tel. 0742-330704 
Tutela Giurisd.: Ricorso in Corte Giustizia 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica 
dell'atto

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimento
giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Felicetti Francesca Marchi Michela Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al Comune 
entro 60 gg dalla notifica dell'atto.

http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330792 Fax 0742-330787 Tel. 0742-330704 
Tutela Giurisd.: Ricorso in Corte Giustizia 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica 
dell'atto

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimento
francesca.felicetti@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Cecchini Antonella Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI Ceccarani Vania

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330790 Fax 0742-330787 Tel. 0742-330704 

antonella.cecchini@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Cecchini Antonella Marchi Michela Tutela Amm.: Autotutela. Istanza al Comune 
entro 60 gg dalla notifica dell'atto.

http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330790 Fax 0742-330787 Tel. 0742-330704 
Tutela Giurisd.: Ricorso in Corte Giustizia 
Tributaria entro 60 giorni dalla notifica 
dell'atto

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimento
antonella.cecchini@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 
michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI Ceccarani Vania

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 

michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Bosi Giovanni Tel. 0742- 330793   Marchi Michela http://www.comune.foligno.pg.it/cat 
egorie/149?explicit=SI

giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it giovanni.bosi@comune.foligno.pg.it Tel. 0742-330704 Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it

michela.marchi@comune.foligno.pg.i

Approvazione  regolamento   
IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

d'ufficio
entro i termini previsti per
l'approvazione del bilancio di
previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla  conoscenza
dell'atto https://comune.foligno.pg.it/imu-

catasto-modulistica-e-specifiche/

Gestione del contenzioso 
tributario IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE 
FISCALITA' SUGLI 

su istanza di parte https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Rapporti con Agenzia delle 
Entrate per gestione portale dei 
Comuni e  Puntofisco.

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

d'ufficio https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Accertamento   IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

d'ufficio cinque anni dal termine di pag. modello F24
https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Rimborso IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

su istanza di parte entro sei mesi dalla richiesta
https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Rateizzazione IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

su istanza di parte entro la scadenza dell'avviso modello F24
non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimentohttps://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Riscossione coattiva IMU 
mediante emissione ruolo o 
ingiunzione

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

d'ufficio
entro il terzo anno successivo a 
quello in cui l'avviso è divenuto 
definitivo

canali di pagamento di 
Equitaliahttps://comune.foligno.pg.it/imu-

catasto-modulistica-e-specifiche/

Acquisizione istanze e 
agevolazione IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 

su istanza di parte

Rilascio visure catastali 
territorio  nazionale

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

su istanza di parte

non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimento
https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

non evidenziati disagi e difficoltà da 
parte degli utenti relativamente  al 

procedimento

https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

https://comune.foligno.pg.it/imu-
catasto-modulistica-e-specifiche/

Approvazione aliquote IMU

SERVIZI FINANZIARI 
E GESTIONE DEL 
PERSONALE
 FISCALITA' SUGLI 
IMMOBILI

d'ufficio
entro i termini previsti per
l'approvazione del bilancio di
previsione

Ricorso al TAR entro 60 gg dalla  conoscenza
dell'atto
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ffffffc serv ragioneriaDENOMINAZIONE E DESCRIZIONE
DEL PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO 
COMPETENTE
(indicare anche 
l’eventuale unità 

operativa)

RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E OGNI ALTRO 

ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE) 
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE
(cognome, nome, tel., e-mail)

MODALITA’ DI AVVIO  DEL PROCEDIMENTO ED 
EVENTUALE MODULISTICA

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE 

DEL 
PROCEDIMENTO 
ED EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE 

(ORGANI E TERMINI)

EVENTUALE LINK PER ACCESSO ON LINE  PER OTTENERE 
INFORMAZIONI SUI SINGOLI PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZION
E DI PAGAMENTI

RESPONSABILE 
ADOZIONE POTERI 

SOSTITUTIVI       
(ex art. 2, co. 9 bis, 

L. 241/1990) 
(cognome, nome, tel., 

e-mail)

EVENTUALI RISULTATI INDAGINI CUSTOMER 
SATISFACTION SULLA QUALITA' DEI SERVIZI 

CONNESSI AL PROCEDIMENTO

Casciola Rosella Casciola Rosella Marchi Michela Tel 0742330704

0742-330734 0742-330734 michela.marchi@comune.foligno.pg.it

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Casciola Rosella Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 0742-330734 michela.marchi@comune.foligno.pg.it
rosella.casciola@comune.foligno.pg.it rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Casciola Rosella Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 0742-330734 michela.marchi@comune.foligno.pg.i
rosella.casciola@comune.foligno.pg.it rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Casciola Rosella Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 0742-330734 michela.marchi@comune.foligno.pg.i

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Girolami Carla Tel. 0742-330761 Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 carla.girolami@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i
rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Coccia Adria tel. 0742-330749 Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 adria.coccia@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i
rosella.casciola@comune.foligno.pg.it
Casciola Rosella Girolami Carla Tel. 0742-330761 Marchi Michela Tel 0742330704 
0742-330734 carla.girolami@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.i

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Girolami Carla Tel. 0742-330761 Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 carla.girolami@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it
Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@co
mune.foligno.pg.it
  

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Coccia Adria tel. 0742-330749 Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 adria.coccia@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it
Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@co
mune.foligno.pg.it
  

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Casciola Rosella Casciola Rosella Marchi Michela Tel 0742330704 

0742-330734 0742-330734 michela.marchi@comune.foligno.pg.it
Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@co
mune.foligno.pg.it
  

rosella.casciola@comune.foligno.pg.it rosella.casciola@comune.foligno.pg.it

Istruttoria di natura contabile ai fini 
del rilascio del visto di cui all’art. 
183 comma 7 del   TUEL

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio secondo disposizioni 
regolamentari

La rilevazione interna effettuata nel 2025 ha
evidenziato un giudizio complessivo pari al 95,10%
di risultati compresi tra molto soddisfatto e
soddisfatto

Predisposizione del Bilancio di 
Previsione e relative variazioni  - 
D.Lgs. 267/2000 (TUEL) e D.Lgs. 
118/2011

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

https://comune.foligno.pg.it/trasparenza/bilancio-preventivo/

Predisposizione del Rendiconto 
della Gestione - D.Lgs. 267/2000 
(TUEL) e D.Lgs. 118/2011

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

https://comune.foligno.pg.it/trasparenza/bilancio-consuntivo/

Emissione di Mandati di Pagamento 
e Reversali di Incasso - D.Lgs. 
267/2000 (TUEL) e D.Lgs. 
118/2011

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

https://comune.foligno.pg.it/amministrazione-
trasparente/#pagamenti-dell-amministrazione

Coordinamento attività di segreteria 
del Collegio dei Revisori dei Conti

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

Gestione dei rapporti derivanti dalla 
Convenzione di Tesoreria

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

Predisposizione modelli dichiarazioni
IRAP e IVA

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

Certificazioni sostituto d'imposta

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore

Rendicontazione spese per 
consultazioni elettorali

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dal 
Ministero

Gestione Rapporti Corte dei Conti e 
adempimenti relativi alle 
certificazioni per la Corte dei Conti e 
per i Ministeri

SERVIZI 
FINANZIARI E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE 
RAGIONERIA

d'ufficio
entro le scadenze 
assegnate dalla 
normativa di settore
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ffffffd serv partecipazioniDENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO
AREA E SERVIZIO COMPETENTE (indicare anche 

l’eventuale unità operativa) RESPONSABILE DEL  SERVIZIO (cognome, nome, tel., e-mail)
RESPONSABILE  DEL  PROCEDIMENTO (ISTRUTTORIA E OGNI
ALTRO ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE) (cognome, nome, 

tel., e-mail)

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 
FINALE              (cognome, nome, tel., e-mail)

MODALITA’ DI AVVIO DEL PROCEDIMENTO ED 
EVENTUALE MODULISTICA

TERMINI PER LA CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO 
ED EVENTUALI MOTIVAZIONI

EVENTUALE POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA O 

SILENZIO- ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE (ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE LINK PER ACCESSO ON LINE 
PER OTTENERE INFORMAZIONI SUI SINGOLI 

PROCEDIMENTI

EVENTUALI MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DI PAGAMENTI

RESPONSABILE ADOZIONE POTERI
SOSTITUTIVI                                            

(ex art. 2, co. 9 bis, L. 241/1990) (cognome, nome, tel., e- mail)

EVENTUALI RISULTATI INDAGINI 
CUSTOMER SATISFACTION SULLA 

QUALITA' DEI SERVIZI CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO

Rilevazionedati societa' e pubblicazioni sul sito dell'ente ai sensi dell'
art. 22 del D.lgs. 33 del 2013

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) D'UFFICIO I dati vanno aggiornati e pubblicati annualmente. https://www.comune.foligno.pg.it/pagine/enti-

controllati

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Rilevazione dati societa' ed enti: DATI SOCIETA' ED ORGANISMI
PARTECIPATI

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) MINISTERO DEL TESORO I dati vanno comunicati annualmente con scadenza variabile

su indicazione del Ministero del Tesoro che apre il portale

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Rilevazione dati societa' ed enti: DATI RAPPRESENTANTI IN
SOCIETA' ED ORGANISMI PARTECIPATI

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) MINISTERO DEL TESORO I dati vanno comunicati annualmente con scadenza variabile

su indicazione del Ministero del Tesoro che apre il portale

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Rilevazione dati societa' ed enti comunicazione piano ordinario di
razionalizzazione art. 20 del D.Lgs.vo 175/2015

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) MINISTERO DEL TESORO I dati vanno comunicati annualmente con scadenza variabile

su indicazione del Ministero del Tesoro che apre il portale

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Redazione piano ordinario di razionalizzazione delle società
partecipate art. 20 del D.Lgs.vo 175/2015

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) CORTE DEI CONTI I piani vanno redatti annualmente entro il 31/12 https://www.comune.foligno.pg.it/pagine/piani-di-

razionalizzazione

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Redazione DUP - documento unico di programmazione SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) D'UFFICIO

I DUP vanno redatti annualmente entro il 31/07 e l'eventuale
nota di aggiornamento entro il 15/11 e comunque nei tempi
per l'approvazione del bilancio

https://www.comune.foligno.pg.it/pagine/docume
nti-di-programazione-strategico-gestionale

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Redazione Bilancio consolidato dell'ente SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) D'UFFICIO I bilanci vanno redatti annualmente entro il 31/10 https://www.comune.foligno.pg.it/pagine/bilancio-

consolidato

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Gestione indebitamento e rapporti con Cassa Depositi e Prestiti e
con altri Istituti di Credito Privati

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) D'UFFICIO le scadenze sono fissate nei contratti di mutuo

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

PREDISPOSIZIONE PIANO DETTAGLIATO DEGLI OBIETTIVI IN
SEDE DI PIAO, SUCCESSIVI MONITORAGGI E RELAZIONE
FINALE

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) D'UFFICIO PIAO 31/01 MINITORAGGI 1/2 ALL'ANNO COME DA

REGOLAMENTO PERFORMANCE

https://comune.foligno.pg.it/amministrazione-
trasparente/#performance (piano-della-
performance E relazione-sulla-performance)

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

QUESTIONARI FABBISOGNI STANDARD E SCHEDE DI
MONITORAGGIO DEGLI OBIETTIVI

SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) SOGEI I dati vanno comunicati annualmente con scadenza variabile

su indicazione del SOGEI

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

REFERTO ANNUALE CORTE DEI CONTI CONTROLLI INTERNI SERVIZI FINANZIARI E GESTIONE DEL PERSONALE: 
PARTECIPAZIONI E CONTROLLI

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Proietti Simona               (Tel. 0742/330746 -  - 
simona.proietti@comune.foligno.pg.it)

Marchi Michela                                     (Tel. 0742/330704  - 
michela.marchi@comune.foligno.pg.it) CORTE DEI CONTI I dati vanno comunicati annualmente con scadenza variabile

su indicazione della Corte dei Conti

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
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ffffffe serv economatoDENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO COMPETENTE
(indicare anche l’eventuale unità operativa)

RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
(ISTRUTTORIA E OGNI ALTRO 

ADEMPIMENTO PROCEDIMENTALE) 
(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE DELL’ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE
(cognome, nome, tel., e-mail)

MODALITA’ DI AVVIO  DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALE MODULISTICA

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI MOTIVAZIONI

EVENTUALE 
POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA O 

SILENZIO-ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE 

(ORGANI E TERMINI)

EVENTUALE LINK PER
ACCESSO ON LINE 

PER OTTENERE 
INFORMAZIONI SUI 

SINGOLI 
PROCEDIMENTI

EVENTUALI MODALITA' 
PER L'EFFETTUAZIONE DI 

PAGAMENTI

RESPONSABILE ADOZIONE POTERI 
SOSTITUTIVI         (ex art. 2, co. 9 bis, 
L. 241/1990) (cognome, nome, tel., e-

mail)

EVENTUALI RISULTATI 
INDAGINI CUSTOMER 

SATISFACTION SULLA 
QUALITA' DEI SERVIZI 

CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Rapporti Corte dei Conti (SIRECO) catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Riscossione  vari diritti catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it

Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 

Custodia oggetti smarriti catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

Custodia valori Tozzi Catia Tel. 0742330764 Tozzi Catia Tel. 0742330764 Fax. 
0742330735 Marchi Michela Tel 0742330704 Ceccarani Vania

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg.it
  

catia.tozzi@comune.foligno.pg.it catia.tozzi@comune.foligno.pg.it michela.marchi@comune.foligno.pg.it

Procedure di acquisizione forniture e servizi 
economali tramite il MEPA ex art.328 
dpr.207/2010

SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio Ricorso al TAR entro 60 gg 
dalla  conoscenza dell'atto

Predisposizione, tenuta, aggiornamento inventario 
dei Beni Mobili dell'Ente SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio

Acquisizione beni e servizi mediante regolamento 
economale SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio

SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio 60 gg da delibera di 
approvazione del rendiconto

SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio
riscossioni 
contanti e a 
mezzo POS

SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio

SERVIZI FINANZIARI ECONOMATO d'ufficio
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fffffff serv personaleDENOMINAZIONE E 
DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO COMPETENTE
(indicare anche

l’eventuale unità operativa)

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO

(cognome, nome, tel., e-
mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (ISTRUTTORIA E

OGNI ALTRO ADEMPIMENTO 
PROCEDIMENTALE)

(cognome, nome, tel., e-mail)

RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE
(cognome, nome, tel., e-

mail)

MODALITA’ DI 
AVVIO  DEL 

PROCEDIMENTO ED 
EVENTUALE 

MODULISTICA

TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ED 

EVENTUALI 
MOTIVAZIONI

EVENTUALE POSSIBILITA' DI 
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA O 

SILENZIO- ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA 
AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE 

(ORGANI E TERMINI)

EVENTUALE LINK PER ACCESSO ON LINE PER 
OTTENERE INFORMAZIONI SUI SINGOLI 

PROCEDIMENTI

EVENTUALI MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE DI PAGAMENTI

RESPONSABILE ADOZIONE 
POTERI

SOSTITUTIVI                
(ex art. 2, co. 9 bis, L. 

241/1990) (cognome, nome, 
tel., e- mail)

EVENTUALI RISULTATI INDAGINI 
CUSTOMER SATISFACTION SULLA 

QUALITA' DEI SERVIZI CONNESSI AL 
PROCEDIMENTO

1 Autoliquidazione INAIL. D.P.R.
14 maggio 2001 n. 314 e D.M.
12 dicembre 2000.

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Trasmissione basi
di calcolo da parte 
dell'INAIL

31 Marzo di ogni anno
Marchi Michela
Michela.marchi@comune.foligno.pg.
it

2 Conto annuale del personale,
relazione allegata e 
monitoraggio trimestrale. Titolo 
V del D.Lgs.vo n. 165/2001

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Secondo i termini previsti 
dalla normativa vigente

https://comune.foligno.pg.it/amm-trasparente/conto-
annuale-del-personale/ Marchi Michela

Michela.marchi@comune.foligno.pg.
it

3 Quantificazione risorse
decentrate per contrattazione 
integrativa personale senza 
qualifica dirigenziale e 
dirigenza. Art. 15 CCNL 01-04-

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio Prima della conclusione 
dell'esercizio finanziario di 
riferimento

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

4 Autorizzazione a
sottoscrizione contratto 
decentrato. Art. 5 CCNL 01-04-
1999 e art.

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Giunta Comunale Ufficio 30 giorni dall'espressione 
del parere favorevole da 
parte del Collegio dei 
Revisori dei Conti

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

5 Patrocinio legale. Art. 28
CCNL 14-09-2000. Art. 12
CCNL 12-02-2002

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Domanda
dipendente. 
Modulistica non 
disponibile per la 
complessità delle 
fattispecie da 

30 giorni

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

6 Approvazione Programma
triennale del fabbisogno di 
personale e Piano annuale 
delle assunzioni. Art. 6 
D.Lgs.vo n. 165/2001

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio previa
acquisizione 
certificazioni dei 
dirigenti di area su 
fabbisogni od 
eventuali 

termine approvazione 
PIAO

https://comune.foligno.pg.it/amm-trasparente/piao-
piano-integrato-attivita-e-organizzazione/

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

7 Dimissioni del lavoratore
senza richiesta collocamento a 
riposo. Presa d'atto. Art. 27-
ter CCNL 06-07-1995.

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Domanda
dipendente. 
Modulistica 
disponibile su Intranet

Le dimissioni
producono effetto 
immediato, appena 
acquisite al protocollo. 
Per la presa d'atto si 
prevedono 15 giorni

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

8 Denuncia infortunio sul lavoro -
art. 53 DPR 1124/65 - art. 18
c.1 lettera r D.Lgs 81/08

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Ufficio 48 ore

Marchi Michela
Michela.marchi@comune.foligno.pg.
it

9 Denuncia malattia
professionale - art.139 DPR 
1134/65 e D.M. 14/01/2008

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Certificato medico
presentato dal 
dipendente

Obbligo di
trasmettere all’INAIL la 
denuncia di malattia 
professionale entro 5 
giorni dal ricevimento del 
primo certificato medico

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

10 Collocamento a riposo per
raggiungimento limiti di eta' e 
di servizio - art.27 ter CCNL 
95

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio Non ci sono termini

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

11 Collocamento a riposo per
inabilità assoluta e 
permanente a qualsiasi 
proficuo lavoro alle mansioni 
svolte e a qualsiasi attività 
lavorativa.  Art.2 c.12 
L.335/95 e CCNL 1995 art.21 

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio Il provvedimento di
cessazione deve essere 
adottato immediatamente, 
all'atto del ricevimento 
dell'esito della visita 
medica

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

12 Dimissioni del lavoratore con
richiesta collocamento a 
riposo (diritto a pensione) - 
art.27-ter CCNL 1995

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Domanda
dipendente. 
Modulistica 
disponibile su Intranet

15 giorni Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

13 Liquidazione trattamento
economico accessorio 
personale dipendente 
collegato alla performance. 
A 4 D L 16 /2001

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio previa
acquisizione dati su 
prestazioni e 
valutazione da area 

30 giorni
dall'acquisizione completa 
dei dati utili alla 
liquidazione

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

14 Esecuzione sequestri e
pignoramenti sulle retribuzioni 
del personale dipendente.
D.p.r. 180/50

Area Servizi Finanziari e Gestione del 
Personale - Servizio Gestione Economica 
Risorse Umane 

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

A seguito di
provvedimenti 
dell'A.G.O.

30 giorni dal
ricevimento dell'atto di 
precetto o del 
provvedimento dell'A.G.O. Marchi Michela

Michela.marchi@comune.foligno.pg.
it

15 Assunzioni a termine. Art. 36
D.Lgs.vo n. 165/2001

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 
amministrativa risorse umane e relazioni 
sindacali

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

D'ufficio, previa
richiesta da parte 
dell'Area che esprime 
il fabbisogno 
assunzionale

15 giorni (termine per
l'approvazione della 
determina di assunzione, 
decorrente dalla richiesta 
dell'ufficio)

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

16 Indizione concorso pubblico
per assunzione a tempo 
indeterminato o per 
predisposizione graduatorie 
per assunzioni a termine ed 
approvazione graduatoria. 
Regolamento comunale per 

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 
amministrativa risorse umane e relazioni 
sindacali

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

L'avviso viene
pubblicato d'ufficio in 
base alle previsioni 
della programmazione 
del fabbisogno di 
personale. I modelli di 
domanda sono 

180 giorni 
dall'approvazione 
dell'avviso a quella della 
graduatoria Ceccarani Vania

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

17 Stipulazione
contratto individuale di lavoro. 
Art. 14 CCNL 06-07-1995

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 

i i t ti i l i i

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio 30 giorni (termine
max. indicato nella 
domanda per la presa di 

i i )

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

18 Denuncia invalidi. L. 68/1999 Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 

i i t ti i l i i

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio Entro i termini
previsti dal Ministero del 
Lavoro

Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

19 Ricostituzione rapporto di
lavoro. Art. 26 CCNL 14-09-
2000

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 
amministrativa risorse umane e relazioni 
sindacali

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Domanda
dipendente. Non 
prevista modulistica a 
causa della 
complessità delle 

30 giorni
Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
  

20 Individuazione medico 
competente ex D.lgs. 81/2008

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 

i i t ti i l i i

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Marchi Michela
Tel 0742 330704

Ufficio vedi atti di gara Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
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21 Convenzione per lo 
svolgimento di lavori di 
pubblica utilità ai sensi dell'art. 
54 del d.lgs. 28.08.2000 n. 
274 e del D.M. 26.03.2001. 
Assegnazione soggetti ai 

Area Servizi
Finanziari e Gestione del Personale - 
Servizio Organizzazione, gestione 
amministrativa risorse umane e relazioni 
sindacali

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Migliorati Jessica 
Tel 0742 330336

Giunta Comunale per la 
Convenzione. Singoli 
Dirigenti per l'assegnazione 
ai settori di attività.

d'ufficio non ci sono termini

Ceccarani Vania
Vania.ceccarani@comune.foligno.pg
.it
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