
Alleg

DENOMINAZI
ONE E 
DESCRIZIONE 
DEL 
PROCEDIMEN
TO

AREA E 
SERVIZIO 

COMPETENTE
(indicare anche 

l’eventuale unità 
operativa)

RESPONSABILE 
DEL SERVIZIO

(cognome, nome, tel., 
e- mail)

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 
(ISTRUTTORIA E 

OGNI ALTRO 
ADEMPIMENTO 

PROCEDIMENTALE)
(cognome, nome, tel., 

e-mail)

RESPONSABILE 
DELL’ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 
FINALE

(cognome, nome, tel., e- 
mail)

MODALITA’ DI 
AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 
ED EVENTUALE 
MODULISTICA

TERMINI 
PER LA 

CONCLUSI
ONE DEL 
PROCEDI
MENTO 

ED 
EVENTUA

LI 
MOTIVAZI

ONI

EVENTU
ALE 

POSSIBIL
ITA' DI 

DICHIAR
AZIONE 
SOSTITU
TIVA O 
SILENZI

O- 
ASSENSO

STRUMENTI 
DI TUTELA 
AMMINISTR

ATIVA E 
GIURISDIZI

ONALE 
(ORGANI E 
TERMINI)

EVENTUALE 
LINK PER 

ACCESSO ON 
LINE PER 

OTTENERE 
INFORMAZIONI 

SUI SINGOLI 
PROCEDIMENTI

EVENTUALI 
MODALITA' PER 

L'EFFETTUAZION
E DI PAGAMENTI

RESPONSABILE 
ADOZIONE 

POTERI 
SOSTITUTIVI (ex
art. 2, co. 9 bis, L. 

241/1990) (cognome, 
nome, tel., e-mail)

EVENTUALI 
RISULTATI 
INDAGINI 

CUSTOMER 
SATISFACTI
ON SULLA 
QUALITA' 

DEI SERVIZI 
CONNESSI 

AL 
PROCEDIME

NTO
1 Rilascio carta di 

identità 
elettronica/cartacea 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Matteo 
Cardinali
0742 330780 
matteo.cardina
li@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it

Cristina 
Mattioli
0742 330712
cristina.mattiol
i@comune.foli
gno.pg.it  

Matteo Cardinali
0742 330780 
matteo.cardinali@c
omune.foligno.pg.it  

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it

Cristina Mattioli
0742 330712
cristina.mattioli@c
omune.foligno.pg.it  

Istanza di parte C.I.E.:Decreto 
Ministero 
interno 
23/12/2015 - 
circolare 
prefettizia n. 10 
del 10/6/2016 - 
inserimento 
dati nel 
programma 
ministeriale e 
invio al 
Ministero 
dell’Interno in 
tempo reale 
tempo di 
rilascio del 
Ministero : 7 
giorni - Carta 
d'identità 
provvisoria: 
rilascio 
immediato solo 
per comprovati 
motivi 
d'urgenza.

In caso di rifiuto 
al rilascio, 
ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/carta-
didentita-elettronica-
c-i-e/  

Pagamento 
informatico tramite: 
Carta/Bancomat

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

2 Rilascio certificati 
anagrafici e stato 
civile 
(Regolamento 
anagrafico D.P.R. 
223/1989
L. 183/2011 D.P.R. 
396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Rosalba 
Persiani
0742 330757
rosalba.persian
i@comune.foli
gno.pg.it  

Matteo 
Cardinali
0742 330780 
matteo.cardina
li@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it

Cristina 
Mattioli
0742 330712
cristina.mattiol
i@comune.foli
gno.pg.it  

Rosalba Persiani
0742 330757
rosalba.persiani@c
omune.foligno.pg.it  

Matteo Cardinali
0742 330780 
matteo.cardinali@c
omune.foligno.pg.it  

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it

Cristina Mattioli
0742 330712
cristina.mattioli@c
omune.foligno.pg.it  

Annibali Sergio
0742 330781
sergio.annibali@co
mune.foligno.pg.it  

Istanza di parte In tempo reale 
per i certificati 
presenti in 
ANSC e 
ANPR; 30 
giorni per tutti 
gli atti che 
necessitano di 
attività 
istruttoria
- rilascio 
certificato 
soggetto 
all'imposta di 
bollo; 
esenzione 
disciplinata dal 
D.P.R. 
642/1972 tab. 
all. B).

In caso di rifiuto 
al rilascio, 
ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-U.T.G. 
della provincia in 
cui ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/certificati-
anagrafici/  

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/
certificazione-
anagrafica-online/  

Pagamento 
informatico tramite: 
Bonifico

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

Annibali 
Sergio
0742 330781
sergio.annibali
@comune.foli
gno.pg.it  

3 Iscrizione anagrafica 
cittadini italiani, 
comunitari e 
stranieri (L. 
1228/1954 D.P.R. 
223/1989 D.P.R. 
D.L. 9.02.2012 n. 5 
convertito in Legge 
4.04.2012 n.35 
D.P.R.154/2012)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.an
tonini@comun
e.foligno.pg.it  

Annibali 
Sergio
0742 330781
sergio.annibali
@comune.foli
gno.pg.it  

Rosalba 
Persiani
0742 330757
rosalba.persian
i@comune.foli
gno.pg.it  

Maria 
Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantoniett
a.ciancaleoni
@comune.foli
gno.pg.it  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.antoni
ni@comune.folign
o.pg.it  

Annibali Sergio
0742 330781
sergio.annibali@co
mune.foligno.pg.it  

Rosalba Persiani
0742 330757
rosalba.persiani@c
omune.foligno.pg.it  

Maria Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantonietta.cia
ncaleoni@comune.
foligno.pg.it  

Istanza di parte

D’ufficio su 
segnalazione

2 giorni per 
l'iscrizione - 
istruttoria di 
accertamento 
dei requisiti di 
legge da 
effettuarsi entro 
45 gg. dalla 
richiesta
- in caso 
accertamenti 
con esito 
negativo o 
documentazion
e mancante 
entro 45 gg. 
l'Ufficiale 
d'Anagrafe 
invia preavviso 
di rigetto ai 
sensi dell'art. 
10bis L. 241/90
- l'interessato 
ha 10 gg. per 
presentare le 
controdeduzion
i, che 
sospendono i 
termini del 
procedimento

Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/cambio-di-
residenza-in-tempo-
reale/  

Dirigente Area 
Servizi Generali e 
Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@co
mune.foligno.pg.it  

4 A.I.R.E. - 
trasferimento di 
residenza all'estero 
(L. 470/1998 
D.P.R. 323/1989 L. 
104/2002) 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Maria 
Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantoniett
a.ciancaleoni
@comune.foli
gno.pg.it  

Maria Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantonietta.cia
ncaleoni@comune.
foligno.pg.it  

Istanza di parte presso 
Autorita' Consolare 
e/o Comune

2 giorni per la 
cancellazione - 
istruttoria di 
accertamento 
dei requisiti di 
legge da 
effettuarsi 
entro 45 gg. 
dalla richiesta 

Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/cambio-di-
residenza-in-tempo-
reale/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

5 Cambio di 
abitazione 
all'interno del 
comune (L. 
24.12.1954 n. 1228, 
D.P.R. 30.05.1989 
N. 223, D.P.R. 
19.04.1994 n. 575, 
D.L. 9.02.2012 n. 5 
convertito in Legge 
4.04.2012 n.35.)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Annibali 
Sergio
0742 330781
sergio.annibali
@comune.foli
gno.pg.it  

Rosalba 
Persiani
0742 330757
rosalba.persian
i@comune.foli
gno.pg.it  

Annibali Sergio
0742 330781
sergio.annibali@co
mune.foligno.pg.it  

Rosalba Persiani
0742 330757
rosalba.persiani@c
omune.foligno.pg.it  

Istanza di parte 2 giorni per 
l'iscrizione - 
istruttoria di 
accertamento 
dei requisiti di 
legge da 
effettuarsi entro 
45 gg. dalla 
richiesta
- in caso 
accertamenti 
con esito 
negativo o 
documentazion

Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/cambio-di-
residenza-in-tempo-
reale/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

e mancante 
entro 45 gg. 
l'Ufficiale 
d'Anagrafe 
invia preavviso 
di rigetto ai 
sensi dell'art. 
10bis L. 241/90
- l'interessato 
ha 10 gg. per 
presentare le 
controdeduzion
i, che 
sospendono i 
termini del 
procedimento

emesso l’atto 

6 Attestazioni di 
regolarità del 
soggiorno per 
cittadini comunitari

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it

Istanza di parte 30 giorni Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

7 Convivenze di 
fatto e contratti di 
convivenza (art. 36 
e seguenti della 
Legge 20.05.2016 
n. 76)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it  

Matteo 
Cardinali
0742 330780 
matteo.cardina
li@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it  

Matteo Cardinali
0742 330780 
matteo.cardinali@c
omune.foligno.pg.it  

Istanza di parte 30 giorni Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/
convivenza-di-fatto/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

8 Certificazioni per 
pensioni estere

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Rosalba 
Persiani
0742 330757
rosalba.persian
i@comune.foli
gno.pg.it  

Matteo 
Cardinali
0742 330780 
matteo.cardina
li@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it

Rosalba Persiani
0742 330757
rosalba.persiani@c
omune.foligno.pg.it  

Matteo Cardinali
0742 330780 
matteo.cardinali@c
omune.foligno.pg.it  

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it

Cristina Mattioli
0742 330712
cristina.mattioli@c
omune.foligno.pg.it  

Istanza di parte In tempo reale 
– front office; 
30 gg. - back 
office

In caso di rifiuto 
al rilascio, ricorso 
da proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-U.T.G. 
della provincia in 
cui ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

Pagamento 
informatico tramite: 
Bonifico

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

Cristina 
Mattioli
0742 330712
cristina.mattiol
i@comune.foli
gno.pg.it  

Annibali 
Sergio
0742 330781
sergio.annibali
@comune.foli
gno.pg.it  

Annibali Sergio
0742 330781
sergio.annibali@co
mune.foligno.pg.it  

9 Pensioni del 
Ministero 
Economia e 
Finanze, 
I.N.P.D.A.P. 
Guerra, direzione 
provinciale del 
tesoro

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Maria 
Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantoniett
a.ciancaleoni
@comune.foli
gno.pg.it  

Maria Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantonietta.cia
ncaleoni@comune.
foligno.pg.it  

Trasmissione dai 
Ministeri

30 giorni Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

10 Cancellazione per 
emigrazione, 
mancato rinnovo 
dimora abituale 
irreperibilità 
accertata, 
irreperibilità al 
censimento (L. 
24.12.1954 n. 1228, 
D.P.R. 30.05.1989 
N. 223, D.P.R. 
19.04.1994 n. 575, 
D.L. 9.02.2012 n. 5 
convertito in Legge 
4.04.2012 n.35)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammarot
a@comune.folig
no.pg.it  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.an
tonini@comun
e.foligno.pg.it  

Marta Gammarota
0742 330358 
marta.gammarota@c
omune.foligno.pg.it  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.antoni
ni@comune.folign
o.pg.it  

Istanza di parte

D’ufficio per 
irreperibilità

2 giorni per le 
cancellazioni 
per 
emigrazione 
all’estero.

Dopo ripetuti 
accertamenti da 
effettuarsi 
entro 1 anno 
dall'inizio del 
procedimento 
d'ufficio per le 
irreperibilità 
accertate. 

Ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
di rigetto 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

11 Autentica firme e 
documenti - 
Identificazione 
soggetto 
sottoscrittore, 
riscossione diritti di 
segreteria e 
regolarizzazione ai 
fini dell'imposta di 
bollo se dovuta. 
D.P.R. 445/2000 - 
L. 4/8/2006 n. 248

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro  
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Matteo 
Cardinali
0742 330780 
matteo.cardina  
li@comune.fol
igno.pg.it  

Jacopo 
Marocco
0742 330775 
jacopo.marocc
o@comune.fol
igno.pg.it

Cristina 
Mattioli
0742 330712
cristina.mattiol
i@comune.foli
gno.pg.it  

Matteo Cardinali
0742 330780 
matteo.cardinali@c
omune.foligno.pg.it  

Jacopo Marocco
0742 330775 
jacopo.marocco@c
omune.foligno.pg.it

Cristina Mattioli
0742 330712
cristina.mattioli@c
omune.foligno.pg.it  

Istanza di parte In tempo reale In caso di rifiuto 
al rilascio, 
ricorso da 
proporre nel 
termine di 30 
giorni dalla data 
della notifica del 
provvedimento 
dell’Ufficiale 
d’Anagrafe, alla 
Prefettura-
U.T.G. della 
provincia in cui 
ha sede il 
Comune che ha 
emesso l’atto 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

12 Schedario 
popolazione 
temporanea – 
tenuta e revisione

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.an
tonini@comun  

Maria Angela 
Antonini
0742 330714
mariaangela.antoni
ni@comune.folign  

Istanza di parte

D’ufficio (revisione)

30 giorni

Annuale 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
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Alleg

Unico Integrato
Servizio Anagrafe

igno.pg.it  e.foligno.pg.it  

Cristina 
Mattioli
0742 330712
cristina.mattiol
i@comune.foli
gno.pg.it  

o.pg.it  

Cristina Mattioli
0742 330712
cristina.mattioli@c
omune.foligno.pg.it  

(revisione) francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

13 Accesso agli atti 
documentale, 
FOIA, informale

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammarot
a@comune.folig
no.pg.it  

Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.fol
igno.pg.it

Istanza di parte 30 giorni

In tempo reale 
(informale ai 
sensi dell’art. 
5, c. 1 e 2 
D.P.R. n. 
184/2006)

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/richiedere-
laccesso-agli-atti-
civico/  

https://
comune.foligno.pg.it
/
documento_pubblico
/richiesta-accesso-
agli-atti-l-241-1990/  

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

14 Segnalazioni art. 16 
(Art. 16 D.P.R. 
223/1989)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammarot
a@comune.folig
no.pg.it  

Maria 
Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantoniett
a.ciancaleoni
@comune.foli
gno.pg.it  

Marta Gammarota
0742 330358 
marta.gammarota@c
omune.foligno.pg.it  

Maria Antonietta 
Ciancaleoni
mariaantonietta.cia
ncaleoni@comune.
foligno.pg.it  

Trasmissione da altri 
Comuni

Trasmissioni per altri 
Comuni

30 giorni Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

15 Consegna carte di 
identità elettroniche 
inviate dal 
Ministero 
dell’Interno

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
Servizio Anagrafe

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro  
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Laura Presilla
0742 330776
laura.presilla
@comune.foli
gno.pg.it

Laura Presilla
0742 330776
laura.presilla@co
mune.foligno.pg.it

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/carta-
didentita-elettronica-
c-i-e/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

16 Gestione delle sale 
comunali - 
Gestione delle 
richieste e verifica 
disponibilità. 
Comunicazione 
agli interessati. 
Pagamento diritti 
uso sale comunale. 
Versamento presso 
tesoreria. 
Regolamento 
Comunale per la 
gestione delle Sale 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte 15 giorni https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/utilizzo-
sale-di-
rappresentanza-del-
comune/  

Pagamento 
informatico tramite: 
Carta/Bancomat, 
Bonifico

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

In corso
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Alleg

di Rappresentanza 
approvato con 
deliberazione C.C. 
N. 75 del 
22/06/2006

17 Raccolta firme 
referendum

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/amministrazione/
unita_organizzativa/
ufficio-relazioni-con-
il-pubblico-u-r-p/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

18 Consegna 
modulistica per 
richiesta permesso 
di circolazione in 
ZTL, invalidi, 
residenti e altre 
tipologie. Consegna 
permessi al 
cittadino e 
registrazione 
informatica. 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte 20 giorni https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/
autorizzazioni-
transito-e-sosta-ztl/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

19 Accoglimento 
segnalazioni dei 
cittadini su modello 
cartaceo o per e-
mail e invio al 
protocollo per la 
protocollazione.

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/amministrazione/
unita_organizzativa/
ufficio-relazioni-con-
il-pubblico-u-r-p/  

https://
comune.foligno.pg.it
/
documento_pubblico
/segnalazione-del-
cittadino/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

20 Accoglimento 
richieste di accesso 
agli atti ( L.241/90 
– FOIA ) consegna 
modulistica, 
protocollazione 
della richiesta e 
invio ai settori di 
competenza. 
Consegna della 
documentazione al 
cittadino, 
acquisizione 
pagamento diritti di 
copia, registrazione 
informatica, 
versamento presso 
tesoreria. 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.fo
ligno.pg.it

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/richiedere-
laccesso-agli-atti-
civico/  

https://
comune.foligno.pg.it
/
documento_pubblico
/richiesta-accesso-
agli-atti-l-241-1990/  

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  
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Alleg

21 Consegna cartelle 
Equitalia, 
registrazione 
informatica e 
archiviazione 
finale.

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/amministrazione/
unita_organizzativa/
ufficio-relazioni-con-
il-pubblico-u-r-p/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

22 Gestione bonus 
disagio fisico. 
Presentazione 
istanza corredata 
dalla 
documentazione 
necessaria per 
ottenere il 
beneficio, 
inserimento dati nel 
programma Sgate e 
rilascio 
all'interessato 
dell'attestazione 
dell'esisto 
provvisorio della 
domanda di 
agevolazione. 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte In tempo reale https://
comune.foligno.pg.it
/amministrazione/
unita_organizzativa/
ufficio-relazioni-con-
il-pubblico-u-r-p/  

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

23 Propaganda 
elettorale. Gestione 
delle richieste per 
comizi elettorali di 
sale e piazze. 
Verifica 
disponibilità. 
Comunicazione 
all’elettorale.

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omune.foligno.pg.i
t

Istanza di parte In tempo reale Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

24 Accoglimento 
istanze su supporto 
cartaceo, rilascio di 
ricevuta e invio al 
protocollo per la 
protocollazione.

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO DEL 
CITTADINO
Servizio Sportello 
Unico Integrato
URP

Marta 
Gammarota
0742 330358 
marta.gammaro
ta@comune.fol
igno.pg.it  

Giovanna 
Contilli
0742 330299
giovanna.conti
lli@comune.f
oligno.pg.it

Alessandro 
Ricca
0742 330207
alessandro.ric
ca@comune.f
oligno.pg.it

Giovanna Contilli
0742 330299
giovanna.contilli@
comune.foligno.pg
.it

Alessandro Ricca
0742 330207
alessandro.ricca@c
omu  n  e.foligno.pg.i  
t

Istanza di parte In tempo reale Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

25 Dichiarazione di 
nascita e 
trascrizioni 
dichiarazione di 
nascita all'ospedale 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @  
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @comune.f  
oligno.pg.it

Dichiarazion
e di parte e 
trasmissione 
atto da polo 
ospedaliero

Entro 10 giorni 
dalla nascita se la 
dichiarazione è 
resa all'ufficio di. 
stato civile del 

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
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Alleg

(D.P.R. 
396/2000)

Servizio Stato 
Civile e Statistica

it Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @com  une.foli  
gno.pg.it
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @co  mune.folig  
no.pg.it
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  comune.f  
oligno.pg  .it  

comune di 
nascita o 
residenza /Entro 
30 giorni dalla 
ricezione della 
dichiarazione, se 
resa in ospedale 

presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento. 
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

26 Riconoscimento di 
filiazione         
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Dichiarazion
e di parte

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

27 Riconoscimento di 
filiazione all'estero 
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  

Trasmission
e  da 
consolati

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

28 Adozione - 
adozione 
internazionale  
(L.184/1983 e 
succ. modif. L. 
476/1998)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Trasmission
e  da autorità 
giudiziaria

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

39 Cambio di nome e 
cognome e sesso 
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Trasmission
e da autorità 
giudiziaria

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

30 Disconoscimento 
paternita'        
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Trasmission
e da autorità 
giudiziaria

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

31 Trascrizione atti di 
nascita dall'estero 
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @  
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @comune.f  
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Trasmission
e da 
consolati e 
richiesta da 
cittadini 
italiani 
residenti

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

32 Applicazione art. 
36 e 98  D.P.R. 
396/2000 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @  
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @comune.f  
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Istanza di 
parte

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

33 Annotazioni 
Interdizioni, 
curatele, tutele, 
amministrazioni 
di sostegno             
(artt. 421423 C.C. 
L. n. 6/2004)  

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  

Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  

Trasmission
e da autorità 
giudiziaria

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

34 Denuncia di morte 
avvenuta presso 
abitazione privata 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @comune.f  

Dichiarazion
e di parte

Immediati NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
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Alleg

o in ospedale     
(D.P.R. 396/2000   
 D.P.R. 285/1990    
Circ.Ministero 
della Sanita’ 
24.06.1993, N. 
24 )

DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

@comune.foligno.pg.
it

comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

35 Autorizzazioni al 
trasporto salme -
cremazioni - 
affidamento 
ceneri- passaporto 
mortuario       
(D.P.R. 396/2000 
D.P.R. 285/1990 
Circ. Ministero 
della Sanita’ 
24.06.1993, N. 24 
Legge 30.03.2001 
n. 130 Legge 
Regionale 
21.07.2004, n. 12
Del. G. R. 
30.03.2005 n. 603) 
 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @  
comune.foligno.pg.it
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg.it  
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati  @comune.f  
oligno.pg.it
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  

Istanza di 
parte

30 gg. NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

36 Trascrizioni atti di 
morte dall'estero o 
da altri comuni       
 (D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  

Trasmission
e da 
consolati e 
comuni o 
istanza di 
parte

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

37 Pubblicazioni di 
matrimonio di 
cittadini italiani, 
comunitari e 
stranieri

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Avvio della 
pratica di 
matrimonio 
su istanza di 
parte

Matrimonio 
celebrato entro 
180 giorni 
successivi alla 
pubblicazione  
(D.P.R. 
396/2000)

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

38 Pubblicazioni di 
matrimonio 
relative a cittadini 
italiani residenti 
all'estero   (D.P.R. 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Richiesta del 
consolato

Matrimonio 
celebrato entro 
180 giorni 
successivi alla 
pubblicazione  

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
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Alleg

396/2000) Servizio Stato 
Civile e Statistica

(D.P.R. 
396/2000)

presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

39 Matrimoni civili
(D.P.R. 396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Istanza di 
parte/istanza 
dei ministri 
di culto

Tempi immediati 
per i 
matrimoni civili.  
Entro cinque 
giorni dalla 
celebrazione per i 
matrimoni 
religiosi

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

40 Trascrizioni di 
matrimoni civili o 
concordari 
celebrati in altri 
comuni e all'estero  
(D.P.R. 
396/2000)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  

Trasmission
e da comuni 
e consolati e 
istanza di 
parte

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

41 Costituzione 
unioni civili Legge 
20/5/2016 n. 76 
commi 1-35

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Avvio su 
istanza di 
parte 

verifica 
impedimenti 
entro 30 giorni - 
costituzione 
dell'unione civile 
entro 180 gg. Dal 
31° giorno dalla 
presentazione 
dell'istanza o in 
data antecedente 
se 
la verifica viene 
conclusa prima

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova 
l'Ufficio di 
Stato Civile 
presso cui è 
presentata 
l'istanza o 
formato l'atto

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

42 Trascrizioni e 
formazione atti di 
separazione e 
divorzi ai sensi del 
D.L. 132/2014 
convertito in 
Legge n. 162/2014

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

 istanza di 
parte o 
trasmissione 
di 
negoziazione 
assistita 
dagli 
avvocati

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

43 Annotazioni di 
scioglimento, 
cessazione effetti 
civili, separazioni 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Trasmission
e da autorità 
giudiziaria e 
da altri 

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
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Alleg

personali fra 
coniugi, ricorsi, e 
convenzioni 
matrimoniali   
(D.P.R. 
396/2000)

CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

it Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it      

Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@comune.f
oligno.pg  .it  

comuni di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

44 Riconciliazione dei 
coniugi                 
(D.P.R. 396/2000)  

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Istanza di 
parte

Immediati NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

45 Riconoscimento di 
sentenze  di 
divorzio emesse da 
Tribunali  di paesi 
dell'Unione 
Europea e 
extracomunitari 
(D.P.R. 396/2000   
L. 218/1995)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  

Trasmission
e da 
consolati o 
istanza di 
parte verbale 
o scritta

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

46 Riconoscimento 
iure sanguinis  e 
riacquisto della 
cittadinanza 
italiana (L. 
91/1992      D.P.R. 
572/1993 Circolare 
del 
Ministero 
dell’Interno K 28.1 
- 08/04/1999 e L. 
74/2025)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Riconoscime
nto jure 
sanguinis su 
istanza di 
parte o 
trasmesso 
Autorita' 
Consolare - 
riacquisto 
istanza di 
parte o 
d'ufficio 

180 giorni     NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

47 Acquisto 
cittadinanza del 
minore nato in 
Italia da genitori 
stranieri/Acquisto 
cittadinanza del 
minore i cui 
genitori hanno 
acquistato o 
riaquistato la 
cittadinanza 
italiana (L. 
91/1992     D.P.R. 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Istanza di 
parte/D'uffic
io

120 giorni         
(L. 91/1992     
D.P.R. 572/1993) 

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

572/1993 e L. 
74/2025)

48 Acquisto 
cittadinanza dello 
straniero nato in 
Italia e residente 
nel Comune (Art. 
4 Comma 2 L. 
91/1992   D.P.R. 
572/1993)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Istanza di 
parte/D'uffic
io

120 giorni         
(L. 91/1992     
D.P.R. 572/1993) 

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

49 Acquisto della 
cittadinanza 
italiana: 
trascrizione 
decreto e 
giuramento        (L. 
91/1992 
D.P.R.572/1993  e 
L. 74/2025)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

Istanza di 
parte

180 giorni         
(L. 91/1992     
D.P.R. 572/1993 

NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 
registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

50 Rilascio Estratti e 
copie integrali  di 
Stato Civile

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @com  
une.folign  o.pg.it  
Imbalzano Maria 
Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it      

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno  .pg.it  
Mattioli Vanessa
0742 330715
vanessa.mattioli  @comune.folig  
n  o.pg.it  
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711
mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it    

Istanza di 
parte o 
richiesta enti 

Se richiesti allo 
sportello entro 2 
giorni lavorativi, 
altrimenti 30 
giorni

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

51 Disposizioni 
anticipate di 
trattamento Legge 
219/2017

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO

Servizio 
Stato Civile e 
Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @co  
mune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Sebastiani Valerio
0742 330717
valerio.sebastiani  @comune.foli  
gno.pg.it

Istanza di 
parte

30 giorni NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

52 Perdita 
cittadinanza 
italiana (L. 
91/1992              
D.P.R.572/1993)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it
Imbalzano Maria 
Cristina

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it
Imbalzano Maria Cristina
0742 330711

D'ufficio o 
trasmessa 
dal 
consolato

30 giorni NO Ricorso al 
Tribunale nel 
cui circondario 
si trova l'ufficio 
di stato civile 
presso cui è 

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
f r a n c e s c a . r o s s i @

mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:elisabetta.mensurati@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it
mailto:mcristina.imbalzano@comune.foligno.pg.it


Alleg

Civile e Statistica 0742 330711
mcristina.imbalzano@
co  mune.foligno.pg  .it  

mcristina.imbalzano@  co  mune.f  
oligno.pg  .it  

registrato l'atto 
o dove si chiede 
che sia eseguito 
l'adempimento.  
Non sono 
previsti termini 
per il ricorso

c o m u n e . f      o l i g n o . p  
g . i t

53 Statistica della 
popolazione 
mensile e annuale

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Conteggio e 
classificazio
ne  della 
popolazione 
in base ai 
dati 
anagrafici e 
di stato 
civile   
                   
D7/A+D7/B-
AP/10-AP/
11-P/2-P/3-
POSAS-
STRASA

Annuale/Mensile NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

54 Indagine 
Multiscopo sulle 
famiglie - Aspetti 
della vita 
quotidiana (AVQ)  

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

D'ufficio su 
richiesta di 
altra P.A. 
(Istat) 
mediante 
ricezione 
circolare. 
Utilizzo 
dell'estrazion
e delle 
famiglie 
campione 
fornite 
dall'Istat.  
Determinazi
one 
dirigenziale 
di incarico ai 
rilevatori - 
predisposizi
one e 
organizzazio
ne  durante 
la 
rilevazione, 
controllo e 
invio del 
materiale.

Termini stabiliti 
nella Circolare 
Istat 

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

55 Indagine 
multiscopo sulle 
famiglie Cittadini 
e Tempo 
Libero

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

D'ufficio su 
richiesta di 
altra P.A. 
(Istat) 
mediante 
ricezione 
circolare. 
Utilizzo 
dell'estrazion
e delle 
famiglie 
campione 
fornite 
dall'Istat.  
Determinazi
one 
dirigenziale 
di incarico ai 

Termini stabiliti 
nella Circolare 
Istat 

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

rilevatori - 
predisposizi
one e 
organizzazio
ne  durante 
la 
rilevazione, 
controllo e 
invio del 
materiale.

56 Indagine Europea 
sulla Salute

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

D'ufficio su 
richiesta di 
altra P.A. 
(Istat) 
mediante 
ricezione 
circolare. 
Utilizzo 
dell'estrazion
e delle 
famiglie 
campione 
fornite 
dall'Istat.  
Determinazi
one 
dirigenziale 
di incarico ai 
rilevatori - 
predisposizi
one e 
organizzazio
ne  durante 
la 
rilevazione, 
controllo e 
invio del 
materiale.

Termini stabiliti 
nella Circolare 
Istat 

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

57 Censimento delle 
Istituzioni 
Pubbliche

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Salvucci Umbertina
0742 330713
umbertina.salvucci@
comune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina
0742 330713
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina
0742 330713
umbertina.salvucci@comune.fo
ligno.pg.it

D'ufficio su 
richiesta di 
altra P.A. 
(Istat) 
mediante 
ricezione 
circolare. 

Termini stabiliti 
nella Circolare 
Istat 

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

58 Rilevazione degli 
elementi 
identificativi, 
risorse e attività 
degli uffici di 
statistica del 
Sistan - EUP

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO
Servizio Stato 
Civile e Statistica

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati
@comune.foligno.pg.
it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@
comune.foligno.pg.it

Mensurati Elisabetta
0742 330716
elisabetta.mensurati@comune.f
oligno.pg.it

Richiesta da 
parte 
dell'Istat 
rivolta a 
tutte le 
Amministraz
ioni con 
questionario 
online 
predisposto 
su apposito 
portale 
dall'Istat  

Termini stabiliti 
nella Circolare  
Istat

NO Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

59 Tenuta e revisione 
delle liste elettorali 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

Analisi e 
gestione delle 
movimentazio

Tempi stabiliti 
dalla normativa 

Ricorso da parte 
dell'interessato 

https://
comune.foligno.

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 

https://comune.foligno.pg.it/servizio/revisioni-delle-liste-elettorali/
https://comune.foligno.pg.it/servizio/revisioni-delle-liste-elettorali/
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it
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mailto:francesca.rossi@comune.foligno.pg.it


Alleg

- Revisioni 
dinamiche per 
motivi diversi dal 
compimento del 
18° anno di età 
(art. 32 T.U. 
223/67) I e II 
tornata

SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

umbertina.salvucci@
comune.foligno.pg.it

umbertina.salvucci@  c  o  

mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

umbertina.salvucci@comune.fo
ligno.pg.it

ni anagrafiche 
e di stato 
civile 
risultanti dal 
gestionale, 
oltre a 
comunicazion
i dell'autorità 
giudiziaria e 
di altri 
Comuni per 
cancellazioni 
(I^ tornata) ed 
iscrizioni (II^ 
tornata)

elettorale vigente 
(gennaio e luglio)

alla Prima 
Sottocommission
e 
Elettorale 
Circondariale di 
Spoleto con sede 
a Foligno 
avverso le 
iscrizioni, 
cancellazioni e 
dinieghi di 
cancellazione e 
di iscrizione 
sulle liste 
elettorali ai sensi 
del T.U. 20 
marzo 1967 n. 
223  entro 10 
giorni dalla 
notifica o dalla 
data del deposito 
presso la 
segreteria 
comunale degli 
atti

pg.it  /servizio/  
revisioni-delle-
liste-elettorali/

Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

60 Revisioni 
semestrali - 
iscrizione 18enni e 
cancellazione 
irreperibili (Art.16 
T.U.223/67)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Estrazione 
dall'anagrafe 
degli  aventi 
diritto

Tempi stabiliti 
dalla normativa 
elettorale  vigente 
(giugno - 
dicembre)

Ricorso da parte 
dell'interessato 
alla Prima 
Sotto 
Commissione 
Elettorale 
Circondariale 
avverso le 
iscrizioni, 
cancellazioni e 
dinieghi di 
cancellazione e 
di iscrizione 
sulle liste 
elettorali ai sensi 
del T.U. 20 
marzo 1967 n. 
223 entro il 20 
aprile e il 20 
ottobre di ogni 
anno

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/revisioni-
delle-liste-elettorali/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

61 Rilascio tessera 
elettorale su 
richiesta 
dell’interessato L. 
120/99 - DPR 
299/2000

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 

umbertina.salvucci@  c  o  

mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

In caso di 
consultazioni 
elettorali - 
T.U. 223/67 - 
Rilascio 
duplicato per 
smarrimento, 
furto, rilascio 
nuova tessera 
in caso di 
esaurimento 
spazi con 
relativa 
modulistica 
reperibile sul 
sito 
istituzionale e 
presso gli 
uffici

A vista in caso di 
consultazioni, 
entro 30 giorni 
negli altri casi

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/tessera-
elettorale/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

62 Stampa massiva 
delle tessere 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

Salvucci Umbertina 
0742330713 

D’ufficio, a 
seguito di 

Nel mese 
successivo

https://
comune.foligno.

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
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Alleg

elettorali a seguito 
di revisione 
dinamica delle 
liste

SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

umbertina.salvucci@  c  o  

mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

revisione 
dinamica, 
dinamica 
straordinaria 
o semestrale

pg.it  /servizio/  
tessera-
elettorale/

Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

63 Aggiornamento 
della tessera 
elettorale in caso 
di cambio sezione 
elettorale – stampa 
adesivi (T.U. 
223/1967)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Revisioni 
dinamiche - 
Rilascio 
etichette 
adesive per 
cambi di 
abitazione.

Nel mese 
successivo

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

64 Revisioni 
dinamiche 
straordinarie

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

In caso di 
convocazione 
dei comizi 
elettorali o, se 
non 
interessati, in 
caso di 
attivazione 
dal Comune 
interessato 
dalla 
consultazione

Tempistiche 
stabilite da 
circolare 
prefettizia

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

65 Aggiornamento 
dell'Albo dei 
Presidenti di 
seggio elettorale 
(L.53/90)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Affissione 
manifesto per 
iscrizioni 
entro il mese 
di ottobre - 
ricezione 
domande - 
istruttoria di 
iscrizione e 
cancellazione, 
revisione e 
redazione del 
relativo 
verbale con 
allegato 
elenco che 
viene inviato 
alla 
Corte di 
Appello

Trasmissione 
verbale  ed 
elenco 
aggiornato  alla 
Corte di Appello 
entro dicembre

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/richiesta-
inserimento-albo-
presidenti-di-seggio/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  
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Alleg

66 Tenuta dell'albo 
delle persone 
idonee all'ufficio 
di scrutatore di 
seggio elettorale 
(L. 95/89 e ss.mm)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Affissione 
manifesto 
mese di 
novembre  - 
ricezione 
domande di 
iscrizione e 
cancellazione 
.

Novembre https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/richiesta-
inserimento-albo-
scrutatori/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

67 Revisione albo 
delle persone 
idonee all'ufficio 
di scrutatore di 
seggio elettorale 
(L. 95/89 e ss.mm) 
e convocazione 
Commissione 
Elettorale 
Comunale

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Revisione 
albo, stampa 
albo 
aggiornato ed 
invio 
comunicazion
i agli 
interessati. 
Convocazione 
C.E.C. per 
aprovazione 
verbale di 
revisione e 
relativi 
allegati.

Gennaio https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/richiesta-
inserimento-albo-
scrutatori/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

68 Iscrizione Albo 
Giudici Popolari di 
Corte d'Assise e 
d'Assise d'Appello 
(l. 287/51 e L. 
405/52) – 
Manifesto ed 
istruttoria 
domande

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Predisposizio
ne e 
affissione 
manifesto 
invito - 
ricezione 
domande di 
iscrizione da 
parte dei 
cittadini che 
hanno  
compiuto il 
30° anno di 
età e non 
superato il 
65°

Aprile - Luglio 
(aggiornamento 
biennale,  anni 
dispari)

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/albo-
giudici-popolari/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

69 Iscrizione Albo 
Giudici Popolari di 
Corte d'Assise e 
d'Assise d'Appello 
(l. 287/51 e L. 
405/52) – 
Estrazione elenchi, 
convocazione 
Commissione, 
stesura verbale di 
approvazione 
elenchi di 
iscrizione e 
cancellazione

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Estrazione 
elenchi 
iscrivendi e 
cancellandi 
per Corte 
d’Assise e 
Corte 
d’Assise 
d’Appello ed 
approvazione 
verbale 
C.E.C. con 
invio al 
Tribunale

Settembre
(aggiornamento 
biennale,  anni 
dispari)

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/albo-
giudici-popolari/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

70 Segreteria della I^ 
Sottocommissione 
Elettorale 
Circondariale 
Comuni di 
Foligno - Spello - 
Nocera Umbra - 
Valtopina - 
Sellano e Cannara) 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@co
mune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Verifica delle 
variazioni 
apportate dal 
personale 
addetto 
all'ufficio 
elettorale 
nelle liste 
generali e 
sezionali, a 

Adozione dei 
verbali e 
trasmissione al 
Tribunale 
competente,alla 
Prefettura di 
Perugia ed ai 
Comuni del 
circondario

https://
comune.foligno.
pg.it/
amministrazione
/
unita_organizzati
va/prima-

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

https://comune.foligno.pg.it/amministrazione/unita_organizzativa/prima-sottocommissione-elettorale-circondariale-di-spoleto-con-sede-a-foligno/
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Alleg

(art. 27 T.U. 
223/1967)

seguito delle 
revisioni 
dinamiche e 
semestrali nei 
mesi di 
Febbraio - 
Luglio - 
Ottobre 
- Dicembre

sottocommission
e-elettorale-
circondariale-di-
spoleto-con-
sede-a-  foligno/  

71 Consultazioni 
elettorali: 
Politiche - 
Parlamento 
Europeo, 
Amministrative, 
Regionali – 
Referendum – 
Convocazione dei 
comizi e 
determinazione di 
costituzione 
dell’ufficio 
elettorale

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Pubblicazion
e  decreto  di 
convocazion
e dei  comizi 
elettorali  – 
55  giorni 
prima  della 
consultazion
e

Tempi stabiliti 
dalla legge

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

72 Consultazioni 
elettorali: 
Adempimenti di 
cui allo 
scadenzario 
elettorale, in base 
alla tipologia di 
consultazione

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Dal 45esimo 
giorno prima 
della 
consultazion
e  al  giorno 
di voto

Tempi stabiliti 
dalla legge

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

73 Consultazioni 
elettorali: 
Politiche - 
Parlamento 
Europeo, 
Amministrative, 
Regionali – 
Referendum – 
Nomina scrutatori

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

La 
Commission
e  Elettorale 
Comunale 
(CEC)  si 
riunisce  in 
pubblica 
adunanza tra 
il  25°  e  il 
20°  giorno 
prima  della 
votazione 
per 
nominare gli 
scrutatori 
destinati  ai 
seggi. 

Tempi stabiliti 
dalla legge

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

74 Consultazioni 
elettorali: 
Politiche - 
Parlamento 
Europeo, 
Amministrative, 
Regionali – 
Referendum – 
Costituzione 
seggio ed 
operazioni 
preliminari al voto

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Consegna 
del 
materiale:  I 
Comuni 
verificano lo 
stato di urne 
e  cabine  e 
consegnano i 
registri  e  i 
timbri  ai 
Presidenti  di 
seggio  il 
sabato 
pomeriggio 

Tempi stabiliti 
dalla legge

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it
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Alleg

(il  giorno 
prima  del 
voto). 
Costituzione 
del  seggio: 
Presa  di 
possesso  dei 
locali  e 
autenticazio
ne  delle 
schede  di 
votazione.

75 Tenuta e revisione 
liste elettorali 
aggiunte Europee e 
comunali per 
cittadini 
comunitari 
(D.lgs.12 aprile 
1996, n.197, 
D.L. 24 giugno 
1994, n. 408, 
Legge 3 agosto 
1994, n.483) Liste 
aggiunte Provincia 
autonoma di 
Trento, Provincia 
autonoma di 
Bolzano, Regione 
autonoma di
Valle D'Aosta

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

In occasione 
di ogni 
revisione 
dinamica 
ordinaria e 
straordinaria. 
Iscrizioni e 
cancellazioni.  

Tempi stabiliti 
dalla legge

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/diritto-di-
voto-elettori-
dellunione-europea-
elezioni-comunali/

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/diritto-di-
voto-elettori-
dellunione-europea-
parlamento-europeo/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

76 Rilevazione  
statistica del corpo 
elettorale 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Inserimento 
dati relativi al 
corpo 
elettorale e 
sezioni 
nell’applicativ
o informatico 
fornito dal 
Ministero 
dell'Interno.

In  sede  di 
revisione 
semestrale 
(mesi  di 
febbraio  e 
agosto)  e 
dinamica 
(gennaio  e 
luglio)

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

77 Rilascio copie liste 
elettorali art. 51 
T.U. 223/67

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Istanza 
cartacea o 
tramite PEC 
con allegato 
documento 
d'identità in 
corso di 
validità

30 gg. Rilascio CD 
con pagamento 
della tariffa.

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/
consultazione-liste-
elettorali-e-rilascio-
copie/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it 

78 Rilascio certificati 
di iscrizione nelle 
liste elettorali/ 
autentica 
sottoscrizioni per 
consultazioni, 
proposte di legge o 
referendarie 

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Istanza di 
parte con 
allegato 
documento 
d'identità 
valido o su 
apposito 
modello.

Entro 24 ore dalla 
richiesta per 
presentazione 
candidature. Entro 
48 ore per 
referendum e 
proposte di legge.

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/rilascio-
certificati-elettorali/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it
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Alleg

D.P.R. 223/67 com  une.foligno.pg.  
it 

79 Formazione lista di 
leva (D.L.vo n. 66 
- 15/3/2010)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

1/1 di ogni 
anno 
affissione del 
manifesto. 
Estrazione 
lista tra 
settembre e 
marzo ed 
invio nel 
mese di aprile 
al Ministero 
della Difesa 

Ad aprile con 
invio della lista 
telematica al 
Ministero

Ricorso al 
Sindaco entro 
30 giorni dalla 
presentazione 
della lista di leva 

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/leva-
militare-e-ruoli-
matricolari/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

80 Aggiornamento 
ruoli matricolari 
(R.D. 3/4/1942 n. 
1133)

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Trasmissione 
dei dati dei 
ruoli 
matricolari 
del cittadino 
al Comune di 
nuova 
residenza.

Annotazione 
annuale  delle 
iscrizioni  e 
cancellazioni  nei 
Ruoli matricolari

https://
comune.foligno.pg.it
/servizio/leva-
militare-e-ruoli-
matricolari/

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it  

81 Giuramenti ai 
sensi del D.P.R. 
753/80 del 
personale 
ferroviario e  Art. 
250 Regolamento 
T.U.L.P.S. delle 
Guardie giurate 
volontarie in  
materia ittica e 
venatoria.

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Su istanza 
dell’interessat
o

Verbale  di 
giuramento  e 
celebrazione  del 
rito

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

82 Censimento 
permanente della 
popolazione e 
delle abitazioni

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL 
CITTADINO 
Servizio 
Elettorale e leva 
militare

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@c
omune.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@comune.foli
gno.pg.it

Circolare 
ISTAT di 
avvio 
dell’edizione 
censuaria

Termini  stabiliti 
con  circolari 
ISTAT

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it
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Alleg

83 A.S.B.U.C. e 
Comunanze Agrarie

AREA SERVIZI 
GENERALI E 
SPORTELLO 
DEL CITTADINO 
Servizio Elettorale 
e leva militare

Salvucci Umbertina 
0742 
330713 
umbertina.salvucci@c
omu ne.foligno.pg.it

Salvucci Umbertina 
0742330713 
umbertina.salvucci@  c  o  
mune.foligno.pg.it

Marta Cacciamani
0742330111
marta.cacciamani@com
une.foligno.pg.it 

Salvucci Umbertina 0742 
330713 
umbertina.salvucci@comu 
ne.foligno.pg.it

Richiesta 
estrazione 
utenti aventi 
diritto al voto 
per scadenza 
naturale 
incarico

Nomina  incarico 
di  Presidente  e 
Vice  Presidente 
dell’A.S.B.U.C.  e 
Comunanza 
Agraria  nei 
termini  previsti 
dalla  Legge  e 
pubblicazione 
esiti  all’Albo 
Pretorio

Dirigente Area Servizi 
Generali e Sportello del 
Cittadino
Dott.ssa Francesca Rossi 
0742 330205
francesca.rossi@comune.f
oligno.pg.it

84 Scarto Di Atti 
D'archivio  

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fol
igno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi
0742 330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d’ufficio 30 gg. Dal 
Rilascio Della 
Autorizzazione 
Della 
Soprintendenza 
Archivistica Ex 
Art 21, Comma 1, 
Lett.D. D.Lgs 
42/2004

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

85 Certificazioni per 
pubblicazione 
Albo pretorio atti 
di altri Enti

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fol
igno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d'ufficio Simultanea alla 
pubblicazione

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

86 gestione del 
protocollo 

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fol
igno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d’ufficio giornaliero Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  
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Alleg

87 gestione dell’albo 
pretorio on line

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Antonietta Pupilli
0742330219
antonietta.pupilli@com
une.foligno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d’ufficio In tempo reale Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

88 notificazione di atti Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Antonietta Pupilli
0742330219
antonietta.pupilli@com
une.foligno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d’ufficio/su 
richiesta di 
altri enti

Entro 30-45 giorni 
dalla richiesta

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

In corso

89 gestione 
dell’archivio di 
deposito e delle sue 
richieste di 
estrapolazione

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- 
Servizio Servizi 
Interni Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fol
igno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

d’ufficio In tempo reale Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  

90 Gestione servizi 
anticamera/portier
ato

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- Servizio 
Servizi Interni 
Generali

F i a t a  L a u r a 
E v e l i n a
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

F i a t a  L a u r a 
E v e l i n a
0742 330210
laura.fiata@comune.foli
gno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

Su richiesta 
dei servizi

Non ci sono 
termini, vengono 
esplicitate 
simultaneamente 
alla richiesta

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  
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Alleg

91 Gestione atti di 
deposito presso la 
Casa Comunale

Area Servizi
Generali  e 
Sportello del 
cittadino- Servizio 
Servizi Interni 
Generali

Fiata Laura Evelina
0742 330210
laura.fiata@comune.fo
ligno.pg.it

Antonietta Pupilli
0742330219
antonietta.pupilli@com
une.foligno.pg.it

Dott.ssa Francesca Rossi 0742 
330205
francesca.rossi@comune.foligno.
pg.it

su richiesta di 
altri enti

Simultaneamente 
alla richiesta, non 
ci sono termini di 
legge

Segretario 
Generale Vania 
Ceccarani
0742 330348
segretario  @comun  
e.foligno.pg.it  
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