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TEMPI MEDI RILEVATI I SEMESTRE 2025 NOTE

Rilascio carta di identità elettronica/cartacea nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

Attestazioni di regolarità del soggiorno per cittadini comunitari 30 giorni nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

2 giorni per la registrazione anagrafica nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

Certificazioni per pensioni estere In tempo reale nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

30 giorni nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

DENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO 
COMPETENTE TERMINI PER LA CONCLUSIONE 

DEL PROCEDIMENTO
PROCEDIMENTI NON 

CONCLUSI NEI 
TERMINI

PROCEDIMENTI 
CON MANCATO 

RISPETTO ORDINE 
CRONOLOGICO

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

C.I.E.:Decreto Ministero interno 
23/12/2015 - circolare prefettizia 
n. 10 del 10/6/2016 - inserimento dati 
nel programma ministeriale e invio 
al Ministero dell’Interno in 
Tempo reale

tempo di rilascio del Ministero : 
7 giorni                                                                 
- Carta d'identità cartacea:
 rilascio immediato solo per 
Comprovati motivi d'urgenza.

Rilascio certificati anagrafici e stato civile
(Regolamento anagrafico D.P.R. 223/1989 L. 183/2011
D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

In tempo reale.
1 giorno per estratti di stato civile.                    5 
giorni in caso di richiesta storica - 
rilascio certificato soggetto all'imposta 
di bollo; esenzione disciplinata 
Dal D.P.R.
642/1972 tab. all. B).

Iscrizione anagrafica cittadini italiani, comunitari e stranieri
(L. 1228/1954 D.P.R.
223/1989 D.P.R. D.L.
9.02.2012 n. 5 convertito in
Legge 4.04.2012 n.35 D.P.R.154/2012)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

2 giorni per l'iscrizione - istruttoria 
di accertamento dei requisiti di legge 
da effettuarsi entro 45 gg. dalla 
richiesta - in caso accertamenti 
con esito negativo o documentazione 
mancante entro 45 gg. l'Ufficiale 
D'Anagrafe invia preavviso di 
Rigetto ai sensi dell'art. 10bis L.
241/90 - l'interessato ha 10 gg. 
per presentare le controdeduzioni, 
Da cui decorrono altri 45 gg.

A.I.R.E. - trasferimento di residenza all'estero (L. 470/1998
D.P.R. 323/1989 L. 104/2002)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

2 giorni per la cancellazione -
 istruttoria di accertamento dei
requisiti di legge da effettuarsi 
Entro 45 gg. dalla richiesta

Cambio di abitazione all'interno del comune(L.
24.12.1954  n. 1228, D.P.R.
30.05.1989 N. 223,  D.P.R.
19.04.1994 n. 575, D.L.
9.02.2012 n. 5 convertito in
Legge 4.04.2012 n.35.)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

2 giorni per l'iscrizione - istruttoria 
di accertamento dei requisiti di 
legge da effettuarsi entro 45 gg. 
dalla richiesta - in caso 
accertamenti con esito negativo 
o documentazione mancante entro
 45 gg. l'Ufficiale d'Anagrafe invia
 preavviso di rigetto ai sensi dell'art. 
10bis L.
241/90 - 
l'interessato ha 10 gg. per presentare
 le controdeduzioni, da cui decorrono
 Altri 45 gg.

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

Convivenze di fatto e contratti di convivenza (art. 36 e seguenti 
della 
Legge 20.05.2016 n. 76)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

Pensioni del Ministero Economia e Finanze, I.N.P.D.A.P. Guerra, 
Direzione provinciale del tesoro

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

Cancellazione per emigrazione, irreperibilità accertata, irreperibilità 
Al censimento
(L. 24.12.1954 n. 1228, D.P.R.
30.05.1989 N. 223, D.P.R.
19.04.1994 n. 575, D.L.
9.02.2012 n. 5 convertito in
Legge 4.04.2012 n.35)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato –
 Servizio Stato civile e Statistica

5 giorni per le cancellazioni
 Per emigrazione.
Dopo ripetuti accertamenti da 
effettuarsi entro 1 anno dall'inizio 
del procedimento d'ufficio per
 Le irreperibilità accertate.



Foglio1

Pagina 2

In tempo reale nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

In tempo reale nei termini secondo quanto previsto dalla normativa 0 0

entro i termini

0 0

Riconoscimento di filiazione (D.P.R. 396/2000) Immediati entro i termini 0 0

Riconoscimento di filiazione all'estero (D.P.R. 396/2000) 30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni entro i termini 0 0

Cambio di nome e cognome e sesso (D.P.R. 396/2000) 30 giorni entro i termini 0 0

Disconoscimento paternita' (D.P.R. 396/2000) 30 giorni entro i termini 0 0

Trascrizione atti di nascita dall'estero (D.P.R. 396/2000) 30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni entro i termini 0 0

Immediati
entro i termini

0 0

entro i termini

0 0

30 giorni entro i termini 0 0

entro i termini
0 0

entro i termini
0 0

entro i termini
0 0

30 giorni
entro i termini

0 0

entro i termini

0 0

30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni
entro i termini

0 0

Autentica firme e documenti - Identificazione soggetto sottoscrittore,
 Riscossione diritti di segreteria e regolarizzazione ai fini 
dell'imposta 
Di bollo se dovuta. D.P.R. 445/2000 - L.
4/8/2006 n. 248

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

consegna carte di identità elettroniche inviate dal
 Ministero dell’Interno

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA    
Servizio Sportello Unico Integrato 

Dichiarazione di nascita e trascrizioni dichiarazione di nascita
 All'ospedale (D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
Stato civile e Statistica

Entro 10 giorni dalla nascita se la
 dichiarazione è resa all'uff. Stato
civile del comune di nascita o 
residenza /Entro 30 giorni dalla 
Ricezione della dichiarazione,
Se resa in ospedale

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Adozione - adozione internazionale (L.184/1983 e succ. modif. 
L. 476/1998)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Applicazione art. 36 e 98
D.P.R. 396/2000

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Annotazioni Interdizioni, curatele, tutele, amministrazioni di 
sostegno(artt. 421- 423 C.C. L. n. 6/2004)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Denuncia di morte avvenuta presso abitazione privata o in ospedale
 (D.P.R. 396/2000
D.P.R. 285/1990 Circ.Ministero della Sanita’ 24.06.1993, N. 24 )

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Autorizzazioni al trasporto salme, cremazioni immediata - 
affidamento ceneri /passaporto mortuario entro 5 giorni dal 
protocollo
passaporto mortuario (D.P.R. 396/2000
D.P.R. 285/1990 
Circ. Ministero della Sanita’ 24.06.1993, N. 24 Legge 30.03.2001 
 n.  130 Legge Regionale 21.07.2004,
n. 12 Del. G. R. 30.03.2005 n. 603)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Autorizzazione trasporto salma e cremazioni 
immediati – affidamento ceneri/passaporti 

mortuari entro 5 gg dal protocollo

Trascrizioni atti di morte dall'estero o da 
Altri comuni (D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Pubblicazioni di matrimonio di cittadini italiani, 
Comunitari e stranieri

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Matrimonio celebrato entro 180
 giorni successivi alla pubblicazione 
(D.P.R.
396/2000)

Pubblicazioni di matrimonio relative a cittadini italiani residenti 
all'estero
 (D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Matrimonio celebrato entro 180 
giorni successivi alla pubblicazione 
(D.P.R.
396/2000)

Matrimoni civili, religiosi, concordatari, di culti ammessi, matrimoni 
Regolati da intese (D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Tempi immediati per i matrimoni civili.
Entro cinque giorni dalla 
Celebrazione per i matrimoni religiosi

Trascrizioni di matrimoni civili o concordari celebrati in altri comuni 
e 
All'estero (D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Costituzione unioni civili Legge 20/5/2016 
n. 76 commi 1-35

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

verifica impedimenti entro 30 giorni - 
costituzione dell'unione civile entro 
180 gg. Dal 31° giorno dalla 
presentazione dell'istanza
 o in data antecedente 
Se la verifica viene conclusa prima

Trascrizioni e formazione atti di separazione e divorzi ai sensi del
 D.L. 132/2014 convertito in Leegge n. 162/2014

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Annotazioni di scioglimento, cessazione effetti civili, separazioni 
Personali fra coniugi, ricorsi, e convenzioni matrimoniali (D.P.R.
396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica



Foglio1

Pagina 3

Riconciliazione dei coniugi (D.P.R. 396/2000) Immediati entro i termini 0 0

30 giorni
entro i termini

0 0

180 giorni
entro i termini

0 0

120 giorni(L. 91/1992D.P.R. 572/1993)
entro i termini

0 0

180 giorni(L. 91/1992D.P.R. 572/1993
entro i termini

0 0

Rilascio Estratti e copie integrali di Stato Civile 30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni entro i termini 0 0

30 giorni entro i termini 0 0

Statistica della popolazione mensile e annuale Annuale/Mensile entro i termini 0 0

non richiesta per il periodo 0 0

non richiesta per il periodo 0 0

non richiesta  per il periodo 0 0

Indagine Europea sulla Salute entro i termini 0 0

Indagine Famiglia e percorsi di vita non richiesta per il periodo 0 0

non richiesta per il periodo
0 0

Censimento delle Istituzioni Pubbliche non richiesta per il periodo 0 0

entro i termini 0 0

entro i termini
0 0

0 0

Revisioni semestrali - iscrizione 18enni (Art.16 T.U.223/67)

0 0

Rilascio tessera elettorale L. 120/99 - DPR 299/2000 In tempo reale In tempo reale 0 0

Nei 3 mesi successivi

0 0

0 0

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Riconoscimento di sentenze di divorzio emesse da Tribunali di 
paesi 
Dell'Unione Europea e extracomunitari (D.P.R.
396/2000 L. 218/1995)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Riconoscimento iure sanguinis e riacquisto della cittadinanza 
italiana
 (L. 91/1992 D.P.R. 572/1993 Circolare del Ministero dell’Interno 
K 28.1 - 08/04/1999)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Acquisto cittadinanza del minore nato in Italia da genitori 
Stranieri/Acquisto cittadinanza del minore i cui genitori hanno
 Acquistato o riaquistato la cittadinanza italiana (L.
91/1992 D.P.R. 572/1993 )

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Acquisto della cittadinanza italiana: trascrizione decreto e 
giuramento
 (L. 91/1992
D.P.R.572/1993)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Disposizioni anticipate di trattamento
 Legge 219/2017

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Perdita cittadinanza italiana (L. 91/1992
D.P.R.572/1993)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica
AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Indagine Multiscopo sulle famiglie -
 Aspetti della vita quotidiana (AVQ)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

Indagine sull'integrazione delle
 Seconde generazioni - ISG

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

Indagine multiscopo sulle famiglie
 Cittadini e Tempo Libero

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

Rilevazione dei prezzi relativi a beni e servizi per le pubbliche
 Amministrazioni

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti nella Circolare 
del Ministero dell'Economia e 
Delle Finanze

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

Rilevazione degli elementi identificativi, risorse e attività degli uffici
 Di statistica del Sistan - EUP

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Termini stabiliti 
Nella Circolare Istat

Rilascio certificati anagrafici e stato civile
(Regolamento anagrafico D.P.R. 223/1989 L. 183/2011
D.P.R. 396/2000)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA
Stato civile e Statistica

Certificati ed Estratti di Stato Civile entro 2 gg 
lavorativi se richiesti al front office anagrafe – 
30 gg lavorativi se richiesti per posta

Tenuta e revisione delle liste elettorali - Revisioni dinamiche 
per motivi diversi dal compimento del 18° anno 
di età (art. 32 T.U. 223/67)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Tempi stabiliti dalla normativa
 elettorale vigente (gennaio e luglio 
- salvo revisioni straordinarie) Entro il 10 Luglio I^ revisione dinamica – I^ tornata. 

Entro il 30 Luglio I^ revisione dinamica  - II^ tornata 
2025 nel rispetto delle circolari Prefettizie e normativa 
vigente. Revisioni dinamiche straordinarie elezioni 
regionali Marche e Valle D’Aosta, Regionali Calabria, 
Toscana, Puglia e Veneto 

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Tempi stabiliti dalla normativa
 Elettorale vigente (giugno - 
Dicembre)

Estrazione elenco preparatorio entro il mese di Agosto 
di. Proposta di iscrizione e cancellazione entro il mese 
di ottobre, chiusura revisione semestrale e stampa liste 
elettorali entro il 20 dicembre

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Aggiornamento della tessera elettorale
 (T.U. 223/1967)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Le tessere elettorali riguardanti le revisioni dinamiche e 
semestrali vengono stampate nel mese successivo alla 
revisione. A vista o entro 10 gg. successivi in caso di 
denuncia di smarrimento, deterioramento ed 
esaurimento spazi.

Aggiornamento dell'Albo dei Presidenti di seggio
 Elettorale (L.53/90)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Trasmissione elenco aggiornato
Alla Corte di Appello entro dicembre

Entro il mese di ottobre istruttoria domande di 
iscrizione all’Albo dei Presidenti di Seggio
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Gennaio

0 0

0 0

0 0

Tempi stabiliti dalla legge
0 0

Tempi stabiliti dalla legge

0 0

Rilevazione statistica del corpo elettorale

0 0

Rilascio copie liste elettorali art. 51 T.U. 223/67 Entro 15 gg. dalla richiesta 0 0

Entro 24/48 ore dalla richiesta secondo norma di legge
0 0

Formazione lista di leva (D.L.vo n. 66 - 15/3/2010)
0 0

Aggiornamento ruoli matricolari (R.D. 3/4/1942 n. 1133) Rilascio estratti matricolari entro 30 gg. dalla richiesta. 0 0

Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni Tempi previsti da circolari Istat

0 0

Tempi previsti dalla legge

0 0

Tempi previsti dalla legge

0 0

Tenuta e revisione dell'albo delle persone idonee all'ufficio di 
scrutatore 
Di seggio elettorale (L. 95/89 e success.modificazioni)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Entro il mese di novembre istruttoria domande di 
iscrizione, cancellazione all’Albo degli Scrutatori di 
Seggio

Iscrizione Albo Giudici Popolari di Corte d'Assise e d'Assise 
d'Appello
 (l. 287/51 e L.
405/52)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Aprile - Luglio (aggiornamento
Biennale, 
Anni dispari)

Entro il 31 luglio scadenza domande di iscrizione; entro 
il 30 agosto, formazione degli elenchi Giudici Popolari 
Corte d’Assise e Corte d’Assise d’Appello; entro il 10 
settembre, trasmissione verbale ed elenchi al 
Presidente del Tribunale; entro il 15 novembre, 
affissione manifesto del Sindaco all’Albo e 
pubblicazione sul sito del Comune con il quale si rende 
nota al pubblico la pubblicazione degli estratti degli 
elenchi ricevuti dal Tribunale

Segreteria della I^ Sottocommissione Elettorale Circondariale 
Comuni di Foligno - Spello - Nocera Umbra – Valtopina - 
Sellano e Cannara) (art. 27 T.U.
223/1967)

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Adozione dei varbali e trasmissione 
al Tribunale competente,alla 
Prefettura di Perugia ed ai 
Comuni del circondario

Sedute della Commissione elettorale circondariale 
convocate secondo i tempi previsti dal T.U. 223/67 art. 
27.

Consultazioni elettorali: Politiche - Parlamento Europeo, 
Amministrative, Regionali - Referendum

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Referendum popolare abrogativo dell’8 e 9 Giugno 
2025.Attività terminate nel primo semestre

Liste elettorali aggiunte Europee x comunitari - 
Comunali per comunitari (D.lgs.12 aprile 1996, n.197,
D.L. 24 giugno 1994, n. 408, Legge 3 agosto 1994, n.483) 
Liste aggiunte Regione autonoma di Trento, Bolzano, Valle D'Aosta

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Revisione dinamica I^ tornata liste aggiunte P.E., 
comunali e Trento. Revisione dinamica II^ tornata liste 
aggiunte Trento, Bolzano, PE. E comunali.

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

In sede di revisione semestrale (mesi di 
febbraio e agosto)

Entro il mese di Agosto aggiornamento del corpo 
elettorale come da circolare prefettizia attraverso il 
portale DAIT del Ministero

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

30 gg. Rilascio CD con pagamento 
Della tariffa.

Rilascio certificati di iscrizione nelle liste elettorali/ autentica
 Sottoscrizioni per consultazioni, proposte di legge  o referendarie 
D.P.R. 223/67

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Entro 24 ore dalla richiesta per 
presentazione candidature. Entro 48
 ore per referendum e proposte 
Di legge.

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Ad Aprile con invio della lista
 Telematica al Ministero

Estrazione lista leva entro il mese di settembre. 
Istruttorie finalizzate alle iscrizioni in lista leva

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Ellettorale e Leva militare

Annotazione annuale delle iscrizioni 
E cancellazioni nei Ruoli matricolari

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Elettorale e Leva militare

Formazione rilevatori interni ed esterni, sottoscrizione 
scritture private rilevatori esterni, avvio attività 
censuarie nel mese di ottobre; termine attività 
censuarie nel mese di dicembre. Indagine da Lista, 
Areale A ed Areale L2

Proposte di Legge e iniziative popolari art. 71 – 2° comma 
della Costituzione.

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Elettorale e Leva militare

Acquisizione sottoscrizioni presso L’Ufficio Relazioni 
con il Pubblico entro i termini di scadenza della 
proposta. Verifica Iscrizioni in lista elettorale ed invio 
moduli ai promotori nel rispetto dei tempi indicati.

Giuramenti art. 250 del Regolamento di attuazione del  
T.U.L.P.S. (infrazione norme di polizia ferroviaria D.P.R. 
753/80) – nomina Guardia Giurata volontaria e rilascio 
tesserino in materia ittica e venatoria.

AREA DIRITTI DI CITTADINANZA 
  Servizio Elettorale e Leva militare

Acquisizione richieste, predisposizione verbale di 
giuramento e celebrazione del rito entro 30  gg. dal 
ricevimento.


