
AREA CULTURATURISMO FORMAZIONE E SPORT - Rilevazione tempi procedimentali II semestre 2019

NOTE

Accertamenti entrate servizio ristorazione e nidi d’infanzia
sup. a 30 gg sup. a 30 gg

Acquisti arredi ed attrezzature per mense 
sup. a 30 gg sup. a 30 gg

Acquisti arredi  nidi
sup. a 30 gg sup. a 30 gg

Acquisto arredi ed attrezzature per il Diritto allo studio
sup. a 30 gg sup. a 30 gg

Formazione personale educativo
sup. a 30 gg sup.a 30 gg

Autorizzazioni servizi prima infanzia privati
sup. a 30 gg sup.a 30 gg

Associazione Centro Studi Città di Foligno
sup. a 30 gg sup.a 30 gg

redazioni atti

Officina della Memoria
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

coprogettazione interventi -  redazione atti

Contributi regionali acquisto libri di testo 
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Acquisto Generi Alimentari
Sup. a 30 gg   

Festa della scienza e della filosofia
Sup. 30 gg Sup. a 30 gg   

individuazione interventi – redazione atti

Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   
individuazione interventi – redazione atti

Contributi  Associazioni e Istituti Scolastici
Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   

Laboratorio di Scienze Sperimentali
Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   

individuazione interventi – redazione atti

Partenariati
Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   

Stage
Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   

Orientamento
Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   

individuazione interventi – redazione atti

Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   
redazione atti

Manutenzione attrezzature di cucina
. Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

richiesta intervento – redazione atti

Servizi di assistenza scolastica 
. Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Servizi di pulizia attrezzature utensili cucina comunale
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

Servizio di scodellamento scuole dell’infanzia
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

Acquisto materiali per mensa e DPI operatori di cucina
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Fornitura libri di testo alle scuole primarie.
. Sup. a 30 gg . Sup. a 30 gg

verifica numero iscritti scuola primaria – redazione atti

Fondo cassa per attività didattiche e ristorazione scolastica 
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

definizione e programmazione dei servizio – redazione atti
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Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

rilevazione presenze utenti - emissione  flusso finanziario- 
redazione atto 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

sopralluoghi per verifica stato dotazioni esistenti  - 
procedure acquisto - redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

sopralluoghi per verifica stato dotazioni esistenti  - 
procedure acquisto - redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste istituti scolastici – procedure 
acquisto – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizio formazione

n. 0                                  
      

programma annuale – procedura individuazione soggetto 
formatore – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizio formazione

n. 0                                  
      

pervenimento richieste – sopralluoghi verifica requisiti – 
redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

ricezione domande di contributo – istruttoria domande 
pervenute – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Sup. a 30 gg            
        

n. 0                                  
      

redazione capitolati d’appalto – indizione procedure gare 
forniture – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Iniziativa per la Giornata Internazionale sui Diritti 
dell'Infanzia

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione 
atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione 
atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione 
atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Contributi per funzionamento scuole infanzia primarie e 
secondarie

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste istituti scolastici – definizione e 
programmazione dei servizio – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

verifica dotazioni esistenti  - procedure acquisto - 
redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      



Acquisto materiali vari nidi
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Sezioni primavera
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

redazione atti

Trasferimento contributi regionali ai nidi privati
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

redazione atti

Assicurazione integrativa nidi d’infanzia comunali
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Iscrizione nidi d'infanzia
Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

. Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg
definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

Acquisto arredi -Scuola infanzia,primaria e secondaria
. Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg

Patrocini ed utilizzo sale per scuole e associazioni
 Sup. a 30gg Sup. a 30 gg

Iniziative commemorative
 Sup. a 30gg Sup. a 30 gg

redazione atti

 Sup. a 30gg  Sup. a 30gg

autorizzazioni gare sportive su strada area cultura, turismo, Formazione e Sport 30 g 13g 22,20%

concessioni uso impianti sportivi area cultura, turismo, Formazione e Sport 30g 15g 0

concessioni patrocinio area cultura, turismo, Formazione e Sport 30g 25 1 sul totale

Tutela del Patrimonio Bibliografico
120 giorni 120 giorni

Prestito Interbibliotecario
30 giorni 17 giorni

Inventario e catalogazione dei documenti
30 giorni 25 giorni

Scarto e demanializzazione dei documenti
90 giorni 90 giorni

Gestione Albo associazioni
60 giorni 30 giorni

Concessione patrocinio

30 giorni 15 giorni

Organizzazione e gestione eventi
90 giorni 90 giorni

Gestione archivio notarile

30 giorni 5 giorni

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

verifica dotazioni esistenti  - procedure acquisto - 
redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

redazione capitolato d’appalto – indizione procedure per 
individuazione soggetto– redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

ricezione domande di iscrizione – istruttoria domande – 
predisposizione graduatoria – redazione atti

Ristorazione scolastica e Servizi Generali nei Nidi 
d'Infanzia 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

verifica dotazioni esistenti  - procedure acquisto - 
redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione 
atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

Gestione fatturazione elettronica ufficio servizi scolastici e 
Formative

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

n. 0                                  
      

pervenimento documenti contabili – istruttoria – redazione 
atti

ritardo di consegna parere Area LL.PP. e/o Comando 
Vigili Urbani

N.                                    
            Motivazioni

richiesta prevenuta un anno prima dell’evento a cui sono 
state richieste precisazioni giunte pochi giorni prima 
dell’atto

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Eventi culturali

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -  
  Tutti i servizi dell'Area

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

Richieste incomplete o 
inviate con largo 
anticipo. Concessioni 
effettuate 15 gg. prima 
dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -  
  Tutti i servizi dell'Area

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

A partire dal 19 novembre 2019 il dott.  Gabriele Burlarelli 
(Notaio) ha formalmente assunto l’incarico della 
temporanea reggenza dell’archivio Notarile 
mandamentale del comune di Foligno in sostituzione del 
precedente incaricato che ha cessato la propria attività il 1 
agosto 2019.



Concessione sale Auditorium

30 giorni 30 giorni

Concessione sale Palazzo Trinci

30 giorni 15 giorni

Rilevamenti statistici
30 giorni 30 giorni

Tutela del Patrimonio storico-artistico
120 giorni 120 giorni

Concessione contributi
60 giorni 60 giorni

Concessione esterna di servizi
180 giorni 180 giorni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Eventi culturali

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

Richieste incomplete o 
inviate con largo 
anticipo. Concessioni 
effettuate 15 gg. prima 
dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

Richieste incomplete o 
inviate con largo 
anticipo. Concessioni 
effettuate 15 gg. prima 
dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -  
  Tutti i servizi dell'Area

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -  
  Tutti i servizi dell'Area

N. 0                           
               
Percentuale sul 
totale

N. 0                                 
        Motivazioni


