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NOTE

1 Formazione personale educativo entro fine anno educativo entro fine anno educativo 0 0

2 Autorizzazioni Servizi Prima Infanzia sup.a 30 gg 0 0

3 Associazione Centro Studi Città di Foligno 0 0

4 anno scolastico 2021/2022 0 0

5 entro a.s. 2021/2022 Sup. a 30 gg 0 0

6 Acquisto Generi Alimentari entro 30 gg entro 30 gg 0 0

7 Festa di Scienza e Filosofia 0 0 realizzazione iniziative 

8 Patrocini ed utilizzo sale per scuole ed associazioni entro 30 gg entro 30 gg 0 0 raccolta istanze - concessione patrocinio e sale

9 Iniziative commemorative Sup. a 30 gg                    Sup. a 30 gg   0 0 Invito alle Scuole- realizzazione iniziative

10 Servizi di assistenza scolastica a.s. 2021/2022 entro a.s. 2021/2022 0 0

11 . Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 diversi affidamenti . Liquidazioni forniture

12 Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 indizione nuova procedura di scelta del contraente

13 entro 30 gg entro 30 gg 0 0

14 entro 31/12 0 0

15 Acquisto materiali vari nidi entro il 31/12 di ogni anno Sup. a 30 gg 0 0

16 Iscrizione nidi d'infanzia Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0

17 Iscrizione Servizio Ristorazione Scolastica 0 0 acquisizione istanza On line- istruttoria

18 0 0

19 entro 30 gg entro 30 gg 0 0

DENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO COMPETENTE TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPI MEDI 
RILEVATI   1° 

SEMESTRE 2022

PROCEDIMENTI NON CONCLUSI 
NEI TERMINI

PROCEDIMENTI CON 
MANCATO RISPETTO ORDINE 

CRONOLOGICO

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

procedura individuazione soggetto formatore – 
redazione atti- svolgimento giornate formative 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

sup. a 30 gg Termina con 
atto di autorizzazione o 

con richieste di 
integrazione documenti

pervenimento richieste – sopralluoghi- verifica 
requisiti – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Determinazione 
Dirigenziale di assunzione 

impegno di spesa e 
liquidazione contributo 

entro 31/12

Determinazione 
Dirigenziale di assunzione 

impegno di spesa e 
liquidazione contributo 

entro 31/12

provvedimento assunzione impegno di spesa 
contributo 2022  - liquidazione

Fornitura gratuita  Libri di testo agli alunni delle Scuole 
Primarie del territorio

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

liquidazione ai vari 
cartolibrai entro 30gg

acquisizione documentazione dai vari cartolibrai - 
liquidazione fatture a.s. 2021/2022

Contributo per acquisto  libri di testo agli alunni della 
scuola secondaria di primo grado e secondaria di 
secondo  grado

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

a.s. 2021/2022 redazione atti di impegno e 
liquidazioni agli aventi diritto 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

liquidazioni mensili delle fatture relative alle 
forniture a.s. 2021/2022

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro la data prevista per la 
realizzazione dell'iniziativa

entro la data prevista per la 
realizzazione 
dell'iniziativa

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

affidamento ai sensi dell'art.63, comma 5, D.Lgs 
50/2016. Liquidazioni mensili dei servizi espletati 
all'interno delle Scuole. 

Acquisto beni di consumo per il Servizio di 
Ristorazione Scolastica 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Servizio di pulizia attrezzature ed  utensili cucina 
comunale

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Servizio di scodellamento presso le scuole dell’infanzia Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

liquidazioni mensili delle fatture per il servizio 
erogato all'interno delle scuole.

Fondo cassa per le attività didattiche nei Nidi d'Infanzia 
comunali e per le spese urgenti della ristorazione 
scolastica 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

impegni di spesa entro il 
31/12 di ogni anno, 

Rendicontazione entro il 
30 gennaio dell'anno 

successivo

Rendicontazione. Assunzione impegni di spesa - 
anticipazione agli agenti contabili- utilizzo Fondi

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

verifica dotazioni esistenti  - procedure d'acquisto - 
redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

approvazione graduatoria a.e. 2022/2023 e 
acquisizione iscrizioni fuori termine

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro 10 gg 
dall'acquisizione 

dell'istanza

entro 10 gg 
dall'acquisizione 

dell'istanza

Servizio Ristorazione  e Servizi Generali nei Nidi 
d'Infanzia comunali

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro anno educativo 
2021/2022

entro anno educativo 
2021/2022

attività inerenti il nuovo procedimento di gara. 
Proroga tecnica e liquidazioni mensili servizi 
erogati.

Gestione fatturazione elettronica ufficio servizi 
scolastici e att. formative

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Ricezione fatture- redazione atti di liquidazione 
entro 30 gg dalla ricezione.
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20 sup. a 30 gg sup. a 30 gg 0 0

21 Acquisti arredi ed attrezzature per mense sup. a 30 gg 0 0

22 Manutenzione attrezzature di cucina entro 30 gg 0 0

23 Acquisto arredi ed attrezzature per il Diritto allo studio entro termine a.s. entro termine a.s. 0 0

24 Contributo regionale denominato borsa di studio entro termine previsto 0 0

25 Stage termine dello Stage Sup. a 30 gg   0 0

26 entro 31/12 entro 31/12 0 0

27 0 0 installazioni previste

28 entro 28/02/2022 entro 28/02/2022 0 0 Rinnovo Concessione per ulteriori tre anni

29 Autorizzazione Sezione Primavera 0 0

30 Autorizzazioni/nulla osta gare sportive su strada 30 giorni 26,5 giorni 1 0

31 Concessione palestre 30 giorni 25 giorni 0 0

32 Concessione patrocini 30 giorni 20 giorni 0 0

33 Atti di liquidazione 30 giorni 15 giorni 0 0

34 Tutela del Patrimonio Bibliografico 120 giorni 120 giorni 0 0 Tutela costante e continua

35 Prestito Interbibliotecario 30 giorni 17 giorni 0 0

36 Inventario e catalogazione dei documenti 30 giorni 25 giorni 0 0

37 Scarto e demanializzazione dei documenti 90 giorni 90 giorni 0 0

38 Gestione Albo associazioni 60 giorni 60 giorni 0 0

39 Rilevamenti statistici - biblioteca 30 giorni 30 giorni 0 o 

Accertamenti entrate servizio ristorazione e nidi 
d’infanzia

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

rilevazione presenze utenti - emissione  flusso 
finanziario- redazione atti di accertamento

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro il 31/12 subordinato 
alla disponibilità di 

Bilancio

sopralluoghi per verifica stato dotazioni esistenti  - 
procedure d'acquisto - redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

liquidazione successiva ad 
ogni intervento

nuovo affidamento del Servizio. Liquidazione 
periodica degli interventi effettuati.

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

acquisizione richieste istituti scolastici – procedure 
acquisto – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro termine previsto 
dalla Regione Umbria

ricevimento domande  e comunicazione alla 
Regione Umbria del numero delle ammesse

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

acquisizione richieste – istruttoria domande – 
redazione atti

FONDO NAZIONALE PER IL SISTEMA 
INTEGRATO DEI SERVIZI DI EDUCAZIONE E 
ISTRUZIONE PER I BAMBINI DI ETA' COMPRESA 
DALLA NASCITA FINO A SEI ANNI ( D.Lgs 
65/2017)

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

programmazione interventi 2021-2022-2023. 
Redazione atti 

Fornitura Erogatori di acqua da rete idrica alle Scuole 
dell'Infanzia e ai Nidi d'Infanzia comunali 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

entro termine anno 
scolastico 2021/2022

entro termine anno 
scolastico 2021/2022

Affidamento in concessione del Centro per l'Infanzia 
"F.Innamorati" di Via Borroni Foligno 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Att.Formative, Alta 
Formazione e memoria e Servizi 
Scolastici

Sup. a 30 gg. Termina con 
atto di autorizzazione o 

con richieste di 
integrazione documenti

Sup. a 30 gg. Termina con 
atto di autorizzazione o 

con richieste di 
integrazione documenti

pervenimento richiesta – sopralluoghi -verifica 
requisiti – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Sport

Nel I° semestre 2022 si sono svolti n° 4 
procedimenti per autorizzazioni e nulla osta gare 
sportive su strada di cui n° 1 oltre i termini per un 
ritardo nella ricezione del nulla osta di competenza 
dell’Ente Provincia di Perugia.

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Sport

Sono state disposte n° 3 ulteriori concessioni d’uso 
delle palestre gestite direttamente dal servizio sport 
i aggiunta alle concessioni definite in ottobre 2021 
per la stagione sportiva 2021/2022.

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Sport

Sono stati ultimati nel periodo di riferimento n° 28 
procedimenti per la concessione del patrocinio. 

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Sport

Sono stati ultimati nel periodo di riferimento n° 53 
procedimenti di liquidazione spese.

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Biblioteca

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Biblioteca

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Biblioteca

Acquisti, donazioni, abbonamenti. L’azione è 
quotidiana e continua. Nel caso di fondi con 
notevole consistenza il tempo di catalogazione è 
variabile

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Biblioteca

Lo scarto può avvenire solo su autorizzazione della 
soprintendenza e con delibera di Giunta, ha quindi 
cadenza pluriennale

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Eventi culturali

acquisizione della richiesta e invio alla III 
commissione consiliare (30 gg) – decreto sindacale 
di iscrizione (30 gg dall’esito favorevole della 
commissione)

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Musei

rilevamento dati sui frequentatori e sulla 
circolazione libraria - cadenza mensile
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40 Concessione patrocinio 30 giorni 15 giorni 0

41 Organizzazione e gestione eventi 90 giorni 90 giorni 0 0

42 Concessione sale Auditorium 30 giorni 30 giorni 0

43 Concessione sale Palazzo Trinci 30 giorni 30 giorni 0

44 Rilevamenti statistici - musei 30 giorni 30 giorni 0 0

45 Tutela del Patrimonio storico - artistico 120 giorni 120 giorni 0 0

46 Concessione contributi 60 giorni 60 giorni 0 0

47 Concessione esterna di servizi 180 giorni 180 giorni 0 0

48 Gestione archivio notarile 0 0 0 0

49 60 giorni 30 giorni 0 0

50 60 giorni 30 giorni 0 0

51 immediata 0 0

52 60 giorni 30 giorni 0 0

53 60 giorni 30 giorni 0 0

54 immediata 0 0

55 30 giorni 0 0

56 30 giorni 0 0

57 60 giorni 30 giorni 0 0

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. - Tutti i servizi dell'Area

Richieste incomplete o inviate con 
largo anticipo o a volte in prossimità 
dell'evento. Concessioni efffettuate 

prima dell'evento   

I PATROCINI SONO LEGATI AGLI ATTI 
DELL'ORGANO POLITICO APPROVATI CON 
DELIBERA

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. - Tutti i servizi dell'Area

l'azione va dall'elaborazione ed approvazione del 
programma all'impegno di spesa

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Eventi culturali

Richieste incomplete o inviate con 
largo anticipo.  Concessioni 

efffettuate 15 gg. prima dell'evento   

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Musei

Richieste incomplete o inviate con 
largo anticipo o a volte in prossimità 
dell'evento. Concessioni efffettuate 

prima dell'evento   

I PATROCINI SONO LEGATI AGLI ATTI 
DELL'ORGANO POLITICO APPROVATI CON 
DELIBERA

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Musei

rilevamento dati sui frequentatori dei musei - 
cadenza mensile

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Musei

il periodo è variabile in base all’entità del restauro. 
L’attività prevede l’individuazione dell’opera da 
restaurare, elaborazione progetto di restauro, 
autorizzazione soprintendenza, affidamento 
intervento, conclusione e verifica opera di restauro

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. - Tutti i servizi dell'Area

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. - Tutti i servizi dell'Area

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Biblioteca

A partire dal 19 novembre 2019 il dott.  Gabriele 
Burlarelli (Notaio) ha formalmente assunto 
l’incarico della temporanea reggenza dell’archivio 
Notarile mandamentale del comune di Foligno in 
sostituzione del precedente incaricato che ha cessato 
la propria attività il 1 agosto 2019. L’attività del 
comune consiste nella ricerca dei documenti negli 
archivi delle strutture comunali (max. 10 gg 
dall’arrivo della richiesta del notaio)

SCIA STRUTTURE RICETTIVE INIZIO ATTIVITA' 
(L.R. 10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

STRUTTURE RICETTIVE VARIAZIONI (L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

STRUTTURE RICETTIVE CESSAZIONI  (L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

COMUNICAZIONE ALLOGGI LOCATI PER 
FINALITA’ TURISTICHE (ART. 40 DELLA L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

SCIA AGRITURISMO INIZIO ATTIVITA' (L. 
07/08/1990, n. 241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 TITOLO 
VIII – R.R. 15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - 
R.D. 06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

AGRITURISMO VARIAZIONE (L. 07/08/1990, n. 241 
- L.R. 09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 
15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

AGRITURISMO CESSAZIONE  (L. 07/08/1990, n. 
241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 
15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

30 giorni antecedenti 
inizio affissione

SCIA FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI INIZIO 
ATTIVITA' (L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 09/04/2015, 
n. 12 TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 n.1 - R.D. 
18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

30 giorni antecedenti 
inizio affissione

FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI VARIAZIONI 
(L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 
TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, 
n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo
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58 immediata 0 0

59 20 giorni 0 0

60 20 giorni 0 0

61 … 30 giorni 0 0

62 CONTRIBUTI PER EVENTI E MANIFESTAZIONI … 30 giorni 0 0

63 30 giorni 0 0

64 STATISTICHE AFFLUENZE TURISTICHE 20 giorni 0 0

65 FESTIVAL DEI PRIMI D’ITALIA 0 0

66 Organizzazione e gestione eventi 90 gg. 42 gg. 0 0 Media su 9 eventi

67 30 gg. 0 0

68 non previsti 23,8 gg. 0 0

FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI CESSAZIONE 
(L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 
TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, 
n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 635 )

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

UTILIZZO IMPIANTI PUBBLICITARI COMUNALI 
DEL PUC 2 (DISCIPLINARE APPROVATO CON 
DGC 559/2015).

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

i tempi sono quelli indicati 
nel disciplinare approvato 

con DGC 559/2015

UTILIZZO DELLE STRUTTURE COMUNALI DEL 
PUC 2 (DISCIPLINARE APPROVATO CON DGC 
559/2015).

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

i tempi sono quelli indicati 
nel disciplinare approvato 

con DGC 559/2015

PATROCINIO, PER EVENTI E MANIFESTAZIONI 
DI COMPETENZA DEL TURISMO

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

i patrocini sono legati agli atti dell'organo politico, 
approvati con delibera

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

previsti dal bando contributi e legati agli atti 
dell'organo politico: Delibere di giunta comunale e 
Determinazioni di impegno

GESTIONE E CONTROLLO DEI  RAPPORTI CON I 
CONCESSIONARI DEL SERVIZIO TURISMO 
(UFFICIO INFORMAZIONI PORTA ROMANA

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

regolamentati dai contratti 
di concessione

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

non ci sono termini istituiti i dati vengono mutati dai dati regionali e rielaborati 
a livello locale

Area  Cultura Turismo Formazione e 
Sport. Servizio Turismo

la manifestazione si tiene a 
settembre II semestre

Area Cultura Turismo Formazione e 
Sport -    Tutti i servizi dell'Area

TUTELA DEL PATRIMONIO AMBIENTALE 
PARERE AI SENSI DEL COMMA 2 ART. 164 D.LGS 
152/06

Area Cultura Turismo Formazione e 
Sport Servizio Parco di Colfiorito

Fattispecie non rilevata nel 
periodo

Nel I semestre in questione non ci sono state 
richieste di parere

PATROCINIO, PER EVENTI E MANIFESTAZIONI 
DI COMPETENZA DEL SERVIZIO PARCO 
COLFIORITO

Area Cultura Turismo Formazione e 
Sport Servizio Parco di Colfiorito
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