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NOTE

1 sup. a 30 gg sup. a 30 gg 0 0

2 Acquisti arredi ed attrezzature per mense sup. a 30 gg sup. a 30 gg 0 0

3 Acquisti arredi  nidi sup. a 30 gg sup. a 30 gg 0 0

4 sup. a 30 gg sup. a 30 gg 0 0

5 Formazione personale educativo sup. a 30 gg sup.a 30 gg 0 0

6 Autorizzazioni servizi prima infanzia privati sup. a 30 gg sup.a 30 gg 0 0

7 Associazione Centro Studi Città di Foligno sup. a 30 gg sup.a 30 gg 0 0 redazioni atti

8 Contributi regionali denominata borsa di studio Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0

9 Sup. a 30 gg   0 0

10 Laboratorio di Scienze Sperimentali Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   0 0 individuazione interventi – redazione atti

11 Partenariati Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   0 0 acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione atti

12 Stage Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   0 0 acquisizione richieste – istruttoria domande – redazione atti

13 Orientamento Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   0 0 individuazione interventi – redazione atti

14 Sup. a 30 gg   Sup. a 30 gg   0 0 redazione atti

15 Manutenzione attrezzature di cucina . Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 richiesta intervento – redazione atti

16 Servizi di assistenza scolastica . Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0

17 Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

18 Servizio di scodellamento scuole dell’infanzia Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

19 Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

20 Acquisto materiali vari nidi Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0

DENOMINAZIONE E DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

AREA E SERVIZIO COMPETENTE TERMINI PER LA 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

TEMPI MEDI RILEVATI II 
SEMESTRE 2020

PROCEDIMENTI NON 
CONCLUSI NEI TERMINI

PROCEDIMENTI CON MANCATO 
RISPETTO ORDINE CRONOLOGICO

Accertamenti entrate servizio ristorazione e nidi 
d’infanzia

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

rilevazione presenze utenti - emissione  flusso finanziario- 
redazione atto 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

sopralluoghi per verifica stato dotazioni esistenti  - procedure 
acquisto - redazione atti 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

sopralluoghi per verifica stato dotazioni esistenti  - procedure 
acquisto - redazione atti 

Acquisto arredi ed attrezzature per il Diritto allo 
studio

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

acquisizione richieste istituti scolastici – procedure acquisto 
– redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizio formazione

programma annuale – procedura individuazione soggetto 
formatore – redazione atti- per emergenza Covid corsi on 
line

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizio formazione

pervenimento richieste – sopralluoghi verifica requisiti – 
redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

ricezione domande di contributo – istruttoria domande 
pervenute – invio documentazione Regione Umbria

Acquisto Generi Alimentari (RIMODULAZIONE 
CONTRATTUALE EMERGENZA COVID-
proroghe contrattuali)

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

             Sup. a 30 gg                  
  

redazione capitolati d’appalto – indizione procedure gare 
forniture – redazione atti

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Contributi per funzionamento scuole infanzia 
primarie e secondarie

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

acquisizione richieste istituti scolastici – definizione e 
programmazione dei servizio – redazione atti

Servizi di pulizia attrezzature utensili cucina 
comunale

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Fondo cassa per attività didattiche e ristorazione 
scolastica 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

verifica dotazioni esistenti  - procedure acquisto - redazione 
atti 
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21 Trasferimento contributi regionali ai nidi privati Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 redazione atti

22 Iscrizione nidi d'infanzia Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0

23 . Sup. a 30 gg Sup. a 30 gg 0 0 definizione e programmazione dei servizio – redazione atti

24 30  – 0 0

25 CONCESSIONE PALESTRE 30 30 0 0

26 CONCESSIONE PATROCINI 30 10 0 0

27 60 GIORNI 30 GIORNI 0 0

28 60 GIORNI 30 GIORNI 0 0

29 IMMEDIATA 0 0

30 60 GIORNI 30 GIORNI 0 0

31 60 GIORNI 30 GIORNI 0 0

32 IMMEDIATA 0 0

33 30 GIORNI 0 0

34 30 GIORNI 0 0

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

ricezione domande di iscrizione – istruttoria domande – 
predisposizione graduatoria – redazione atti

Ristorazione scolastica e Servizi Generali nei Nidi 
d'Infanzia 

Area  Cultura Turismo Formazione e Sport. 
Servizi scolastici

AUTORIZZAZIONE GARE SPORTIVE IN SPAZI 
PUBBLICI

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Sport

Non sono stati adottati provvedimenti di autorizzazioni o 
nulla osta per il II° sem. 2020 ed il servizio non ha ricevuto 
istanze volte ad ottenerli.

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Sport

Le domande per la concessione in uso delle palestre 
comunali e scolastiche - ed i relativi calendari provvisori - 
sono state approvate con DD. n. 1106 dell’11.09.2020. In 
seguito alle misure restrittive conseguenti al DPCM 24 
ottobre con DD n. 1873 sono stati sospesi i calendari 
definitivi – in tale sede cmq consolidati – ed approvati nuovi 
calendari provvisori per le Asd Ssd che sulla base delle 
nuove disposizioni potevano svolgere l’attività sportiva.

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Sport

Sono stati ultimati n°3 procedimenti per la concessione del 
patrocinio. Una richiesta di Patrocinio (Coppa Regionale 
FIDS) non è stata evasa in quanto l’organizzatore ha 
comunicato che l’iniziativa non si sarebbe più svolta a causa 
delle restrizioni di cui al DPCM 24 ottobre 2020.

SCIA STRUTTURE RICETTIVE INIZIO 
ATTIVITA' (L.R. 10/07/2017, n. 18 - R.R. 
13/09/2018 N. 8 - L. 07/08/1990, n. 241 -  R.D. 
18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

STRUTTURE RICETTIVE VARIAZIONI (L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

STRUTTURE RICETTIVE CESSAZIONI  (L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

COMUNICAZIONE ALLOGGI LOCATI PER 
FINALITA’ TURISTICHE (ART. 40 DELLA L.R. 
10/07/2017, n. 18 - R.R. 13/09/2018 N. 8 - L. 
07/08/1990, n. 241 -  R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

SCIA AGRITURISMO INIZIO ATTIVITA' (L. 
07/08/1990, n. 241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 
TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 n.1 - R.D. 
18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

AGRITURISMO VARIAZIONE (L. 07/08/1990, n. 
241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 
15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

AGRITURISMO CESSAZIONE  (L. 07/08/1990, n. 
241 - L.R. 09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 
15/01/2019 n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 
06/05/1940, n. 635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

30 GIORNI ANTECEDENTI 
INIZIO AFFISSIONE

SCIA FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI INIZIO 
ATTIVITA' (L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 
09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 
n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 
635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

30 GIORNI ANTECEDENTI 
INIZIO AFFISSIONE
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35 60 GIORNI 30 GIORNI 0 0

36 IMMEDIATA 0 0

37 20 GIORNI 0 0

38 20 GIORNI 0 0

39 **** 30 GIORNI 0 0

40 **** 30 GIORNI 0 0

41 30 GIORNI 0 0

42 STATISTICHE AFFLUENZE TURISTICHE Non ci sono termini istituiti 20 GIORNI 0 0

43 FESTIVAL DEI PRIMI D’ITALIA **** 30 GIORNI 0 0

44 TUTELA DEL PATRIMONIO AMBIENTALE **** ***** 0 0 Non ci sono state richieste di parere

45 **** 14 0 0

FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI 
VARIAZIONI (L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 
09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 
n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 
635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

FATTORIE DIDATTICHE/SOCIALI 
CESSAZIONE (L. 07/08/1990, n. 241 - L.R. 
09/04/2015, n. 12 TITOLO VIII – R.R. 15/01/2019 
n.1 - R.D. 18/06/1931, n. 773 - R.D. 06/05/1940, n. 
635 )

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

UTILIZZO IMPIANTI PUBBLICITARI 
COMUNALI DEL PUC 2 (DISCIPLINARE 
APPROVATO CON DGC 559/2015).

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

I TERMINI SONO QUELLI 
INDICATI NEL 
DISCIPLINARE 

APPROVATO CON DGC 
559/2015

UTILIZZO DELLE STRUTTURE COMUNALI 
DEL PUC 2 (DISCIPLINARE APPROVATO CON 
DGC 559/2015).

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

I TERMINI SONO QUELLI 
INDICATI NEL 
DISCIPLINARE 

APPROVATO CON DGC 
559/2015

PATROCINIO, PER EVENTI E 
MANIFESTAZIONI DI COMPETENZA DEL 
TURISMO

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

 I PATROCINI SONO LEGATI AGLI ATTI 
DELL’ORGANO POLITICO APPROVATI CON 
DELIBERA

CONTRIBUTI PER EVENTI E 
MANIFESTAZIONI

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

PREVISTI DAL BANDO CONTRIBUTI E LEGATI AGLI 
ATTI DELL’ORGANO POLITICO: Delibere di Giunta 
Comunale e Determinazioni di Impegno

GESTIONE E CONTROLLO DEI  RAPPORTI 
CON I CONCESSIONARI DEL SERVIZIO 
TURISMO (UFFICIO INFORMAZIONI PORTA 
ROMANA

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

Regolamentati dai contratti di 
concessione

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

I dati vengono mutuati dai dati regionali e rielaborati a 
livello locale  

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo

Nel 2020 la manifestazione non si è tenuta causa pandemia 
da Covid

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Parco di 

Colfiorito

PATROCINIO, PER EVENTI E 
MANIFESTAZIONI DI COMPETENZA DEL 
SERVIZIO PARCO COLFIORITO

AREA CULTURA, TURISMO, 
FORMAZIONE E SPORT  Servizio Turismo
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46 Tutela del Patrimonio Bibliografico 120 giorni 120 giorni N. 0                                         Motivazioni Tutela costante e continua

47 Prestito Interbibliotecario 30 giorni 17 giorni N. 0                                         Motivazioni

48 Inventario e catalogazione dei documenti 30 giorni 25 giorni N. 0                                         Motivazioni

49 Scarto e demanializzazione dei documenti 90 giorni 90 giorni N. 0                                         Motivazioni

50 Gestione Albo associazioni 60 giorni 60 giorni N. 0                                         Motivazioni

51 Rilevamenti statistici – biblioteca 30 giorni 30 giorni N. 0                                         Motivazioni

52 Concessione patrocinio 30 giorni 15 giorni

53 Organizzazione e gestione eventi 90 giorni 90 giorni N. 0                                         Motivazioni

54 Concessione sale Auditorium 30 giorni 30 giorni

55 Concessione sale Palazzo Trinci 30 giorni 30 giorni

56 Rilevamenti statistici – musei 30 giorni 30 giorni N. 0                                         Motivazioni

57 Tutela del Patrimonio storico-artistico 120 giorni 120 giorni N. 0                                         Motivazioni

58 Concessione contributi 60 giorni 60 giorni N. 0                                         Motivazioni

59 Concessione esterna di servizi 180 giorni 180 giorni N. 0                                         Motivazioni

60 Gestione archivio notarile __ 0 N. 0                                         Motivazioni

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Acquisti, donazioni, abbonamenti. L’azione è quotidiana e 
continua. Nel caso di fondi con notevole consistenza il 

tempo di catalogazione è variabile

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Normalmente il controllo parziale delle collezioni viene 
effettuato una volta l’anno durante il periodo di chiusura 

della biblioteca. Nel 2020 causa della modifica delle attività 
per COVID è stato effettuato un  controllo straordinario e 

globale di tutto il patrimonio moderno. Lo scarto può 
avvenire solo su autorizzazione della soprintendenza e con 

delibera di Giunta, ha quindi cadenza pluriennale

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Eventi culturali

N. 0                                          
Percentuale sul totale

acquisizione della richiesta e invio alla III commissione 
consiliare (30 gg) – decreto sindacale di iscrizione (30 gg 

dall’esito favorevole della commissione)

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                                          
Percentuale sul totale

rilevamento dati sui frequentatori e sulla circolazione libraria 
– cadenza mensile

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -    
Tutti i servizi dell'Area

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Richieste incomplete o inviate con largo 
anticipo. Concessioni effettuate 15 gg. prima 

dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -    
Tutti i servizi dell'Area

N. 0                                          
Percentuale sul totale

l’azione va dall’elaborazione ed approvazione del 
programma all’impegno di spesa

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Eventi culturali

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Richieste incomplete o inviate con largo 
anticipo. Concessioni effettuate 15 gg. prima 

dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Richieste incomplete o inviate con largo 
anticipo. Concessioni effettuate 15 gg. prima 

dell'evento

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                                          
Percentuale sul totale

rilevamento dati sui frequentatori dei musei – cadenza 
mensile

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Musei

N. 0                                          
Percentuale sul totale

il periodo è variabile in base all’entità del restauro. L’attività 
prevede l’individuazione dell’opera da restaurare, 
elaborazione progetto di restauro, autorizzazione 

soprintendenza, affidamento intervento, conclusione e 
verifica opera di restauro

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -    
Tutti i servizi dell'Area

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Area Cultura Turismo Formazione e Sport -    
Tutti i servizi dell'Area

N. 0                                          
Percentuale sul totale

Area Cultura Turismo Formazione e Sport - 
Servizio Biblioteca

N. 0                                          
Percentuale sul totale

A partire dal 19 novembre 2019 il dott.  Gabriele Burlarelli 
(Notaio) ha formalmente assunto l’incarico della temporanea 
reggenza dell’archivio Notarile mandamentale del comune di 

Foligno in sostituzione del precedente incaricato che ha 
cessato la propria attività il 1 agosto 2019. L’attività del 

comune consiste nella ricerca dei documenti negli archivi 
delle strutture comunali (max. 10 gg dall’arrivo della 

richiesta del notaio)
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