Comune di Foligno Questionario n.2
Concorso Pubblico n.1 posto di istruttore amministrativo

PROVA SCRITTA

1. Indica quale delle seguenti affermazioni in materia di accesso & corretta:

A. non sono accessibili le informazioni in possesso di una pubblica amministrazione che
non abbiano forma di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs
196/2003, in materia di accesso a dati personali da parte della persona cui i dati si
riferiscono

B. sono accessibili le informazioni in possesso di una pubblica amministrazione che non
abbiano forma di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs 196/2003,
in materia di accesso a dati personali da parte della persona cui i dati si riferiscono

C. non sono accessibili le informazioni in possesso di una pubblica amministrazione che
abbiano forma di documento amministrativo, salvo quanto previsto dal D.Lgs 196/2003,
in materia di accesso a dati personali da parte della persona cui i dati si riferiscono

2. Secondo I'art. 192 del D.Lgs 267/2000, la stipula dei contratti deve essere preceduta da
apposita determina del responsabile del procedimento di spesa e deve contenere:
A. fine — oggetto — forma — clausole essenziali — modalita di scelta del contraente
B. soggetto — oggetto — contenuto — fine — forma
C. Soggetto — oggetto — contenuto - fine — modalita di scelta del contraente

3.  Quale soggetto svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-
amministrativa nei confronti degli organi dell'ente in ordine alla conformita dell'azione
amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti?

A. il Segretario comunale
B. il Dirigente
C. il Direttore generale

4. E direttamente responsabile, in via esclusiva, in relazione agli obiettivi dell'ente, della
correttezza amministrativa, della efficienza e dei risultati della gestione:
A. il Dirigente
B. il Sindaco
C. il Segretario comunale

5. Quali sono le fasi del procedimento amministrativo?
A. Iniziativa — istruttoria — decisoria — integrativa dell'efficacia (eventuale)
B. Iniziativa — istruttoria — decisoria — integrativa dell'efficacia
C. Iniziativa — istruttoria — decisoria
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Secondo quanto disposto dali'art. 50 del Tuel, il Sindaco:

A. rappresenta I'ente, convoca e presiede la giunta, nonché il consiglio quando non &
previsto il presidente del consiglio, e sovrintende al funzionamento dei servizi e degli
uffici ¢ ali'esecuzione degli atti

B. rappresenta 'ente, convoca e presiede la giunta, nonché il consiglio anche quando é
previsto il presidente de! consiglio, e sovrintende al funzionamento dei servizi e degli
uffici e ali'esecuzione degli atti

C. rappresenta l'ente, convoca e presiede la giunta, nonché il consiglio quando non e
previsto il presidente del consiglio, e sovrintende al funzionamento dei servizi e degli
uffici

Il procedimento amministrativo & composto da un insieme di atti, interconnessi tra loro, cosi
detti;

A. endoprocedimentali

B. intraprocedimentali

C. interni

| procedimenti amministrativi di competenza delle amministrazioni statali e degli enti pubbilici
nazionali devono concludersi:

A. entro il termine di 30 giorni, salvo i casi in cui disposizioni di legge, ovvero i
provvedimenti di cui ai commi 3,4 e 5 dell'art. delia L. 241/1990, nen prevedono un
termine diverso

B. entro il termine di 80 giorni, salvo i casi in cui disposizioni di legge, ovvero i
provvedimenti di cui ai commi 3,4 e 5 dell'art. della L. 241/1990, non prevedono un
termine diverso

C. entro il termine di 45 giorni, salvo i casi in cui disposizioni di legge, ovvero i
provvediment idi cui ai commi 3,4 e 5 dell'art. della L. 241/1980 non prevedono un
termine diverso

S

L'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi:
A. & di competenza della giunta nel rispetto dei criteri generali stabiliti dal Consiglio
B. & di competenza del consiglio nel rispetto dei criteri generali stabiliti dalla Giunta
C. & di competenza del dirigente nel rispetto dei criteri generali stabiliti dagli organi di
governo
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10. Come stabilisce I'art. 38 del Tuel, Il funzionamento dei consigli:

A. @ disciplinato dal regolamento, nel quadro dei principi stabiliti dallo statuto, approvato a
maggioranza assoluta, che prevede, in particolare, le modalita per la convocazione e
per la presentazione e la discussione delle proposte

B. & disciplinato dallo statuto, nel quadro dei principi stabiliti dal regolamento, approvato a
maggioranza assoluta, che prevede, in particolare, le modalita per la convocazione e
per la presentazione e la discussione delle proposte

C. é disciplinato dal regolamento, nel quadro dei principi stabiliti dal testo unico degli enti
locali

11. Ai sensi del D.Lgs 267/2000, il numero di consiglieri comunali necessario per la validita delle
sedute:

A. @ disciplinato dal regolamento, prevedendo che in ogni caso debba esservi la presenza
di almeno un terzo dei consiglieri assegnati per legge all'ente, senza computare a tale
fine il sindaco

B. & disciplinato dallo statuto, prevedendo che in ogni caso debba esservi la presenza di
almeno un terzo dei consiglieri assegnati per legge all'ente, senza computare a tale fine
il sindaco

C. & disciplinato dal regolamento, prevedendo che in ogni caso debba esservi la presenza
di almeno un quarto dei consiglieri assegnati per legge all'ente, senza computare a tale
fine il sindaco

12. L'art. 46 del Tuel al comma 3 dispone che entro il termine fissato dallo statuto, il sindaco o il
presidente della provincia, sentita la giunta, presenta al consiglio le linee programmatiche
relative alle azioni e ai progetti da realizzare nel corso del mandato

A. corretto
B. errato, il termine viene fissato dal regolamento
C. errato, l'art. & il 47

13. La Giunta comunale é:
A. l'organo esecutivo del Comune
B. I'organo di indirizzo e di controllo del Comune
C. l'organo esecutivo e di controllo del Comune
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14. A norma del D.Lgs 267/2000, nei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti gli
assessori sono nominati dat sindaco: .

A. anche al di fuori dei componenti del consiglio, fra i cittadini in possesso dei requisiti di
candidabilita, eleggibilitd e compatibilita alfa carica di consigliere

B. esclusivamente fra i componenti del consiglio che siano in possesso dei requisiti di
candidabilita, eleggihilita e compatibilita alia carica di consigliere

C. anche al di fuori dei componenti del consiglio, purché in possesso dei requisiti di
candidabilita, eleggibilita e compatibilita alla carica di assessore

15. E nullo il provvedimento amministrativo che:

A. manca degli elementi essenziali, che ¢ viziato da difetto assoluto di attribuzione, che é
stato adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi
espressamente previsti dalla legge

B. adottato in violazione di legge o viziato da eccesso di potere o da incompetenza

C. manca degli elementi essenziali, che & viziato da eccesso di potere o da incompetenza,
che & stato adottato in violazione o elusione del giudicato, nonché negli altri casi
espressamente previsti dalla legge

16. In merito al diritto di accesso, 'art. 25 della L. 241/1980 dispone che:

A. 'esame dei documenti & gratuito, mentre il rilascio di copia & subordinato soltanto al
rimborso del costo di riproeduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo,
nonché i diritti di ricerca € di visura

B. l'onerosita dell'esame dei documenti e il rilascio di copia & subordinata soltanto al
rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo,
nonché i diritti di ricerca e di visura

C. I'esame dei documenti e il rilascio di copia sono sempre gratuiti, salve le disposizioni
vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca e di visura

17. H procedimento di accesso civico di cui all'art. 5 della D.Lgs. 33/2013:

A. deve concludersi con provvedimento espresso e motivato nel termine di trenta giorni
dalla presentazicne dell'istanza con ta comunicazione al richiedente e agli eventuali
controinteressali N

B. deve concludersi con provvedimento espresso € motivato nel termine di quarantacinque
giorni dalla presentazione dell'istanza con la comunicazione al richiedente e agli
eventuali controinteressati

C. deve concludersi con provvedimento espresso e motivato nel termine di trenta giorni
dalla presentazione dell'istanza senza I'obbligo di comunicazione al richiedente e agli
eventuali controinterassati
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18. Le fasi di gestione dell’'entrata sono nell'ordine:
A. accertamento - riscossione - versamento
B. versamento — riscossione — accertamento
C. accertamento — versamento — riscossione

19. | provvedimenti dei responsabili dei servizi che comportano impegni di spesa sono trasmessi
al responsabile del servizio finanziario e sono esecutivi:
A. con l'apposizione del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria
B. con il parere favorevole in ordine alla regolarita contabile
C. con il parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica e contabile da parte del proprio
dirigente

20. Il comma 2 dell'art. 3 del Tuel recita che:
A. il comune & I'ente locale che rappresenta la propria comunita, ne cura gli interessi e ne
promuove lo sviluppo
B. il comune & I'ente locale che rappresenta la propria comunita, ne cura gli interessi, ne
promuove e ne coordina lo sviluppo
C. il comune & I'ente locale che media i rapporti tra cittadini e regione, rappresenta la
propria comunita, ne cura gli interessi, ne promuove e ne coordina lo sviluppo

21. | componenti della Giunta comunale:
A. sono nominati dal sindaco dandone comunicazione al consiglio nella prima seduta
successiva alla elezione .
B. sono eletti dai cittadini a suffragio universale e diretto secondo le disposizioni dettate
dalla legge e sono membri dei rispettivi consigli
C. sono nominati dal consiglio dandone comunicazione al sindaco nella prima seduta
successiva alla elezione

22. Aisensidell'art. 55 del Tuel:

A. sono eleggibili a sindaco, presidente della provincia, consigliere comunale, provinciale e
circoscrizionale gli elettori di un qualsiasi comune della Repubblica che abbiano
compiuto il diciottesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione

B. sono eleggibili a sindaco, presidente della provincia, consigliere comunale, provinciale e
circoscrizionale gli elettori di un qualsiasi comune della Repubblica che abbiano

; compiuto il venticinquesimo anno di eta, nel primo giomo fissato per la votazione

C. sono eleggibili a sindaco, presidente della provincia, consigliere comunale, provinciale e
circoscrizionale gli elettori di un qualsiasi comune della Repubblica che abbiano
compiuto il ventunesimo anno di eta, nel primo giorno fissato per la votazione
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La carica di assessore & incompatibile con la carica di consigliere comunale e provinciale
A. corretto, ma valido solo per i comuni con pit di 15.000 abitanti
B. errato, la carica di assessore per un comune & sempre compatibile con la carica di
consigliere per un altro comune
C. Corretto, ma valido solo per i comuni fino a 15.000 abitanti

N

Nei comuni con popolazione superiore a 15.000 abitanti:
A. il sindaco & eletto a suffragio universale e diretto, contestualmente all'elezione del
consiglio comunale
B. l'elezione dei consiglieri comunali si effettua con sistema maggioritario contestualmente
alla elezione del sindaco
C. il sindaco e i consiglieri sono eletti a suffragio universale e con sistema maggioritario

Il riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita,
trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni & oggetto:
A. del D.Lgs 33/2013
B. del D.Lgs 196/2003
C. del regolamento UE n. 679/2016

S

Il Titolo V della Costituzione opera una netta distinzione tra potesta legislativa esclusiva dello
Stato e potesta legislativa concorrente delle Regioni. In quale materia & riconosciuta alle
Regioni potesta legislativa concorrente?
A. tutela e sicurezza del lavoro
B. Ordine pubblico e sicurezza, compresa la polizia amministrativa locale
C. Legislazione elettorale, organi di governo e funzioni fondamentali di Comuni, Province e
Citta metropolitane.

E corretto affermare che il popolo ha il potere di iniziativa legislativa?
A. si, tale potere & espressamente previsto dalla Costituzione
B. no, il popolo pud solo inviare messaggi alla Camere al fine di sollecitare I'approvazione
di una legge
C. si, presentando una petizione al Presidente della Repubblica

x

E corretto affermare che il referendum abrogativo non & previsto dalla nostra Costituzione?
A. No, il referendum abrogativo & previsto dalla nostra Costituzione all'art. 75
B. 8i, la nostra Costituzions prevede solo il referendum approvativo
C. Si, la nostra Costituzione prevede solo il referendum consultivo
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29. |l diritto di sciopero si esercita
A. nell'ambito delle leggi che lo regolano
B. nell'ambito delle norme sindacali
C. nell'ambito delle ordinanze di sicurezza

\

30. Che cosa il legislatore non pud madificare in caso di revisione della Costituzione?
A. la forma repubblicana
B. la Costituzione non puo essere revisionata
C. non vi sono limiti alla revisione della Costituzione

31. Il "semestre bianco":
A. & il semestre che precede il termine del mandato del Presidente della Repubblica
B. & il semestre che precede lo scioglimento delle Camere
C. & il primo semestre del mandato del Presidente della Repubblica

32. La pubblicazione di una legge avviene
A. dopo la promulgazione
B. prima della promulgazione
C. dopo 'approvazione

33. Quando il pubblico ufficiale commette reato di peculato, ai sensi dell'art. 314 c.p.?
A. qualora avendo per ragione del suo ufficio o servizio il possesso o comunque la
disponibilita di denaro o di altra cosa mobile altrui, se ne appropri
B. qualora abusando della sua qualita o dei suoi poteri, costringa taluno a dare o a
promettere indebitamente, a lui o a un terzo, denaro o altra utilita
C. qualora per I'esercizio delle sue funzioni o dei suoi poteri, indebitamente riceva, per sé
o per un terzo, denaro o altra utilitd o ne accetti la promessa

34. |l delitto di rifiuto di atti d'ufficio:
A. & un delitto proprio dei pubblici ufficiali e degli incaricati di pubblico servizio
B. & un delitto proprio dei soli pubblici ufficiali
C. & un delitto contro 'amministrazione della giustizia

35. Aisensi del codice penale il corruttore:
A. deve essere esclusivamente un esercente una pubblica funzione

B. pud essere anche un privato
C. deve essere esclusivamente un privato
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Nell'ambito della documentazione amministrativa, la dichiarazione sostitutiva di
certificazione...:
A. deve essere sottoscritta dall'interessato
B. deve essere sottoscritta sempre in presenza del responsabile del procedimento
C. deve essere sottoscritta in presenza di un pubblico ufficiale

Secondo I'art. 18 del DPR 445/00, e copie autentiche di atti e documenti possono essere
prodotte in luogo degli originali? )
A. si, purché ottenute con qualsiasi procedimento che dia garanzia della riproduzione
fedele e duratura dell'atto o documento
B. si, purché registrate presso il competente ufficio
C. no, mai

Ai sensi del DPR 445/00 com'& definita un particolare tipo di firma elettronica qualificata
basata su un sistema di chiavi asimmetriche a coppia?

A. digitale

B. legale

C. autentica

Ai sensi dell'art. 75 del DPR 445/00, qualora in seguito ai controlli sianc emerse situazioni di
non veridicita del contenuto della dichiarazione, il dichiarante...:
A. decade dai benefici eventualmente conseguenti al’ provvedimento emanato sulla base
delia dichiarazione non veritiera
B. non decade dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato sulla
base della dichiarazione non veritiera, in caso di regolarizzazione
C. manterra i benefici conseguenti al provvedimento emanato, ma verra punito ai sensi del
codice penale

L'art. 1 dei DPR 445/00 definisce il 'Documento informatico' come
A. la rappresentazione informatica di atti, fatti o dati giuridicamente rilevanti
B. la rappresentazione informatica di atti giuridicamente rilevanti
C. ogni rappresentazione del contenuto di atti delle pubbliche amministrazioni

| reati contro la pubblica amministrazione disciplinati dal titolo 11, Capo | ¢.p., sono reati
A. propri
B. comuni
C. speciali

S
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42, Aisensidell'art. 16 del d.p.r. 62/2013, ai fini della determinazione del tipo e dell'entita’ della
sanzione disciplinare concretamente applicabile :

A. la violazione e' valutata in ogni singolo caso con riguardo alla gravita' del
comportamento e all'entita’ del pregiudizio, anche morale derivatone al decoro o al
prestigio dell'amministrazione di appartenenza.

B. la violazione e' valutata in ogni singolo caso con riguardo alla gravita' del comportmento
cosi come giudicata dal sindaco

C. la violazione & valutata in ogni singolo caso con riguardo alla gravita' del
comportamento e all'entita’ del pregiudizio derivatone al decoro o al prestigio
dell'amministrazione di appartenenza.

43. Aisensidell'art.3 del d.p.r. n.62/2013, |'utilizzo ai fini privati di informazioni di cui si ' in
possesso in regione del proprio ufficio:
A. e' sempre vietato
B. e' vietato solo per alcune materie
C. e'vietato solo nell'ambito lavorativo, ma non in quello extra lavorativo

44. Aisensidell'art.4 del d.p.r. n.62/2013 , qualora il dipendente abbia ricevuto regali o altre
utilita' fuori dai casi consentiti dalla norma stessa, questi:

A. sono immediatamente messi a disposizione dell'amministrazione, a cura dello stesso
dipendente cui siano pervenuti, per la restituzione o per essere devoluti a fini
istituzionali.

B. sono immediatamente restituiti al legittimo proprietario a cura dello stesso dipendente
cui siano pervenuti.

C. sono immediatamenti devoluti ad enti o organizzazioni assitenziali riconosciuti a cura
dello stesso dipendente

45. Aisensidell'art.14 del d.p.r. n.62/2013 il dipendente:

A. non conclude, per conto dell'amministrazione , contratti di appalto , fornitura , servizio ,
finanziamento o assicurazione con imprese con le quali abbia stipulato contratti a titolo
privato o ricevutoaltre utilia' nel biennio precedente

B. non conclude, per conto dell'amministrazione , contratti di appalto , fornitura , servizio ,
finanziamento o assicurazione con imprese con le quali abbia stipulato contratti a titolo
privato o ricevuto altre utilita' nel quinquennio precedente

" C. non conclude, per conto dell'amministrazione , contratti di appalto , fornitura , servizio ,
finanziamento o assicurazione con imprese con le quali abbia stipulato contratti a titolo
privato o ricevuto altre utilita'.
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46. Aisensi dell'art.8 del d.p.r. n.62/2013:
A. il dipendente deve rispettare le prescrizioni contenute nel piano per la prevenzione
della corruzione
B. il dipendente non e' tenuto a segnalare al proprio superiore gerarchico situazioni di
illecito di cui sia venuto a conoscenza.
C. il dipendente puo' rispettare le prescrizioni contenute nel piano per la prevenzione della
corruzione

47. Secondo 'art.3 del d.p.r. n.62/2013, il dipendente:
A. non usa ai fini privati le informazioni di cui disponga per ragioni d'ufficio
B. puo' sempre assentarsi dal luogo di lavoro senza autorizzazione
C. deve mantenere rapporti interpesonali con 'utenza.

48. Aisensidell'art. 7 del d.p.r. n.62/2013 il dipendente:
A. si astiene dal partecipare all'adozione di decision io ad attivita' che possano
coinvolgere interessi propri
B. puo' partecipare all'adozione di decisioni o ad attivita' che possano coinvolgere
interessi propri
C. puo' partecipare all'adozione di decisioni o ad attivita’ che possano coinvolgere
interessi propri, purch& ne dia atto per iscritto al propric superiore gerarchico.

49. Allo scopo di ottimizzare I'impiego delle risorse pubbliche disponibili e perseguire obiettivi di
performance organizzativa, efficienza, economicita e qualita dei servizi ai cittadini, le
amministrazioni pubbliche adottano

A. il piano triennale dei fabbisogni di personale
B. l'elenco triennale di fabbisogno del personale
C. il piano annuale di fabbisogno del personale

50. Uart, 30 del D.Lgs. N 165/2001 prevede che le amministrazioni possono ricoprire posti
vacanti in organico mediante passaggio diretto di dipendenti appartenenti ad una qualifica
corrispondente ed in servizio presso altre amministrazioni, che facciano domanda di
trasferimento. E richiesto il previo assenso dellamministrazione di appartenenza nel caso in
cui si tratti di posizioni dichiarate motivatamente infungibili dall’amministrazione cedente o di
personale assunto da:

A. meno dianni 3
B. menodianni 7
C. meno di anni 10
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51. Cosa si intende per “call for proposals”:
A. invito a presentare proposte
B. invito a telefonare
C. invito a progettare

52. Traduci: “programma di sviluppo urbano sostenibile”
A. sustainable urban development programme
B. development programme of urban sustainable
C. sustainable programme of urban development

53. The flight with a 30-minute delay
A. will depart
B. depart
C. is

54. Traduci: il nome del mio cane € Charlie
A. my dog’s name is Charlie
B. the name of mine dog is Charlie
C. my dog name Charlie

55. Scegli 'avverbio di luogo da inserire nella seguente frase: the pen is (dietro) the computer
A. behind
B. beyond
C. inside

56. Che differenza c'é tra hardware e software
A. L'hardware si riferisce al computer come macchina, il software si riferisce ai programmi
B. Designano rispettivamente computer difficili e facili da usare
C. Il primo & l'elaboratore centrale di una rete, il secondo identifica gli altri computer

57. La caratteristica principale della memoria secondaria & la possibilita di
A. Memorizzare enormi archivi di dati
B. Accedere molto velocemente alle informazioni
C. Gestire le periferiche
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