Comune di Foligno Questionario n.1
Concorso Pubblico n.1 posto di istruttore amministrativo

PROVA SCRITTA

1. Aisensidella L. 241/1990, il responsabile del procedimento:
A. adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, ovvero trasmette gli atti
all'organo competente per |'adozione.
B. adotta in ogni caso il provvedimento finale del procedimento amministrativa dandone
tempestiva comunicazione all’organo di governo
C. adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale, dandone tempestiva
comunicazione all’'organo di governo

2. Aisensidel D.Lgs 267/2000, su ogni proposta di deliberazione sottoposta alla Giunta e al
Consiglio, deve essere richiesto il parere, in ordine alla sola regolarita tecnica, del
responsabile del servizio interessato e, qualora comporti riflessi diretti o indiretti sulla
situazione economico-finanziaria o sul patrimonio dell'ente, del responsabile di ragioneria in
ordine alla regolarita contabile:

A. sempre, eccetto il caso in cui non sia mero atto di indirizzo
B. sempre, anche nel caso in cui si tratti di mero atto di indirizzo
C. solo nel caso in cui si tratti di mero atto di indirizzo

3. L’articolo 48 del D.Lgs 267/2000 disciplina:
A. le competenze della Giunta
B. le competenze del Consiglio
C. le Competenze del Sindaco e del Presidente della Provincia

4. Secondo il D.Lgs 267/2000, & di competenza della Giunta:
A. l'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei
criteri generali stabiliti dal Consiglio
B. l'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei
criteri generali stabiliti dal Sindaco
C. l'adozione dei regolamenti sull'ordinamento degli uffici e dei servizi, nel rispetto dei
criteri generali previamente stabiliti con atto di Giunta

5. Aisensidell'art. 15 della L. 241/1990, le Pubbliche Amministrazioni:

A. possono sempre concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in
collaborazione di attivita di interesse comune, anche al di fuori delle ipotesi previste
dall'articolo 14 della medesima legge

B. possono sempre concludere fra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in
collaborazione di attivita di interesse comune, eccetto i casi previsti dall'articolo 14 della
medesima legge

C. possono concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento in collaborazione di
attivita di interesse comune solo nei casi previsti dall’art. 14 della medesima legge
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6. Aisensidella L. 241/1980, non rientra tra i compiti del responsabile del procedimento:
A. lindividuazione dei casi in cui il provvedimento finale dovra essere motivato
B. la cura delle comunicazioni, delle pubblicazioni e delle notificazioni previste dalle leggi e
dai regolamenti ,
C. la valutazione, ai fini istruttori, delle condizioni di ammissibilita, dei requisiti di
legittimazione e dei presupposti che siano rilevanti per 'emanazione del
provvedimento

7. Il provvedimento amministrativo che & viziato da difetto assoluto di atiribuzione:
A. énullo
B. & annullabile
C. non & annullabile ove I'Amministrazione dimostri la non attendibilita del vizio

8. |l provvedimento adottato in violazione di norme sul procedimento o sulla forma degli atti,
qualora, per la natura vincolata del provvedimento, sia palese che il suo contenuto dispositivo
non avrebbe potuto essere diverso da quello in concreto adottato

A. non & annullabile

B. & in ogni caso annulfabile \

C. & nullo in quanto adottato in violazione dei casi rientranti nella fattispecie
espressamente prevista dalla legge

9. Anorma dell'art. 21-quarter della L. 241/1990, 'efficacia, ovvero lI'esecuzione del
provvedimento amministrativo pud essere sospesa, per gravi ragioni e per il tempo
strettamente necessario:

A. dallo stesso organo che lo ha emanato ovvero da altro organo previsto dalla legge
B. esclusivamente dallo stesso organo che lo ha emanato
C. dallo stesso organo che lo ha emanato su convalida dell'organo politico competente

10. [l diritto di accesso civico:
A. & circoscritto af soli atti, documenti e informazioni oggetto di obblighi di pubblicazione
B. & esercitabile relativamente ai dati & documenti detenuti dalle pubbliche
amministrazioni, ulteriori rispetto a quelli per i quali non sussista uno specifico obbligo di
pubblicazione.
C. rimanda al diritto di accesso documentale di cui alla L. 241/1980
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11. Qualunque cittadino che voglia accedere ad atti, documenti e informazioni oggetto di obbligo
di pubblicazione che non siano pubblicati dall’Amministrazione competente:
A. puo fare istanza di accesso civico ai sensi del D.Lgs 33/2013
B. pud fare istanza di accesso documentale ai sensi della L. 241/1990
C. non necessita dell'istanza di accesso perché I'Amministrazione ha I'obbligo di
pubblicare qualunque tipologia di documento

v

12. Secondo il D.Lgs 267/2000, sono organi di governo del Comune:
A. Sindaco, Giunta, Consiglio
B. Sindaco, Assessori, Consiglieri
C. Sindaco, Segretario comunale

13. Quale tra le seguenti affermazioni & corretta:

A. i Consigli provinciali e i Consigli comunali dei comuni con popolazione superiore a
15.000 abitanti sono presieduti da un presidente eletto tra i consiglieri nella prima
seduta del Consiglio

B. i consigli provinciali e i consigli comunali dei comuni con popolazione superiore a 5.000
abitanti sono presieduti da un presidente eletto tra i consiglieri nella prima seduta del
consiglio

C. i consigli provinciali e i consigli comunali dei comuni con popolazione inferiore a 15.000
abitanti sono presieduti da un presidente eletto tra i consiglieri nella prima seduta del
consiglio

14. Ai sensi dell'art. 89 del Tuel, gli enti locali disciplinano, con propri regolamenti, in conformita
allo statuto, I'ordinamento generale degli uffici e dei servizi, in base ai criteri di:
A. autonomia, funzionalita ed economicita di gestione e secondo principi di professionalita
e responsabilita
B. autonomia, funzionalita ed economicita di gestione come stabilito dai principi comunitari
C. autonomia, funzionalitd ed economicita di gestione

15. Quale tra le seguenti affermazioni sul Segretario comunale & errata:

A. la nomina & disposta non prima di trenta giorni e non oltre centoventi giorni dalla data di
insediamento del sindaco e del presidente della provincia, decorsi i quali il segretario &
confermato

B. il Segretario cessa automaticamente dall'incarico con la cessazione del mandato del
sindaco e del presidente della provincia, continuando ad esercitare le funzioni sino alla
nomina del nuovo segretario

C. il Segretario dipende funzionalmente dal capo del’amministrazione
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18. A norma del D.Lgs 267/2000, lo Statuto comunale stabilisce, tra le altre cose:

A. le norme fondamentali dell'organizzazione dell'ente e, in particolare, specifica le
atiribuzioni degli organi e le forme di garanzia e di partecipazione delle minoranze, i
madi di esercizio della rappresentanza legale dell'ente, anche in giudizio

B. l'organizzazione e il funzionamento delle istituzioni e degli organismi di partecipazione,
per il funzionamento degli organi e degli uffici e per l'esercizio delle funzioni

C. icriteri per il conferimento delle posizioni organizzative

17. Al sensidell'art. 30 del Tuel, al fine di svoigere in modo coordinato funzioni e servizi
determinati, gli enti locali possono stipulare tra loro apposite convenzioni
A_ corretto
B. errato
C. corretto purché ne sia accertato l'interesse pubblico

18. Secondo 'art. 87 della Costituzione:
A. i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge, in modo che siano
assicurati il buon andamento e limparzialita dellamministrazione
B. i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge, in modo che siano
assicurati 'adeguatezza e l'imparzialita delllamministrazione
C. i pubblici uffici sono organizzati secondo disposizioni di legge, in modo che siano
assicurati 1a legalita e 'imparzialita dell'amministrazione

19. 1l DUP (Documento Unico di Programmazione): ,

A. & composto dalla Sezione strategica, della durata pari a quella del mandato
amminisirativo, e dalla Sezicne operativa di durata pari a quello del bilancio di
previsione finanziario

B. & composto dalla Sezione strategica, della durata pari a quelia del bilancio di previsione
finanziario, e dalla Sezione operativa di durata pari a quella dell'anno contabile

C. & composte dalla Sezione strategica e dalla Sezione operativa, entrambi di durata pari
a quelia del mandato amministrativo

20. Aisensidell'art. 182 del Tuel, le fasi di gestione della spesa sono:
A. impegno - liquidazione - ordinazione — pagamento
B. impegno — liquidazione — pagamento
C. impegno - liquidazione — mandato di pagamento
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21. Come disposto dall’art. 170 del D.Lgs 267/2000, il DUP (Documento Unico di
Programmazione): §
A. viene presentato dalla Giunta al Consiglio entro il 15 novembre di ogni anno
B. viene presentato dalla Giunta al Consiglio entro il 31 dicembre di ogni anno
C. viene presentato dal Consiglio alla Giunta entro il 15 novembre di ogni anno

22. |l PEG (Piano Esecutivo di Gestione):
A. viene deliberato dalla Giunta entro venti giorni dall'approvazione del bilancio di
previsione, in termini di competenza
B. viene deliberato dal Consiglio entro venti giorni dall'approvazione del bilancio di
previsione, in termini di competenza
C. viene deliberato dalla Giunta entro trenta giorni dall'approvazione del bilancio di
previsione, in termini di competenza

23. L'art. 22 della L. 241/1990, recante “definizioni e principi in materia di accesso”, indica che
per “documento amministrativo” si intende:

A. ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque
altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico
procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro
disciplina sostanziale

B. ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque
altra specie del contenuto di atti, eccetto quelli interni o non relativi ad uno specifico
procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di
pubblico interesse, indipendentemente dalla natura pubblicistica o privatistica della loro
disciplina sostanziale

C. ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica, elettromagnetica o di qualunque
altra specie del contenuto di atti, anche interni o non relativi ad uno specifico
procedimento, detenuti da una pubblica amministrazione e concernenti attivita di
pubblico interesse, purché di natura pubblicistica della loro disciplina sostanziale

24. 11 D.Lgs 196/2003 disciplina: \
A. il trattamento dei dati personali secondo le norme del Regolamento UE n. 679/2016 e
nel rispetto della dignitd umana, dei diritti e delle liberta fondamentali della persona
B. il trattamento dei dati personali nel rispetto della dignita umana, dei diritti e delle liberta
fondamentali della persona
. C. il trattamento dei dati personali e secondo le norme del Regolamento UE n. 679/2016
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25. Le ordinanze contingibili e urgenti, in caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica a
carattere esclusivamente locale, sono adottate:
A. dal Sindaco quale rappresentante della comunita locale
B. dalla Giunta, sentito il Sindaco quale rappresentante della comunita locale
C. dal Dirigente, sentito il Sindaco quale rappresentante della comunita locale

26. Secondo la Costituzione le funzioni amministrative sono attribuite ai Comuni salvo che, per
assicurarne l'esercizio unitario, siano conferite a Province, Cittd metropolitane, Regioni e
Stato, sulla base dei principi:

A. di sussidiarieta, differenziazione ed adeguatezza
B. di sussidiarieta, economicita e non aggravamento dei procedimenti amministrativi
C. disussidiarieta, differenziazione e pubblicita

5\

27. L'art. 31 della Costituzione prevede espressamente il compito delio Stato di agevolare:
A. la formazione della famiglia
B. la cultura e I'arte
C. lmprenditorialita femminile

28. Quando i decreti-legge non siano convertiti in legge entro sessanta giorni dalla foro
pubblicazione:
A. perdono efficacia sin dall'inizio
B. vengono promulgati dal Presidente della Repubblica
C. sono automaticamente prorogati di ulteriori 80 giorni

29. ladurata della "legislatura” & stabilita dalla Costituzione in:
A. cinque anni, con possibile proroga per legge e soltanto in caso di guerra
B. setanni
C. cinque anni, senza possibilita di proroga

30. U Titolo V della Costituzione & stato profondamente modificato dalla L. Cost. 3/2001, che ha
suddiviso la potesta legislativa tra Stato e Regione. Per quale delle seguenti materie lo Stato
esercita una potesta legislativa esclusiva?

A. cittadinanza, stato civile e anagrafi
B. ricerca scientifica e tecnologica e sostegno all'innovazione per [ settori produttivi
C. casse di risparmio, casse rurali, aziende di credito a carattere regionale




Comune di Foligno Questionario n.1

Concorso Pubblico n.1 posto di istruttore amministrativo

PROVA SCRITTA

Ai sensi dell'art. 118 della Costituzione

A. i Comuni, le Province e le Citta metropolitane sono titolari di funzioni amministrative
proprie e di quelle conferite con legge statale o regionale, secondo le rispettive
competenze

B. le Regioni,le Provincie e i Comuni sono titolari di funzioni amministrative proprie e di
quelle conferite con legge statale o regionale, secondo le rispettive competenze

C. le Regioni, i Comuni e le Citta metropolitane sono titolari di funzioni amministrative
proprie e di quelle conferite con legge statale o regionale, secondo le rispettive
competenze

.

In base all'art. 76 della Costituzione il Governo puo svolgere la funzione legislativa?
A. si, soltanto per tempo limitato e per oggetti definiti
B. no, mai .
C. si, sempre

Dispone la Costituzione che sono elettori tutti i cittadini, uomini e donne, che hanno raggiunto
la maggiore eta. Il voto &:

A. personale ed eguale, libero e segreto

B. collettivo ed eguale, libero e segreto

C. un obbligo

Un pubblico ufficiale che, violando i doveri inerenti alle funzioni o al servizio, rivela notizie di
ufficio le quali devono rimanere segrete, commette il delitto di:

A. rivelazione ed utilizzazione dei segreti d'ufficio, ai sensi dell'art. 326 c.p.

B. rivelazione del contenuto di documenti segreti, ai sensi dell'art. 621 c.p.

C. abuso d'ufficio, ai sensi dell'art. 323 c.p.

N

Il reato di peculato pud essere commesso:
A. solo dal pubblico ufficiale o dall'incaricato di pubblico servizio
B. solo dal pubblico ufficiale
C. solo dal privato purché in concorso con il pubblico ufficiale

96. Al sensi dell'art. 357 del c.p, sono pubblici ufficiali coloro i quali:

A. esercitano una pubblica funzione legislativa, giudiziaria o amministrativa
B. esercitano esclusivamente una pubblica funzione amministrativa

C. esercitano esclusivamente una funzione amministrativa
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Ai sensi dell'art. 40 del DPR 445/00, le certificazioni rilasciate dalla pubblica amministrazione
in ordine a stati, qualitd personali e fatti in che ambito sono valide e utilizzabili?

A. solo nei rapporti tra privati .

B. solo nei rapporti con la pubblica amministrazione

C. sia nei rapporti con la PA che tra privati

Ai sensi dell'art. 52 del DPR 445/00, il sistema di gestione informatica dei documenti deve...:
A. garantire la corretta e puntuale registrazione di protocollo dei documenti in entrata e in
uscita
B. garantire la cancellazione semestrale degli atti e dei relativi riferimenti
C. consentire I'accesso ai documenti di sistema a qualunque soggetto interessato, senza
vincoli di legge

Qual’ & la definizione corretta di 'Documento amministrativo'?
A. ogni rappresentazione, comunque formata, del contenuto di atti, anche interni, delle
pubbliche amministrazioni
B. la rappresentazione informatica di atti giuridicamente rilevanti
C. ogni documento munito di fotografia del titolare

Ai sensi dell'art. 35 del DPR 445/00, sono equipollenti alla carta di identita:
A. la patente di guida, |la patente nautica
B. il patentino di abilitazione alla conduzione di impianti termici ma non il porto d'armi
C. la patente nautica ma non il libretto di pensione

In quali ipotesi sussiste il reato di concussione ai sensi dell'art.317 c.p.?

A. quando il pubblico ufficiale o lincaricato di un pubblico servizio, abusando della sua
qualita o dei suoci poteri, costringa taluno a dare o a promettere indebitamente, a luic a
un terzo, denaro o altra utilita

B. quando il pubblico ufficiale o l'incaricato di un pubblico servizio si appropria o,
comunque, distrae, a profittc proprio o di un terzo, denaro o qualsiasi cosa mabile non
appartenente alla pubblica amministrazione, di cui.egli ha il possesso per ragione del
suo ufficio o servizio

C. guando chiunque offre o promette denaro od altra utilita non dovuti ad un pubblico
ufficiale o ad un incaricato di un pubblico servizio, per l'esercizio delle sue funzioni o dei
suoj poteri
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Ai sensi dell'art. 11 del d.p.r. 62/2013 il dipendente utilizza | permessi di astensione dal
lavoro, comunque donominati, nel ripsetto delle condizioni previste:

A. dalla legge , dai regolamenti e dai contratti collettivi.

B. dalla legge, dai contratti collettivi e dal dirigente.

C. esclusivamente dalla legge.

Ai sensi dell'art.5 del d.p.r.62/2013, nel rispetto della disciplina del diritto di associazione, il
dipendente comunica tempestivamente al respondabile dell'ufficio di appartenenza la propria
adesione o appartenenza ad associazioni od organizzazioni:

A. icui ambiti di interessi possano interferire con lo svolgimento delle attivita' di ufficio.

B. solo se di carattere riservato.

C. solo se trattasi di adesione a partiti politici e a sindacati

Ai sensi del d.p.r. n.62/2013 (art.2), gli obblighi di condotta ivi previsti si estendono anche a :

A. per quanto compatibili, a tutti i collaboratori e consulenti.

B. tutlii collaboratori e consulenti, senza I'obbligo di inserire negli atti di incarico o nei
contratti di acquisizioni delle collaborazioni, delle consulenze o dei servizi apposite
disposizioni o cluasole di risoluzione o decadenza del rapporto in caso di violazione
degli obblighi derivanti dalla presente normativa.

C. tutti i dipendenti ad eccezione dei collaboratori e/o consulenti.

Ai sensi dell'art. 1 del d.p.r. n.62/2013 quale , tra i seguenti, non €' uno dei doveri minimi che i
dipendenti pubblici sono tenuti ad osservare per il corretto adempimento della prestazione
lavorativa?

A. trasparenza

B. buona condotta

C. lealta'

Ai sensi dell'art.16 del d.p.r. n.62/2013, la viclazione delle disposizioni contenute nel codice di
comportamento dei dipendenti pubblici da' luogo a responsabilita':

A. penale, civile, amministrativa e contabile

B. solo amministrativa e contabile

C. penale, contabile e amministrativa

Secondo l'art.3 del d.p.r. n.62/2013, il dipendente:
A. non usa ai fini privati le informazioni di cui disponga per ragioni d'ufficio
B. puo' sempre assentarsi dal luogo di lavoro senza autorizzazione
C. deve mantenere rapporti interpesonali con l'utenza.
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48. Aisensi dell'art. 15 del d.p.r. n. 62/2013, al personale delle pubbliche amministrazioni:
A. sono rivolte attivita' formative in materia di trasparenza e integrita’ che consentano ai
dipendenti di conseguire piena conoscenza dei contenuti del codice di comportamento
B. non possono essere rivolte attivita' formative in materia di trasparenza e integrita
C. sono rivolte attivita' informative esclusivamente da parte del proprio dirigente in materia
di efficienza ed efficacia , che consentano al dipendente di conseguire piena
conoscenza dei contenuti del codice di comportamento.

49. L'accertamento delle conoscenze informatiche e di lingue straniere nei concorsi pubblici:
A. & stabilito dal D.Lgs. n. 165/2001
B. & facolta dellamministrazione
C. & stabilito dalla L.R. Umbria n. 20/2020

50. Aisensidell'art. 42 del D.Lgs n. 165/2001, nella pubblica amministrazione la liberta ed
attivita sindacale sono tutelate nelle forme previste dalle disposizioni di
A. L. n.300/1970 e ss.mm.ii.
B. L. 241/90 e ss.mm.ii.
C. D.Lgs n 36/2023

.

31. Scegli la corretta traduzione della seguente frase: “Please find attached the financial report”:
A. sitrasmette in allegato la relazione finanziaria
B. per favore, allega bene la relazione finanziaria
C. sitrasmette cordialmente I'allegato finanziario

52, Qual & il significato di “cultural heritage”:
A. patrimonio culturale
B. conoscenza culturale
C. formazione culturale

53. [have one child, my best friend has
A. two children
B. two childrens
C. two childs :
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Individua la corretta forma grammaticale della seguente frase: “questo e I'ufficio del
Sindaco”™

A. this is the mayor’s office

B. that is the office of the mayor

C. there is mayor office

On holiday it was very hot the weather was bad
A. even if
B. because
C. while

Un linguaggio di programmazione
A. Serve a creare software
B. Viene utilizzato per verificare I'hardware
C. Fa parte del software di base

Quale non & I'estensione di un file di immagine
A. Docx
B. Jpg
C. Tiff

Un server &

A. Un computer che ospita programmi e dati condivisi dalle postazioni collegate alla rete
B. Un computer che utilizza i programmi e dati condivisi dalle postazioni collegate alla rete

C. Il computer che ha le migliori prestazioni tra le postazioni collegate alla rete

Fanno parte dell' hardware
A. |l processore e la memoria centrale
B. Il sistema operativo ed i programmi applicativi
C. Il sistema operativo e le periferiche

Cosa misura la velocita di un processore
A. La velocita di esecuzione delle istruzioni
B. La velocita di stampa .
C. La velocita di scaricamento delle mail
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