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COMUNE DI FOLIGNO

Provincia di Perugia

Determinazione Dirigenziale n. 427 del 12-03-2025
Proposta di Determinazione Dirigenziale n 443 del 07-03-2025

SERVIZIO ECONOMATO
AREA SERVIZI FINANZIARI

OGGETTO: AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI DI RACCOLTA E RECAPITO DEGLI
INVII POSTALI MEDIANTE GARA TELEMATICA NEGOZIATA - RICHIESTA DI
OFFERTA SUL ME.PA. N. 4831340 DEL 2024 - CIG B46C669A9D - AGGIUDICAZIONE A
POSTE ITALIANE SPA E ADOZIONE IMPEGNI INCENTIVO FUNZIONI TECNICHE.

RICHIAMATE:

‘la deliberazione n. 59 del 23/12/2024, immediatamente eseguibile, con cui il Consiglio
Comunale ha approvato il Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) 2025-2027;

la deliberazione n. 63 del 23/12/2024 immediatamente eseguibile, con cui il Consiglio
Comunale ha approvato il Bilancio di Previsione esercizio 2025-2027;

la deliberazione n. 15 del 16/01/2025, immediatamente eseguibile, con cui la Giunta
Comunale ha approvato il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.) 2025-2027 ed ha
assegnato le relative risorse finanziarie;

la deliberazione n. 200 del 15/04/2024 e successive modificazioni ed integrazioni,
immediatamente eseguibile, con cui la Giunta Comunale ha approvato il Piano Integrato
Attivita e Organizzazione (P.1.A.O.) 2024/2026;

la determinazione nr. 1958 del 222/11/2024, avente ad oggetto: “Determina a contrarre
per l'affidamento dei servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali mediante gara
telematica negoziata - richiesta di offerta sul ME.PA. n. 4831340 del 2024.”, esecutiva
dal 27/11/2024;

DATO ATTO che I'affidamento in oggetto € previsto per 'anno 2024 nel Programma triennale
degli acquisti di forniture e servizi anni 2024/2026, approvato con deliberazione del Consiglio
Comunale n. 64 del 19/12/2023 (CUI S0016656054 0202400007);

PREMESSO che:



e con la citata determinazione nr. 1958 del 22/11/2024 ¢é stata indetta una richiesta di
offerta (RDO n° 4831340 del 2024) aperta agli operatori economici abilitati alla
Categoria: “Servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali — ME.PA”, scelti in base
al possesso di specifici requisiti di idoneita professionale - per I'affidamento dei Servizi
postali di corrispondenza del Comune di Foligno, per tre anni dalla stipula del contratto
(e/o dall’avvio del servizio) all'interno del ME.PA (piu uno opzionale), con gara affidata
con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, sulla base dei criteri e dei
prezzi di riferimento inseriti all'interno del Mercato Elettronico per le diverse tipologie di
servizi di cui al BANDO ME.PA. — SERVIZI — CATEGORIA: “Servizi postali di raccolta e
recapito degli invii postali — Mepa” (di cui all’allegato 8 del capitolato d’oneri “servizi” del
ME.PA);

e con determinazione nr. 2304 del 19/12/2024 €& stata nominata stata nominata la
Commissione Giudicatrice della procedura per l'affidamento del servizio in oggetto,
attribuendo alla medesima I' esame e la valutazione dell'offerta, nel rispetto delle
disposizioni legislative vigenti e secondo criteri e modalita stabiliti nei documenti di gara;

DATO ATTO che:

 in data 25/11/2024 & stata bandita una richiesta di offerta (RDO n°® 4831340 del 2024),
con procedura negoziata senza bando per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di
ingegneria e architettura e [I'attivita di progettazione, da 140.000 fino alle soglie
comunitarie, invitando n. 76 operatori (abilitati alla Categoria: “Servizi postali di raccolta
e recapito degli invii postali — Mepa”), in possesso dei seguenti requisiti di idoneita
professionale:

o Licenza individuale di cui al D. Lgs. n. 261/1999 e s.m.i., e equivalente, possesso
dell’Autorizzazione Generale di cui al D. Lgs. n. 261/1999 e s.m.i. (per tutto il
territorio nazionale) e/o Licenza speciale per notificazione atti giudiziari e multe sul
territorio nazionale (A1), di cui allElenco pubblicato dal Ministero delle imprese e
del made in lItaly;

« la suddetta R.D.O. si & svolta con gara affidata con il criterio dell’offerta economicamente
piu’ vantaggiosa, sulla base dei criteri e dei prezzi di riferimento inseriti all'interno del
Mercato Elettronico per le diverse tipologie di servizi di cui al BANDO ME.PA. — SERVIZI
— CATEGORIA: “Servizi postali di raccolta e recapito degli invii postali — Mepa” (di cui
all'allegato 8 del capitolato d’oneri “servizi” del ME.PA) - di seguito riportati dati
principali inerenti la suddetta procedura:

o OGGETTO: “Affidamento di Servizi postali di corrispondenza non riservati al
Fornitore del Servizio Universale richiesta di offerta aperta sul MEPA n° 4831340
del 2024 - CIG B46C669A9D’,;

o CRITERIO DI SCELTA DELLE DITTE: Procedura negoziata senza bando per servizi
e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e [Iattivita di
progettazione, da 140.000 fino alle soglie comunitarie;

o DURATA DEL CONTRATTO: 36 MESI + 12 opzionali;

o LUOGO DELLA PRESTAZIONE DEI SERVIZI: Comune di Foligno;

o CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: Offerta economicamente piu’ vantaggiosa;

o BASE D’ASTA STIMATA: € 330.000,00 + € 130.000,00 (opzionali), oltre IVA 22%
(ove dovuta);

o FINANZIAMENTO DELLA SPESA: Bilancio Pluriennale 2025/2027 ed esercizio
2028 (quota parte) piu 12 mesi opzionali esercizi 2028/2029 (di cui all’art. 120, c. 10
del D.Lgs 36/2023) e infine eventuale proroga tecnica (di cui all’art. 120, comma 11



del D.Igs. 36/2023), per un massimo di sei mesi ;
o CIG B46C669A9D:;

o DATA E ORA TERMINE ULTIMO PRESENTAZIONE OFFERTE: 19/12/2024, ore
12:00;

o DATA DI APERTURA DELLE OFFERTE ALL'INTERNO DEL SISTEMA ME.PA.:
20/12/2024, ore 12:15 (offerta tecnica) — 23/12/2024 ore 10:50 (offerta economica);



RISCONTRATO che hanno partecipato alla gara e sono stati ammessi i seguenti operatori

economici:
ID DENOMINAZIONE FORMA DI PARTITA IVA
PARTECIPAZIONE
1 POSTE ITALIANE Concorrente singolo | 01114601006
S.P.A.

DATO ATTO che allesito dellesame dell’ offerta tecnica da parte della Commissione
giudicatrice (per un massimo di 80 punti) ed economica (per un massimo di 20 punti), il
sistema telematico evidenzia i seguenti punteggi totali e graduatoria provvisoria:

ID DENOMINAZIONE | PUNTEGGIO OFFERTA | PUNTEGGIO OFFERTA PUNTEGGIO
TECNICA (MAX. 80 P.) | ECONOMICA (MAX.20 | TOTALE (MAX. 100
P.) P.)
1 POSTE ITALIANE 62,33 20 82,33
S.P.A.

ESAMINATI i seguenti verbali di gara (corredati dei relativi allegati) e fatti propri i relativi
contenuti (agli atti d’ufficio):

» Verbale n. 01 del 20/12/2024;
» Verbale n. 02 del 23/12/2024;

ATTESO che l'offerta presentata dal suddetto operatore economico € stata ritenuta congrua e
rispettosa delle condizioni previste dall’articolo 110 del D.Lgs. n. 36/2023, incluso il rispetto
degli obblighi in materia di oneri aziendali e costo del personale;

DATO ATTO che:

« che i controlli dei requisiti di ordine generale e di ordine speciale per I'unico offerente, ai

sensi dell’ art. 91 e art. 17 comma 5 D. Lgs 36/2023 e ai sensi dellart. 94 e ss. e
dell’allegato 11.10 del D. Lgs 36/2023 e dichiarati ai sensi del DPR 445/2000 in fase di
gara, si sono positivamente conclusi;

per quanto concerne la richiesta dell'informativa antimafia, essendo Poste Italiane S.p.A.
un’ impresa pubblica, si deve far riferimento all’art. 83, c. 3 del D.Lgs n. 159 del 2011, per
cui la documentazione antimafia non & comunque richiesta a: “....... b) per i rapporti fra i
soggetti pubblici di cui alla lettera a) ed altri soggetti, anche privati, i cui organi
rappresentativi e quelli aventi funzioni di amministrazione e di controllo sono sottoposti,
per disposizione di legge o di regolamento, alla verifica di particolari requisiti di onorabilita
tali da escludere la sussistenza di una delle cause di sospensione, di decadenza o di
divieto di cui all'articolo 677

i servizi postali sono “servizi a consumo” e non “a canone o0 a corpo” e pertanto la base
d’asta per I'appalto € stata stimata sui costi e gli invii effettuati nel corso dell’anno 2023;

I'aggiudicazione avviene quindi in base alle tariffe offerte e dettagliate nell’allegato C all’
R.D.O. 4831340 del 2024: “Valori annuali di riferimento”;

RITENUTO di accogliere la proposta di aggiudicazione della Commissione di gara e quindi di



affidare il servizio alloperatore economico POSTE ITALIANE SPA, (sede legale VIALE
EUROPA, 190 00144 ROMA (RM) C.F. 97103880585, P.l. 01114601006), in quanto, dagli
accertamenti effettuati, il predetto operatore € in possesso dei requisiti tecnici richiesti in sede
di gara, per una spesa totale prevista pari ad € 326.733,00 (IVA esclusa, ove dovuta, per un
periodo di 36 mesi dalla sottoscrizione del contratto e/o dalla data di esecuzione dello stesso);

RITENUTO pertanto di dovere confermare quanto emerge dai verbali di gara;

RICHIAMATO il quadro economico complessivo dell’appalto, approvato con la citata
determinazione a contrarre n. 1958 del 22/11/2024:

QUADRO ECONOMICO

Importo a corpo posto a base di gara per il servizio € 330.000,00
dal 01/01/2025 al 31/12/2027

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00

Totale a base di gara € 330.000,00
IVA 22% calcolata sulla base d’asta (se dovuta) € 72.600,00
Incentivo attivita art. 45 DLGS 36/2023-art. 2 C.I. in € 6.600,00
materia di incentivazione delle funzioni tecniche

TOT. COSTO APPALTO € 409.200,00
Opzione di proroga per 12 mesi, ai sensi dell’art. 120, c. € 130.000,00
10 del D.Lgs 36/2023

Eventuale variazione fino a concorrenza del quinto € 66.000,00

dellimporto del contratto, ai sensi dellart. 120, c. 9
D.Lgs 36/2023

Eventuale modifica prevista ai sensi dell’articolo 120, € 60.000,00
comma 1, lettera a) del D.Lgs 36/2023 per notificazioni a

mezzo posta di atti e raccomandate giudiziarie e/o

revisione prezzi

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso servizi €0
eventualmente prorogati

Eventuale proroga tecnica del servizio (rinnovato ai sensi € 65.000,00
allart. 120, c. 10 del D.Lgs 36/2023), effettuata ai sensi

dellart. 120, comma 11 del D.lgs. 36/2023 per un

massimo di sei mesi

TOTALE OPZIONI DI PROROGA/MODIFICA DEL € 321.000,00
CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE
TOTALE COMPLESSIVO € 730.200,00

Riportando le risultanze dell’'offerta economica da parte delloperatore economico
aggiudicatario avremo:

QUADRO ECONOMICO

Importo a corpo posto a base di gara per il servizio € 330.000,00
dal 01/01/2025 al 31/12/2027

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00

Totale a base di gara € 330.000,00

Percentuale di ribasso offerta in sede di gara




Importo ribasso offerto (0,99% di € 330.000,00)

€ 3.267,00

Opzione di proroga per 12 mesi, ai sensi dell’art. 120, c.
10 del D.Lgs 36/2023*

Totale importo di aggiudicazione €
326.733,00

IVA 22% calcolata sull’importo di aggiudicazione (ove dovuta) € 71.881,26

Incentivo attivita art. 45 DLGS 36/2023-art. 2 C.I. in € 6.600,00

materia di incentivazione delle funzioni tecniche

TOT. COSTO APPALTO (per 36 mesi) € 405.214,26

€ 130.000,00*

Eventuale variazione fino a concorrenza del quinto € 66.000,00*
dellimporto del contratto, ai sensi dellart. 120, c. 9

D.Lgs 36/2023*

Eventuale modifica prevista ai sensi dell'articolo 120, € 60.000,00*
comma 1, lettera a) del D.Lgs 36/2023 per notificazioni a

mezzo posta di atti e raccomandate giudiziarie e/o

revisione prezzi*

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso servizi €0
eventualmente prorogati*

Eventuale proroga tecnica del servizio (rinnovato ai sensi € 65.000,00*
allart. 120, c. 10 del D.Lgs 36/2023), effettuata ai sensi

dellart. 120, comma 11 del D.lgs. 36/2023 per un

massimo di sei mesi*

TOTALE OPZIONI DI PROROGA/MODIFICA DEL € 321.000,00
CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE

TOTALE COMPLESSIVO € 726.214,26

*Importi esclusa IVA (ove dovuta) — I'lVA, ove dovuta, verra aggiunta se e quando si dara corso alle modifiche e/o
ai rinnovi e proroghe.

RITENUTO di proporre I'approvazione del quadro economico complessivo dell’appalto sopra
riportato;

DATO ATTO, che per la ripartizione della spesa relativa all’'aggiudicazione, & stato predisposto
il seguente allegato (parte integrante e sostanziale del presente atto):

o« ALLEGATO 1 - ripartizione della spesa annuale sui capitoli di Bilancio 2025/2028
(affidamento per i primi 36 mesi per un totale pari ad € 398.614,26 - compresa IVA 22%,
se dovuta);

RITENUTO opportuno, secondo le disposizioni di cui all’articolo 45 del Decreto Legislativo
36/ 2023, come gia indicato nella citata determina a contrarre n. 1958 del 22/11/2024,
accantonare I'importo pari al 2% della base d’Asta, pari ad euro 6.600,00 per I'incentivo al
personale dipendente che partecipa alla realizzazione del progetto (per una percentuale pari
all’ 80%, corrispondente ad € 5.280,00, cui detrarre ulteriormente la quota corrispondente
all’'lRAP, pari ad € 337,13), nonché per quanto previsto dall’art. 45, comma 5 D.Igs. 36/2023
(per il restante 20% corrispondente ad € 1.320,00);

RICHIAMATO il “Regolamento in materia di incentivazione delle funzioni tecniche ex art.
45 del Codice dei Contratti pubblici”, approvato con Deliberazione di Giunta Comunale n.
483 del 28/ 10/2024, con il quale sono stati disciplinati i criteri e le modalita di
quantificazione, distribuzione e liquidazione del fondo incentivante per le attivita previste
dalla norma citata;



VISTO il Contratto Collettivo Integrativo Decentrato del comparto del personale non
dirigenziale, del comparto funzioni locali, concernente la ripartizione dell’incentivo per
funzioni tecniche, sottoscritto dai rappresentanti delle Organizzazioni Sindacali e dal
Presidente della Delegazione trattante di parte pubblica del Comune di Foligno in data 04/
11/2024, nel quale vengono previsti, nel caso specifico riguardante i servizi o forniture, i
seguenti criteri di ripartizione delle risorse:

RUOLO

programmazione della spesa per investimenti
responsabile unico del progetto

collaborazione all'attivita del responsabile unico
del progetto (responsabili e addetti alla gestione
tecnico-amministrativa dell’'intervento)

40%

Predisposizione dei documenti di gara e dei
capitolati speciali

direzione dell’esecuzione ed eventuale direttore 40%
operativo
Collaudo tecnico-amministrativo, statico, 45%

certificato di regolare esecuzione, verifica di
conformita

RITENUTO di proporre I'approvazione delle seguenti percentuali di ripartizione delle risorse tra
le varie funzioni:

RUOLO

Programmazione della spesa per investimenti
Responsabile unico del progetto

Collaborazione all’attivita del responsabile unico del
progetto (responsabili e addetti alla gestione tecnico-
amministrativa dell’'intervento)

‘ 35%

| 10%
| 25%

5%

Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati
speciali

Direzione dell’esecuzione

Verifica di conformita

DATO ATTO che:

- con la citata determinazione nr. 1958 del 22/11/2024, ai sensi e per gli effetti dell’art. 45 del
D.lgs. 36/2023, sono stati nominati seguenti membri del gruppo di lavoro:

o Responsabile unico di progetto, Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati
speciali, Catia Tozzi;



- il RUP ha reso la dichiarazione in merito all’'assenza di conflitto di interesse nella procedura in
oggetto, ai sensi dell’art. 16 del D. Igs. 36/2023;

- con il presente atto si intende proporre di assumere gli impegni relativi all'incentivo e di
approvare le sopra riportate percentuali di ripartizione delle risorse tra le diverse funzioni,

mentre la nomina dettagliata dei restanti membri del gruppo di lavoro sara effettuata con
successivo provvedimento, in seguito all’esecutivita del presente atto;

VISTA quindi la necessita di procedere alla ripartizione delle risorse, il servizio scrivente ha
provveduto all’elaborazione del seguente allegato (quale parte integrante e sostanziale del
presente atto):
o ALLEGATO 2 - impegni relativi all'incentivo;
VISTI quindi i seguenti allegati, parti integranti e sostanziali del presente atto:
e ALLEGATO 1 - ripartizione della spesa annuale sui capitoli di Bilancio 2025/2028
(affidamento per i primi 36 mesi per un totale pari ad € 398.614,26 (compresa IVA 22%,
se dovuta);

o ALLEGATO 2 - impegni relativi all'incentivo;

RICHIAMATO il CIG B46C669A9D;

ACQUISITO il DURC on-line dall’'ufficio scrivente, & datato 28/01/2025 ed & valido sino al 28/
05/2025;

VISTO lo Statuto Comunale;
VISTO il regolamento di contabilita approvato con delibera di C.C. n. 32 del 24/09/2018;

VISTO l'art.107 D.Lgs. n. 267/2000;

DATO ATTO di aver accertato preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti
sia compatibile con i relativi stanziamenti di bilancio e con le regole di finanza pubblica;

DATO ATTO
che la proposta & tecnicamente regolare ai sensi dell’art. 147 bis del D. Lgs 267/2000;

si propone quanto segue:

1. di approvare le risultanze di gara citate in premessa relative alla procedura negoziata
mediante richiesta di offerta all'interno del portale telematico per le pubbliche amministrazioni



ME.PA. ai fini dell' affidamento dei Servizi postali di corrispondenza non riservati al Fornitore
del Servizio Universale mediante R.D.O. n° 4831340 del 2024 - CIG. B46C669A9D;

2. di dare atto della verifica positivamente conclusa dei requisiti di ordine generale e di ordine
speciale ai sensi dell’art. 91 e art. 17 comma 5 D.Lgs 36/2023 e ai sensi dell’art. 94 e ss. e dell’
allegato 11.10 del D.Lgs36/2023 e dichiarati ai sensi del DPR 445/2000 in fase di gara;

3. di aggiudicare conseguentemente il servizio in oggetto alla Ditta POSTE ITALIANE SPA,
(sede legale VIALE EUROPA, 190 00144 ROMA (RM) C.F. 97103880585, P.l. 01114601006),
ad un prezzo totale, pari ad € 398.614,26 (compresa IVA 22%, se dovuta) per una durata
contrattuale di 36 mesi dalla sottoscrizione del contratto e/o dall'inizio dell’esecuzione
dell'appalto;

4. di dare atto che il DURC é stato acquisito on-line dal Servizio Economato, & datato 28/01/
2025 (Prot. INAIL 47556707) ed € valido sino al 28/05/2025;

5. di approvare I' ALLEGATO 1 al presente atto, nonché di attestare che le risorse necessarie,
trovano copertura finanziaria sui capitoli di Bilancio Pluriennale 2025/2027 ed esercizio 2028,
come ivi indicato;

6. di impegnare la spesa complessiva di euro 398.614,26 sui capitoli di seguito elencati:

CAPITOLO CIG CREDITORE IMPORTO (€)
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. | 21.225,00-2025
SERVIZI PER SPESE DI 97103880585 Part. IVA
SPEDIZIONE 1114601006

49.500,00-2026

49.500,00-2027

30.675,00-2028

1639.100-ACQUISTO DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. [ 1.400,00 - 2025
SERVIZI PER SPESE POSTALI 97103880585 Part. IVA
- SERVIZIO REFEZIONE 1114601006
SCOLASTICA 1.400,00 - 2026
1.400,00 - 2027
0,00 - 2028
3365.100-ACQUISTO DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. [ 7.000,00 - 2025
SERVIZI PER SPESE POSTALI 97103880585 Part. IVA
PER LAMPADE VOTIVE 1114601006
7.000,00 - 2026
7.000,00 - 2027
2.000,00 - 2028
3894.100-PRESTAZIONI DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. [ 67.571,42 - 2025
SERVIZI PER IGIENE URBANA 97103880585 Part. IVA
1114601006
74.971,42 - 2026
74.971,42 - 2027
3.000,00 - 2028
TOTALI B46C669A9D 97.196,42 - 2025

132.871,42-2026

132.871,42-2027




35.675,00-2028
TOTALE COMPLESSIVO 398.614,26

7. di approvare il quadro economico complessivo dell’appalto illustrato in narrativa:

QUADRO ECONOMICO

Importo a corpo posto a base di gara per il servizio € 330.000,00
dal 01/01/2025 al 31/12/2027

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00
Totale a base di gara € 330.000,00

Percentuale di ribasso offerta in sede di gara 0,99%
Importo ribasso offerto (0,99% di € 330.000,00) € 3.267,00
Totale importo di aggiudicazione €

326.733,00

IVA 22% calcolata sull’'importo di aggiudicazione (ove dovuta) €71.881,26

Incentivo attivita art. 45 DLGS 36/2023 - art. 2 C.I. in € 6.600,00
materia di incentivazione delle funzioni tecniche

TOT. COSTO APPALTO (per 36 mesi) € 405.214,26
Opzione di proroga per 12 mesi, ai sensi dell’art. 120, c. € 130.000,00*
10 del D.Lgs 36/2023

Eventuale variazione fino a concorrenza del quinto € 66.000,00*

dellimporto del contratto, ai sensi dellart. 120, c. 9
D.Lgs 36/2023*

Eventuale modifica prevista ai sensi dell’articolo 120, € 60.000,00*
comma 1, lettera a) del D.Lgs 36/2023 per notificazioni a

mezzo posta di atti e raccomandate giudiziarie e/o

revisione prezzi*

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso servizi €0
eventualmente prorogati*

Eventuale proroga tecnica del servizio (rinnovato ai sensi € 65.000,00*
allart. 120, c. 10 del D.Lgs 36/2023), effettuata ai sensi

dellart. 120, comma 11 del D.lgs. 36/2023 per un

massimo di sei mesi*

TOTALE OPZIONI DI PROROGA/MODIFICA DEL € 321.000,00*
CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE
TOTALE COMPLESSIVO € 726.214,26

*Importi esclusa IVA (ove dovuta) — I'IVA, ove dovuta, verra aggiunta se e quando si dara corso alle modifiche e/o
ai rinnovi e proroghe

8. di approvare il seguente allegato e la relativa ripartizione delle risorse:

o ALLEGATO 2 - impegni relativi all'incentivo;



9. di impegnare la spesa complessiva relativa all’ incentivo per funzioni tecniche, di euro
6.600,00 sui capitoli di seguito elencati:

CAPITOLO CIG CREDITORE IMPORTO (€)
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D ACCANTONAMENTO 20% 1.320,00-2025
SERVIZI PER SPESE DI art. 45, comma 5 D.Igs. 36/

SPEDIZIONE 2023 — COMUNE DI FOLIGNO
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D DIVERSI DIPENDENTI PER| 1.632,24 -2025
SERVIZI PER SPESE DI INCENTIVO PER INCENTIVO
SPEDIZIONE ART. 45 DLGS 36/2023
330,98-2026
330,98-2027

1.677,57-2028

190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D | ONERI DIPENDENTI INAIL- | 399,08 - 2025
SERVIZI PER SPESE DI INPS
SPEDIZIONE
80,93 - 2026
80,93 - 2027
410,16 - 2028
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D | IRAP DA IMPEGNARE 138,55 - 2025
SERVIZI PER SPESE DI SEPARATAMENTE
28,09 - 2026
28,09 - 2027
142,40 - 2028
TOTALE SPESA INCENTIVO 6.600,00

10. di approvare la seguente tabella relativa alla ripartizione delle risorse dell’incentivo tra le
varie funzioni svolte :

RUOLO

Programmazione della spesa per investimenti
Responsabile unico del progetto

Collaborazione all’attivita del responsabile unico del
progetto (responsabili e addetti alla gestione tecnico-
amministrativa dell'intervento)

‘ 35%

| 10%
| 25%

5%

Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati
speciali

Direzione dell’'esecuzione

Verifica di conformita

11. Di confermare la nomina, ai sensi e per gli effetti dell’art. 45 del D.Igs. 36/2023, dei
seguenti membri del gruppo di lavoro e di dare atto che la nomina dettagliata dei restanti



membri del gruppo sara effettuata con successivo provvedimento, in seguito all’esecutivita del
presente atto:

o Responsabile unico di progetto, Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati

speciali, Catia Tozzi (che ha reso la dichiarazione in merito allassenza di conflitto di
interesse nella procedura in oggetto, ai sensi dell’'art. 16 del D. Igs. 36/2023);

o Direttore del’Esecuzione: Federica Cola;

12. di disporre:

» la comunicazione, ai sensi dell’art. 90, co. 1, lett. b) del D.lgs. 36/2023, dell’'esito della
presente procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati, mediante PEC del Comune;

e la stipula del contratto all'interno del portale del Mercato Elettronico per la Pubblica
Amministrazione ME.PA.;

o I'esecuzione del contratto, trascorsi al massi 30 gg. dalla stipula del contratto, come
previsto nei termini generali dell’ R.D.O. n 4831340 del 2024;

Foligno, 12-03-2025 IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
CATIATOZZI



IL DIRIGENTE
AREA SERVIZI FINANZIARI

VISTO il documento istruttorio redatto dal SERVIZIO ECONOMATO che qui si intende
integralmente trascritto;

RITENUTO di condividere il documento per le motivazioni indicate e pertanto di far propria la
proposta;

VISTO che la stessa riporta la regolarita tecnica del Responsabile del Procedimento ai sensi
dell’art. 147 bis del D. Lgs 267/2000;

VISTO r'art.107 D.Igs 267/2000;
VISTO il regolamento di contabilita approvato con delibera di C.C. n. 32 del 24/09/2018;

VISTO lo Statuto Comunale;

DETERMINA

1. di approvare le risultanze di gara citate in premessa relative alla procedura negoziata
mediante richiesta di offerta all'interno del portale telematico per le pubbliche amministrazioni
ME.PA. ai fini dell' affidamento dei Servizi postali di corrispondenza non riservati al Fornitore
del Servizio Universale mediante R.D.O. n° 4831340 del 2024 - CIG. B46C669A9D;

2. di dare atto della verifica positivamente conclusa dei requisiti di ordine generale e di ordine
speciale ai sensi dell’art. 91 e art. 17 comma 5 D.Lgs 36/2023 e ai sensi dell’art. 94 e ss. e dell’
allegato 11.10 del D.Lgs36/2023 e dichiarati ai sensi del DPR 445/2000 in fase di gara;

3. di aggiudicare conseguentemente il servizio in oggetto alla Ditta POSTE ITALIANE SPA,
(sede legale VIALE EUROPA, 190 00144 ROMA (RM) C.F. 97103880585, P.l. 01114601006),
ad un prezzo totale, pari ad € 398.614,26 (compresa IVA 22%, se dovuta) per una durata
contrattuale di 36 mesi dalla sottoscrizione del contratto e/o dall'inizio dell’esecuzione
dell’appalto;

4. di dare atto che il DURC é stato acquisito on-line dal Servizio Economato, & datato 28/01/
2025 (Prot. INAIL 47556707) ed € valido sino al 28/05/2025;

5. di approvare I' ALLEGATO 1 al presente atto, nonché di attestare che le risorse necessarie,
trovano copertura finanziaria sui capitoli di Bilancio Pluriennale 2025/2027 ed esercizio 2028,
come ivi indicato;

6. di impegnare la spesa complessiva di euro 398.614,26 sui capitoli di seguito elencati:

CAPITOLO CIG CREDITORE IMPORTO (€)

190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. | 21.225,00-2025
SERVIZI PER SPESE DI 97103880585 Part. IVA




SPEDIZIONE 1114601006
49.500,00-2026
49.500,00-2027
30.675,00-2028
1639.100-ACQUISTO DI B46C669A0D | POSTE ITALIANE S.P.A. CF. | 1.400,00 - 2025
SERVIZI PER SPESE POSTALI 97103880585 Part. IVA
- SERVIZIO REFEZIONE 1114601006
SCOLASTICA 1.400,00 - 2026
1.400,00 - 2027
0,00 - 2028
3365.100-ACQUISTO DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. | 7.000,00 - 2025
SERVIZI PER SPESE POSTALI 97103880585 Part. IVA
PER LAMPADE VOTIVE 1114601006
7.000,00 - 2026
7.000,00 - 2027
2.000,00 - 2028
3894.100-PRESTAZIONI DI B46C669A9D POSTE ITALIANE S.P.A. C.F. | 67.571,42 - 2025
SERVIZI PER IGIENE URBANA 97103880585 Part. IVA
1114601006
74.971,42 - 2026
74.971,42 - 2027
3.000,00 - 2028
TOTALI B46C669A9D 97.196,42 - 2025
132.871,42-2026
132.871,42-2027
35.675,00-2028
TOTALE COMPLESSIVO 398.614,26

7. di approvare il quadro economico complessivo dell’appalto illustrato in narrativa:

QUADRO ECONOMICO
€ 330.000,00

Importo a corpo posto a base di gara per il servizio
dal 01/01/2025 al 31/12/2027

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso € 0,00

Totale a base di gara € 330.000,00
Percentuale di ribasso offerta in sede di gara 0,99%
Importo ribasso offerto (0,99% di € 330.000,00) € 3.267,00
Totale importo di aggiudicazione €

326.733,00
IVA 22% calcolata sull’importo di aggiudicazione (ove dovuta) €71.881,26

Incentivo attivita art. 45 DLGS 36/2023 - art. 2 C.l. in
materia di incentivazione delle funzioni tecniche

€ 6.600,00




TOT. COSTO APPALTO (per 36 mesi) € 405.214,26

Opzione di proroga per 12 mesi, ai sensi dell’art. 120, c.
10 del D.Lgs 36/2023

Eventuale variazione fino a concorrenza del quinto
dellimporto del contratto, ai sensi dellart. 120, c. 9
D.Lgs 36/2023*

Eventuale modifica prevista ai sensi dell’articolo 120,
comma 1, lettera a) del D.Lgs 36/2023 per notificazioni a
mezzo posta di atti e raccomandate giudiziarie e/o
revisione prezzi*

€ 130.000,00*

€ 66.000,00*

€ 60.000,00*

Oneri della sicurezza non soggetti a ribasso servizi €0

eventualmente prorogati*

Eventuale proroga tecnica del servizio (rinnovato ai sensi € 65.000,00*
allart. 120, c. 10 del D.Lgs 36/2023), effettuata ai sensi
dellart. 120, comma 11 del D.lgs. 36/2023 per un

massimo di sei mesi*

TOTALE OPZIONI DI PROROGA/MODIFICA DEL € 321.000,00*
CONTRATTO IN CORSO DI ESECUZIONE

TOTALE COMPLESSIVO €726.214,26

*Importi esclusa IVA (ove dovuta) — I'IVA, ove dovuta, verra aggiunta se e quando si dara corso alle modifiche e/o
ai rinnovi e proroghe

8. di approvare il seguente allegato e la relativa ripartizione delle risorse:

o ALLEGATO 2 - impegni relativi all'incentivo;

9. di impegnare la spesa complessiva relativa all’ incentivo per funzioni tecniche, di euro
6.600,00 sui capitoli di seguito elencati:

CAPITOLO CIG CREDITORE IMPORTO (€)
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D ACCANTONAMENTO 20% 1.320,00-2025
SERVIZI PER SPESE DI art. 45, comma 5 D.Igs. 36/

SPEDIZIONE 2023 — COMUNE DI FOLIGNO
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D DIVERSI DIPENDENTI PER| 1.632,24 -2025
SERVIZI PER SPESE DI INCENTIVO PER INCENTIVO
SPEDIZIONE ART. 45 DLGS 36/2023
330,98-2026
330,98-2027

1.677,57-2028

190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D ONERI DIPENDENTI INAIL- | 399,08 - 2025
SERVIZI PER SPESE DI INPS
SPEDIZIONE
80,93 - 2026
80,93 - 2027
410,16 - 2028
190.101-PRESTAZIONI DI B46C669A9D IRAP DA IMPEGNARE 138,55 - 2025
SERVIZI PER SPESE DI SEPARATAMENTE

28,09 - 2026




28,09 - 2027

142,40 - 2028
TOTALE SPESA INCENTIVO 6.600,00

10. di approvare la seguente tabella relativa alla ripartizione delle risorse dell'incentivo tra le
varie funzioni svolte :

Programmazione della spesa per investimenti

Responsabile unico del progetto

‘ 35%

| 10%
| 25%

5%

Collaborazione all’attivita del responsabile unico del
progetto (responsabili e addetti alla gestione tecnico-
amministrativa dell’'intervento)

Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati
speciali

Direzione dell’'esecuzione

Verifica di conformita

Di confermare la nomina, ai sensi e per gli effetti dell’art. 45 del D.lgs. 36/2023, dei seguenti
membri del gruppo di lavoro e di dare atto che la nomina dettagliata dei restanti membri del
gruppo sara effettuata con successivo provvedimento, in seguito all’esecutivita del presente
atto:

» Responsabile unico di progetto, Predisposizione dei documenti di gara e dei capitolati

speciali, Catia Tozzi (che ha reso la dichiarazione in merito allassenza di conflitto di
interesse nella procedura in oggetto, ai sensi dell’art. 16 del D. Igs. 36/2023);

¢ Direttore dell’Esecuzione: Federica Cola;

12. di disporre:

« la comunicazione, ai sensi dell’art. 90, co. 1, lett. b) del D.Igs. 36/2023, dell’esito della
presente procedura d’appalto ai soggetti ivi contemplati, mediante PEC del Comune;

e la stipula del contratto all'interno del portale del Mercato Elettronico per la Pubblica
Amministrazione ME.PA;

o I'esecuzione del contratto, trascorsi al massi 30 gg. dalla stipula del contratto, come
previsto nei termini generali dell’ R.D.O. n 4831340 del 2024;

12-03-2025

IL DIRIGENTE DELL' AREA SERVIZI FINANZIARI



CATIATOZZI

Documento originale sottoscritto con firma digitale ai sensi dell' art.24 del D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005



OGGETTO: AFFIDAMENTO DEI SERVIZI POSTALI DI RACCOLTA E RECAPITO DEGLI
INVII POSTALI MEDIANTE GARA TELEMATICA NEGOZIATA - RICHIESTA DI OFFERTA
SUL ME.PA. N. 4831340 DEL 2024 - CIG B46C669A9D - AGGIUDICAZIONE A POSTE
ITALIANE SPA E ADOZIONE IMPEGNI INCENTIVO FUNZIONI TECNICHE.

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA
(Art. 183, comma 7, del D. Lgs 267/2000)

Visto: si dichiara la regolarita contabile e la registrazione degli impegni della presente spesa e la relativa
copertura finanziaria della Determinazione Dirigenziale n. 427 del 12-03-2025.

Capitolo

190.101 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER SPESE DI SPEDIZIONE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

1639.100 ACQUISTO DI SERVIZI
PER SPESE POSTALI - SERVIZIO
REFEZIONE SCOLASTICA
U.1.03.02.16.002 Spese postali

3365.100 ACQUISTO DI SERVIZI
PER SPESE POSTALI PER
LAMPADE VOTIVE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

3894.100 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER IGIENE URBANA
U.1.03.02.16.002 Spese postali

190.101 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER SPESE DI SPEDIZIONE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

190.101 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER SPESE DI SPEDIZIONE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

190.101 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER SPESE DI SPEDIZIONE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

190.101 PRESTAZIONI DI SERVIZI
PER SPESE DI SPEDIZIONE
U.1.03.02.16.002 Spese postali

CIG /CUP

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

CIG B46C669A9D

POSTE ITALIANE S.P.A.

C.F. 97103880585
Part. IVA 01114601006

POSTE ITALIANE S.P.A.

C.F. 97103880585
Part. IVA 01114601006

POSTE ITALIANE S.P.A.

C.F. 97103880585
Part. IVA 01114601006

POSTE ITALIANE S.P.A.

C.F. 97103880585
Part. IVA 01114601006

COMUNE DI FOLIGNO
C.F. 00166560540

DIVERSI DIPENDENTI
Part. IVA 00166560540

Creditore

INPS GESTIONE EX INPDAP

Part. IVA 02121151001

MINISTERO DELLE FINANZE - AGENZIA DELLE ENTRATE

Part. IVA 06363391001

Importo

21.225,00
49.500,00
49.500,00

1.400,00
1.400,00
1.400,00

7.000,00
7.000,00
7.000,00

67.571,42
74.971,42
74.971,42

1.320,00

1.632,24
330,98
330,98

399,08
80,93
80,93

138,55
28,09
28,09

Impegno

2025.2401.1.
2026.323.1.
2027.99.1.

2025.2402.1.
2026.324.1.
2027.100.1.

2025.2403.1.
2026.325.1.
2027.101.1.

2025.2405.1.
2026.327.1.
2027.103.1.

2025.2406.1.

2025.2407.1.
2026.328.1.
2027.104.1.

2025.2408.1.
2026.329.1.
2027.105.1.

2025.2404.1.
2026.326.1.
2027.102.1.

Visto: si dichiara la regolarita contabile e la registrazione degli accertamenti della presente entrata e la
relativa copertura finanziaria della Determinazione Dirigenziale n. 427 del 12-03-2025.

Capitolo

14-03-2025

CIG/CUP

Debitore

Importo

Accertamento

IL DIRIGENTE DELL' AREA SERVIZI

FINANZIARI
MICHELA MARCHI

Documento originale sottoscritto con firma digitale ai sensi dell' art.24 del D.Lgs. n. 82 del 07/03/2005
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